
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
(ГОРОД КАСПИЙСКr, РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 января 2025 г. г. Каспийск Nq 08

об утверждении административных регламентов окЕвания муницип€lльных

услуг Управлением имущественных отношений города Каспийск

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,

Федеральным законом от 06.10.2003 J\b 131-ФЗ (об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерацип>,

Федеральным законом от 27.07.20|0 J\b 210-ФЗ (об организации

предоставления государственных и муниципaльных услуг), Постановления

администрации городского округа (город КаспийсК> от 07.05 .2024 JE 715 коб

утверждении Порядка разработки и утверждения административных

регламентоВ предоставления муниципаJIьных услуг>, в целях повышени,I

качества и достуПности результатов оказания муницип€Lльных услуг, создания

комфортных условий для потребителей муницип€шьных услуг, и определения

сроков и последоватеJIьности предоставления муницип€tльньIх услуг,

руководствуясь Уставом, Ддминистрация городского округа (город

каспийск) постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент

предоставления мунициПальной услуги <Утверждение схемы расположени,I
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земельного участка или земельных участков на

территории).

кадастровом плане

2. Утвердить прилагаемый административныи регламент

предоставления муниципальной услуги <<Установление сервитута в

отношении земельного участка, находящегося В государственной или

муниципальной собственности)).

3. Утвердить прилагаемый административныи регламент

предоставления муниципа.ltьной услуги <Заключение соглашений О

расторжении договоров, заключенных с Управлением иМУщестВенных

отношений города Каспийск>>.

4. Утвердить прилагаемыи административныи регламент

предоставления муниципальной услуги <Прекращение права постОяННОГО

(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого ВлаДенИrI

земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца От

принадлежащего им права на земельный участок)).

5. Утвердить прилагаемый административныи регламент

предоставления муниципальной услуги <<Предоставление муницип€LлЬноГО

имущества г. Каспийска в аренду, безвозмездное пользование, доверителЬнОе

управление, по иным договорам, предусматривающим переход прав ВлаДеНИJI

и (или) пользования)).

6. Утвердить прилагаемый административныи регламент

предоставления муниципальной услуги <<Предоставление информации об

объектах учета, содержащихся в реестре муницип€lльного имущестВа ГОРОДа

Каспийск>.

7. Утвердить прилагаемый административный регламент

предоставления муниципutльной услуги <Предоставление в собственнОСТь

земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственносТи,

и земель, собственность на которые не разграничена, садоводам, огорОДНИКаМ,

дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим

объединениям)).



8. Утвердить

aJ

прилагаемый административныи регламент

аренду, постоянное

земельного участка,

проведения торгов).

9. Утвердить

trредоставления муниципальной услуги кпредоставление в собственность,

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

находящегося в муниципальной собственности, без

прилагаемый административный регламент

предоставления муниципальной услуги <Предоставление земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности, или государственн€UI

собственность не разграничена, на торгаю),

l0. Утвердить прилагаемый административный регламент

предоставления муниципшtьной услуги <Перераспределение земель и (или)

земельных участков, находящихся в муниципа,гlьной собственности, и

земельных участков, находящихся в частной собственности)),

1 1. Утвердить прилагаемый административный регламент

предоставления муниципальноЙ услуги кПринятие решения об образовании

земельных участков, находящихся в

самоуправления города Каспийск>.

12. Утвердить прилагаемый административный регламент

предоставления муниципальной услуги ((заключение договора на р{вмещение

нестационарных торговых объектов на территории муницип€lпьного

образования ((город Каспийск>>.

13. Признать утратившим силу пункт 1 Постановления от |7,02,2022 N9

190 (Об утверждении

имущественных отношений

некоторых постановлений

Каспийск>>.

14. МуниципшIьному

ведении органов местного

административных регламентов Управления

города Каспийск и признании утратившими силу

администрации городского округа (город

бюджетному учреждению <<Каспий-медиа)

(Попова м.д.) опубликОвать наСтоящее постаноВление в гЕlзете <Трудовой

Каспийск>.
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15. Отделу межведомственного взаимодействия и информации

(IVIуртузалиев О.М.) разместить настоящее постановление на офици€tльном

сайте городского округа (город Каспийсо.

16. Контроль исполнения настоящего постановлениrI оставляю за собой.

17. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици€lльного

опубликования.

Врио Главы городского округа А.М. Шерифов

!W
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УТВЕРЖДЕН
тановлением администрации

дского округа (город Каспийск>
от 14 января 2025 г. J\Ъ 08

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

<Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в

частной собственности>>

1. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регJIамента

Административный решамент окЕвания муниципальной услуги по
перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся на
территории и в ведении Муниципального образования город Каспийск> (далее

доступности результатов
перераспределению земель

оказания муницип€шьнои услугии (или) земельных r{астков, (далее

- административный регламент) разработан в целях повышения качества и

муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей
муниципальной услуги (далее заявители), и определяет сроки и
последовательность предоставления муниципальной услуги при
осуществлении полномочий органом местного самоуправления.

L2. Кру. заявителей

Заявителями на предоставление муниципа_гlьной услуги являются :

- физические лица: землепользователи, землевладельцы, арендаторы
земельных участков;

- юридические лица: землепользователи, землевладельцы, арендаторы
земельных участков.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной

услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в
порядке. установленном законодательством РФ, полномочиями выступать от
и м е н и з ая вител я при взаи м оде йствии с с оответствующими государственныМи
органами, органами местного самоуправления и организациями при
предоставлении муниципальной услуги.

по



1.З. Требования к порядку информирования о предоставJIении
муниципальной услуги

1.З.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги
размещается:

1) на информационных стендах, содержащих визу€tльную и текстовую
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях:

- многофункционапьных центров предоставления государственных и
муниципалпьных услуг;

- Управления по работе с обращениями граждан и контролю за
исполнением поручений адм инистрации городского округа (город Каспийсю> ;

- Управления имущественных отношений города Каспийск;
2) на официа_гrьном сайте администрации городского округа ((город

Каспийск> (https ://www.kaspiysk. org);
3) на Едином портаJIе государственных и муниципальных услуг

(функций) (далее - Единый портал);
|.З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальноЙ

услуги осуществляется:
1) в многофункцион€tльных центрах предоставления

государственных и муницип€шьных услуг при устном обращенИИ - ЛИЧНО ИЛИ

по телефону;
2) в Управлении по работе с обраuдениями граждан и контролЮ За

ис пол не н ием поручен ий администрации городского округа (город КаСпИЙСК> ;

3) в Управлении имущественных отношениЙ гороДа КаСПИЙСК

(далее Управление) (368з00, Республика ,,Щагестан, г. Каспийск,

ул. Орджоникидзе, д. |2, з кабинет, электронная почта

zemlya.kaspiysk@Yandex.ru, тел. 8 (7246)5-26-13, 5,26-|2, режим работы:
понедельник - пятница- с 9.00 до 18.00, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье - выходные дни):
- при устном обращении - лично или по телефону;
- прИ письменноМ (в том числе в форме электронного документа)

обращенИи - на бумажноМ носителе пО почте, в электронной форме по

электронной почте.
Продолжительность

превышать l0 минут.
информирования по телефону не должна

1.3.з. Информация на Едином порт€Lпе о порядке и сроках

предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю

бесплатно. На едином гIорт€Lпе р€}змещаются сведения, предусмотренные

постановлением Правительства РФ от 24.|0.201| J\Ъ 8бl <О федерzrльныХ

государственных информационных системах, обеспечивающих

предоставление в электронной форме государственных и муницип€tльных

услуг (осуществление функций)>.
щоступ к информации о сроках и порядке предоставления

муниципальной услуги осуществляется без выполнения з€rявителем каких-

либо требований,, в том числе без использования програмМногО обеспечения,
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установка которого на технические средства зuulвителя требует закJIючения
ЛИЦеНЗИонного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
аВТОРИЗациЮ заявителя, или предоставление им персонаJIьных данных.

1.З.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии
с поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте
наХождения многофункцион€uIьного центра предоставления государственных
и муницип€UIьных услуг, Управления (адрес, график работы, справочные
телефоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и
СРОКаХ ПОДаЧи ЗаявлениЙ; о категориях граждан, которым предоставляется
муницип€Lльная услуга; о нормативных правовых актах, реryлирующих
вопросы предоставления муниципальной услуги; о перечне документов,
НеОбходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе предоставления
муниципальной услуги; о месте р€вмещения на официальном сайте
ИНфОРмации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке
обжалования действий или бездействия должностных лиц Управления.

По письменному обращению должностные лица отдела,
ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в
письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления
муниципальной услуги и вопросы, ук€ванные в настоящем пункте
административного регламента, и в течение трех рабочих дней со дня
регистрации обращения направляют ответ заявителю.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
размещается на официальном сайте администрации городского округа
(город Каспийск>, в Управлении по работе с обращениями граждан и
контролю за исполнением поручений администрации городского округа
(город Каспийск>>, в Управлении, а также на информационных стендах
в помещениях Управления, для работы с заявителями.

Информация, размещаемая на информационных стендах и на
официальном сайте администрации городского округа ((города Каспийсю>,
включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.|,2.З,
2.4,2.5,2.7,2.9,2.10,2.||,5.1 административного регламента, информацию о
месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Управления, о
графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: <Перераспределение земель и
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и
земельных участков, находящихся в частной собственности).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муницип€tльную услугу
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Уполномоченным органом администрации городского окрУГа (ГОРОДа

Каспийск)) на предоставление муниципальной услуги является Управление
имущественных отношений города Каспийск (далее - УполномоченНЫй
орган).

2.З. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление о принятии решения об утверждении схемы

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории (далее - постановление);

_ уведомление о согласии на закJIючение соглашения О

перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным
проектом межевания территории (далее - уведомление о соглаСии На

заключение соглашения о перераспределении земельных участков);
- постановление уполномоченного органа о принятии решения Об

отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
(далее - постановление об отказе);

- уведомление о возврате заявления.
прочелура предоставления муниципа-гlьной услуги завершается путем

rIолучения заявителем указанных документов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

срок исполнения услуги - не более 30 дней со дня регистрации
письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальнОй услугИ

предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации (<<Российская газета)),

25.|2.1993, N 237);
Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 Ns 51-ФЗ- I ра.iклс[l

(с изменениями);
- Земельный кодекс

(с изменениями);
Российской Федерации от 25.10.2001 Jф 136-ФЗ

- ФедеральныЙ закон от 25.10.2001 J\b 137-ФЗ (О введении в деЙствие

земельного кодексa) (с изменениями);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.|2.2004

j\b 190-ФЗ (с изменениями);
- Федеральный закон от 06.10.2003 Ns 131-ФЗ <Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;
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-Федеральный закон от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг)>;

- Федеральный закон от 09.02.2009 Jф 8_ФЗ коб обеспечении доступа к
информации о деятельности государственных органов и органов местного
самоуправления);

-Федеральный закон от lЗ.07.2015 Jю 218-ФЗ <<о государственной
регистрации недвижимости) ;

- Закон Российской Федерации от 21 .02.1992 Ns 2395-1 <<о недраю>;
- КОНСтиТУция Республики !агестан (принята Конституционным

Собранием Республики Щагестан l0.07.2003 (<Щагестанская правда), Ns 159,
26.07 .200З, <Собрание законодательства Республики !агестан>>,З|.07.2003, ЛЬ
7, ст. 503)

- Закон Республики .Щагестан от 29.12.20|7 J\Ъ 11б (о некоторых
вопросаХ регулирования земельных отношений в Республике Щагестан>>;

-Устав муницип€Lпьного образования городского округа
(ГОРОД КаспиЙск> Республики Щагестан (принят решением Собрания
депутатов городского округа (город Каспийск> от 19.05.20l5 Nэ 232).

2. 6 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.6,1. Для предоставления муниципа-гlьной услуги заявитель подает
заявление, установленной формы (приложение J\b 1 к настоящему
административному регламенту).

К заявлению прилагают:
- КоПия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей),

яВЛЯЮщегося физическим лицом, либо личность представителя физического
или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего личность з€uIвителя (заявителей),
яВЛяЮщегося физическим лицом, либо личность представителя физического
или юридического лица;

- учредительные документы юридического лица;
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического

лица (лля юридических лиц);
-копия документа, удостоверяющего права (полномочия)

представителя физического или юридического лица, если с Заявлением
обращается представитель заявителя (заявителей);

- схема расположения земельного участкаили земельных участков на
кадастровом плане территории- 3 экземпляра:

- копия правоустанавливающих и (или) право удостоверяющих
документов на земельные участки, из которых при разделе или объединении
образуются земельные участки;

- письменное согласие на образование земельных у{астков от
землепользователей, землевладельцев, арендаторов, з€tлогодержателей
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которых при р€tзделе, объединении,
перераспределении или выделе образуются земельные участки.

2.6.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявителЬ
вправе представить самостоятельно:

- документ, подтверждающего государственную регистрацию
юридического лица (для юридических лиц);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (.rр"
наличии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о

таком земельном участке).
Щокументы, удостоверяющие права на землю, запрашиваются у

заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов
государственной власти, органов местного самоуправления либО
подведомственных государственным органам или органам Местного
самоуправления организаций.

2.6.з. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченныЙ
орган не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществлениЯ

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актаМи субъектов РоссийскоЙ Федерации и муниципальными
правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов,

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов,

органов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам И органам местного самоуправления
оргацизаций, участвующих В предоставлении государственных или

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6

статьи 7 Федерального закона от 2].07.2010 J\b 210-ФЗ кОб организации

предоставления государственных и муниципальных услуг);
- представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальноЙ услУГи, За ИСКЛЮЧеНИеМ

случаев, предусМотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона

(об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг> от 27 .07 .2010 J\Ъ 210-ФЗ.

2].исчерпывающий перечень оснований для отк€lза в приеме

документов, необходимых для lrредоставления муниципальной услуги
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Исчерпывающий перечень оснований для отк€Iза в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

_ не подлежат приему документы, имеющие подчистКИ ЛИбО ПРИПИСКИ,

зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы,

исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями,

не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо,

2 .8 . Исчерпывающий перечень основ аний для приостановления

предоставления муниципальной услуги или откЕlза в предоставлении
муниципальной услуги

2. 8. 1 . основан ия дляприостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
2.8.2. основания для отк€ва в предоставлении муницип€tпьнои услуги:
1) заявителем представлены не все документы, необходимые в

соответствии с пунктом 2.б. регламента;
2) в случае наJIичия противоречий по форме или содержанию в

представленных документах.

2.9.размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

госуларственная пошлина с заявителя за предоставление

муниципальной услуги не взимается.
муницип€шьная услуга оказывается бесплатно,

2.|О. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при полr{ении

реЗУлЬТаТаПреДосТаВЛенияМУниципальнойУслУги

максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для

предоставления муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут,

2.||, Требования к помещению, в котором предоставляется

муниципаJIьная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муницип€tльной услуги, информационным стендам с

образчами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инв€UIидов ук€ванных объектов в соответствии с

законодател ьством Российской Федер ации о социапьной защите инв€tлидов



комфортным и оптим€шьным условиям работы муницип€Lпьных служащих с

заявителем.
здание, в котором расположено Управление, допжно обеспечивать

свободный доступ заявителей в помещение Управления с учетом соблюдения

установленного в здании пропускного режима.
Вход в здание Управления должен быть оборулован информационной

табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Управлении:

- наименование;
- юридический адрес;
- номер телефона;
- график работы.
для специалиста и заявителя, находящегося на приеме, предусмотрены

места для сидения и раскладки документов. Рабочие места специалистов,

ответственных за выполнение муниципальной услуги, должны быть

оборулованы рабочими столами и стульями, средствами телефонной связи,

электронно-вычислительной техникой, оснащенной электронной почтой,

принтером, а также осветительными приборами.
санитарно-

оборудовано

противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения, а

также системой охраны и нормам охраны труда.

места ожидания личного приема должны соответствовать

комфортным условиям для обратившихся граждан. Оборудуются стульями,

столами И обеспечены образцами заполнения документов, бланками

заявлений.
2.||.2. Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную

услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ инв€LIIидов к получению

,уrrrrrпальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995

tTs tВl_ФЗ <О социаltьной защите инв€LJIидов в Российской Федерации>>,

2.||.3. Места информирования, преднzlзначенные для ознакомлени,I

заявителей с "rфорrчционными 
матери€Lлами, оборудованы

информационными стендами.
Информационные стенды освещены, информация на них

помещения Управления должны соответствовать

эпидемиологическим правилам и нормативам и

структурирована и легко читаема, содержит акту€Lпьную и

информацию, необходимую для получения услуги,
на информационных стендах размещается следующая

- административный регламент предоставления

услуги;
- блок-схема

получения услуги;
- почтовый

исчерпываюц{ую

информация:
муниципальной

описывающая и разъясняющая правила и особенности

адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес

официального сайта уполномоченного органа;
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- банковские реквизиты для платы за размещение нестационарных
торговыХ объектоВ и адреса нахождеНия ближайших банковских }п{реждений,
в которых можно произвести оплату;

- список необходимых документов, для пол}чения услуги;- Другие информационные материалыо необходимы9 для полученшI
муниципальной услуги.

Кабинеты приема заявителей
табличками (вывесками) с указанием:

оборудованы информационными

- номера кабинета;
- Должности специ€tлиста, осуществляющего исполнение

муниципальной услуги.
|l.З.4. На стоянке возле здания

процентов мест ("о не менее одного
автотранспортных средств инв€tлидов.

Указанные места для парковки не должны занимать иные
транспортные средства.

инвалиды пользуются местами для парковки специ€tльных
автотранспортных средств бесплатно.

инвалидам обеспечивается возможность самостоятельного входа в
помещение и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из
него, в том числе с использованием кресла-коляски.

сотрулники учреждения должны сопровождать инв€tлидов, имеющих
стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения2 и
оказывать им помощь в помещении, в котором предоставляется
муницип€шьная услуга.

учреждения выделяется не менее 10
места) для парковки специ€шьных

предоставления
визуальной, текстовой

муниципальной услуги
информации о порядке
должно соответствовать

В помещении должно быть лублирование необходимой для инв€Lлидов
звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика
ти флосурдопереводчика.

Оформление

опти м €lJI ЬномУ зрительному восприятию этой информации заявителями.
места ожидания должны быть оборулованы сидячими местами для

посетителей. Количество мест ожидания определяется из физической
нагрузки и возможностей их размещения в здании, но не менее трех мест.

места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями и
располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с
образцами их заполнения И перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

сведения о требованиях, которым должны соответствовать
вышеуказанные помещения, в том числе з€lJI ожидания, места для заполнения
ЗаПРОСОВ О Предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды
с образцами иХ заполнения и перечнем документов и (или) информации,
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НеОбХОДиМых для предоставления каждой муницип€шьной услуги, а также
ТребоВаниЙ к обеспечению доступности для инв€tлидов ук€ванных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социilльнOй
защите инв€Lпидов, размещаются на официальном сайте органа,
предоставляющего муниципальную услугу, а также на Едином портале
государственных и муниципаJIьных услуг.

2.|2. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципа.ltьной услуги является:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий

ожидания приема;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом

гIредоставления муниципальной услуги;
- своевременное полное информирование о муниципальной услуге

rrосредством форп,t информирования, цредусмотренных настоящим
административным регламентом;

- обоснованность отк€вов предоставления муниципальной услуги;
- соответствие должностных регламентов ответственных

специыIистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
настоящему административному регламенту в части описания в них
административных действий, профессион€Lльных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнен ия административных процедур ;

- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в
процессе получения муниципальной услуги.

Соответствие исполнения настоящего административного регламента
требованиям к качеству и доступности предоставления муницип€lльной услуги
осуществляется на основе ан€LIIиза практики применения настоящего
административного регламента.

2.IЗ. Иные требования к предоставлению муниципЕLпьной услуги, в том числе

учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в

многофункционаJIьных центрах и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципа-гlьной услуги по экстерритори€Lльному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи
заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальноЙ услуги
в многофункционаJIьном центре.

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством
Епгу.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется
на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет
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заявление о предоставлении муниципа_пьной услуги с использованием
интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
ОТПРаВЛяется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
ДОКУМенТоВ, необходимыми для предоставления муниципatльноЙ услуги, в
Уполномоченный орган. Пр" авторизации в ЕСИА заявление о
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного
на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, укЕIзанные
в настоящем административном регламенте, направляются заявителю,
представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ
результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан

для документов с текстовым содержанием, не
(за исключением документов, ук€}занных

в подпункте ((в)) настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jp.g - для документов с текстовым содержанием, в том числе

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением
документов, укuванных в подпункте ((в) настоящего пункта), а также

формирование электронного документа путем
непосредственно с оригин€rла документа

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранениеМ
ориентации оригинаJIа документа в р€lзрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1)

с использованием следующих режимов:
1) <черно-белый> (при отсутствии

изображений и (или) цветного текста);
2) коттенки серого) (при н€tличии

в документе графических

в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

З) <цветной> или ((режим полной цветопередачи) (при нzLпичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
4) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно,

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
5) количество файлов должно соответствовать количеству докУМенТОВ,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

заявителю на бумажном носителе в многофункцион€Lльном центре в порядке,
предусмотренном настоящим административным регламентом.

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc,

включающим
docx, odt

формулы

документов с графическим содержанием.

Щопускается
сканирования

Электронные документы должны обеспечивать:
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1) возможность идентифицировать документ и количество листов
в документе;

2) лля документов, содержащих структурированные по частяМ, ГЛаВаМ,

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие перехоДЫ

по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

,.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx илИ ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3. 1. Состав и последовательность административных процедур

в процессе предоставления муниципальной услуги выделяются

следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и приложенных документов для

предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления, проведение проверки предстаВленныХ

документов;
3) возврат заявления уполномоченным органом заявителю;

4) формирование и направление межведомственных запросов;

5) согласование схемы расположения земельного у{астка и

обеспечение направления уведомления заявителю о продлении срока

рассмотрения заявления ;

6) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо

решения об отк€lзе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка,

согласование и подписание резуJIьтата муницип€tльной услуги (проекта

IIостановления, уведомления о согласии на заключение соглашения о

перераспределении земельных участков либо постановления об отказе);

7) уведомление заявителя о готовности результата предоставления

муниципальной услуги, выдача (направление) результата предоставлени,I

муниципальной услуги.
Блок-схема исполнения

приложении J\Ъ 2.

муницип€Lльной функции приведена в

3.2. основания для начала административной проuедуры по приему

реГисТраЦиИЗаяВленИяИприлаГаеМыхкНеМУДокУМенТоВ

основанием для начала административной процедуры по приему, и

регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, является их

tIоступление в уполномоченныи орган.
регистрация заявления заявителя о предоставлении

услуги осуществляется в день его поступления при н€Lличии

документов.

МУНИЦИП€LПЬНОИ

полного пакета
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,Щокументы, поступившие посредством почтовой ипи электронной
связи,подлежат обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента

их поступления в уполномоченный орган.

З,2.I. После получения заявления и прилагаемых к нему докУМеНТОВ

специалист Управления, ответственныЙ за прием и регистрацию обращений

(далее - Щелопроизводитель), осуществляет первичную проверку документов:
- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего

регламента;
- документы, удостоверяющие личность заявителя иlили

подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных

действий;
- тексты документов написаны разборчиво, наименоВаниЯ

юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения,

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых

слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом.
з.2.2. После проведения первичной проверки з€UIвления

ЩелопроИзводителЬ осущестВляеТ регистрацию зzUIвления, путем

проставления регистрационного штампа в правой нижней части лицевой

стороны первой страницы представленных документов. Регистрационный

штамп содержит наименование уполномоченного органа, дату и входящий

номер. Передает принятый комплект документов должностному Лицу,

ответственному за рассмотрение принятых документов в уполномоченном
органе.

з.2.з. Срок административной процедуры составляет один день.

3.3. основания для нач€Lпа административной процедуры по

направлению запроса документов, необходимых для предоставления

муницип€tльной услуги, находящихся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления и иных организаций

3.3.1 основания для нач€ша административной процедуры является

отсутствие в представленном заявителем комплекте документов, документов,

указанных в пункте_2.6. настоящего административного регламента,
з.з.2. .I[,олжностное лицо осуществляет подготовку и направление

запроса с использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия И подключаемых к ней региональных систем

межведомственного электронного взаимодействия,
3.з.3. Срок административной процедуры составляет не более 7

рабочих днеЙ с момента направления запроса,

3.4.осноВанияДЛяначалааДМинисТраТиВнойпроцеДУрыПо

рассмотрению представленных заявителем документов на предмет их
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соответствия требованиям, установленным законодательством Российской
ФеДерацИИ'соценкойихпоЛнотыиДостоВерности

з.4.1. основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

получение комплекта документов специ€Lпистом, ответственным за

11редоставление муницип€tльной услуги в Уполномоченном органе,

3.4.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за рассмотрение принятых

документов в уполномоченном органе рассматривает представленные

заявителем документы на предмет их соответствия установленным
требованиям путем оценки полноты и достоверности представленных

документов.
з.4.з. Срок административной процедуры составляет не более 5

рабочих дней С момента получения документов от должностного лица,

ответственного за прием и регистрацию документов в уполномоченном

органе.
з.4.4. Специалист Управления, проверив наJIичие всех необходимых

докуменТов, установленных п. 2.6. настоящего регламента, надлежащее их

оформление, осуществляет подготовку проекта постановления о принятии

решения об утверждении схемы расположения земельного участка,

уведомление о согласии на заключение соглашения о перераспределении

земельных участков или земельных r{астков на кадастровом плане

территории, либо постановление об отказе,

срок выполнения данной административной процедуры составляет 3

дня.

3. 5. Подготовка документа, являющегося результатом предоставлени,I

услуги.

З.5.1.ПроектПосТаноВЛеНИяаДМинИсТрациИГороДаКаспийско
принятии решения об утверждении схемы расположения земельного участка,

уведомление О согласии на заключение соглашения о перераспределении

ЗеМеЛЬныХУЧасТкоВИЛИЗеМельныхУЧасТкоВнакадасТроВоМПлане
территории направляется Специалистом Управления на согласование

соответствующим службам Ддминистрации городского округа ((город

Каспийск>.
Срок выполнения данной администраТИВНОЙ ПРОЦеДУРЫ Не бОЛее 12

дней.
3.5.2.ПроектУВеДоМЛеНияонеВоЗМоЖносТиПриНятиярешенияо

подготовке документов О перераспределении земельных rIастков,

находящихся в ведении органов местного самоуправления города Каспийск с

указанием причин направляется на рассмотрение начаJIьнику Управления,

СрокВыПоЛНенИяДаннойаДминисТраТИВнойПроЦеДУрынеДоЛжен
превышать З дня.

3.5.3.ПоДписаНноеПосТаноВЛеНиеПостУпаеТнар-егисТрациЮВ
управление делами Ддминистрации городского округа (город Каспийсю>,
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Срок выполнения данной административной процедуры l день.
После регистрации и присвоения номера постановление передается в

Управление.
3.5.3. Подписанное постановление о перераспределении земельных

участков, находящихся в ведении органов местного самоуправлениrI города
Каспийск поступает на регистрацию .Щелопроизводителю Управления.

Срок выполнения данной административной процедуры 3 дня.

3.6. Регистрация и выдача (направление) документа, являющегося
результатом предоставления муниципа-гtьной услуги.

3.б.1. Специалист отдела Администрации городского округа (город
Каспийск> направляет посредством почтовой связи результат ок€}зания
муниципальной услуги (уведомление или отк€в в предоставлении
муни ципальной услуги) заявителю.

З.6.2. Выдача документа производится в Управлении. Специалист
Управления выдает l экземпляр постановления в бумажном виде з€uIвителю
под роспись с указанием даты его получения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муницип€lльной услуги,

а также принятием ими решений.

4. 1 . 1 . Текуlчий контроль, за соблюдением последовательности деЙствиЙ,
определенных административными процедурами по
lrредоставлению муниципальной услуги и принятием решений должноСТНЫМИ
лицами администрации осуществляется должностными Лицами

администрации, наделенными соответствующими полномочиями, Путем

рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также

рассмотрения жалоб заявителей.
4.1.2. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного И качественного предоставления

муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления

муниципальной услуги;
3) выявление И устранение причин и условий, способствующих

ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной

услуги.
4.|.3. Текущий контроль осуществляется на постоянноЙ осноВе.
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4,2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципЕtльной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

услуги

4.2.1. Проверка полноты и качества предоставления муниципальноЙ

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления
муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе
предоставления муницип€rльной услуги, содержащих жалобы на решения,
действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предостаВлеНИе
муниципальной услуги.

Пр" проверке могут рассматриваться все вопросы, сВяЗанНЫе

с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, СВЯЗаННЫе

с исполнением отдельных административных процедур.
По результатам проверок должностное лицо, осуществляюЩее теКУЩИЙ

контроль, даетуказания по устранению выявленныхотклонений и

нарушений и контролирует их исполнение.
4.2.2.Внеплановые проверки полноты и качества предоставления

муниципальной услуги проводятся заместителем Главы администрации
городского округа (город Каспийсю>, курирующим деятельность

уполномоченного органа, либо уполномоченными им лицами на основании

жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц

(специалистов) уполномоченного органа, принятые или осУществляемые
в ходе предоставления муниципальной услуги, а также в связи с проверкой

устранения ранее выявленных нарушений.
рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке,

предусмотренном настоящим административным регламентом.
результаты проверки полноты и качества предоставления

муниципальной услуги оформляются актом проверки, с которым знакомят

специ€tлистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

4.3. ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

муниципаJIьную услугУ, за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления услуги

4.3.1. Специалист, ответственный за прием документов, несет

ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их

приема и направления их специзUIисту, ответственному за

межведомственное взаимодействие.

.щолжностное лицо Уполномоченного органа, ответственный

за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несет

персон€Lльную ответственность за своевременность и качество подготовки

документов, являющихся результатом муниципаJIьной услуги.
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Персона-пьная ответственность должностных лиц (специалистов) за
предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Фелерачии.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципа-гtьной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.|. Контроль за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций,
осуществляется посредством публикации сведений о деятельности

уполномоченного органа, получения гражданами, их объединениями
и организациями акту€шьной, полной и достоверной информации о порядке
предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможносТи

досулебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услуц, многофункционального центра, иных организацийl

участвующих в предоставлении муниципальной услуги по принципу
одного окна, а также их должностных лицl муниципальных служащих,

работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обЖаЛОВаНИе

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) В ходе

предоставления муниципальной услуги.
5.2. Заявитель может обратиться с жаJIобой, в том числе в следующих

случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

мунициПальной услуги, запроса, указанного в статЬе l 5.1 Федерального закона

от 2].0].20l0 J\ъ 2l0_Фз кОб организации предоставления государственных И

муницип€tльных услуг) ;

- нарушение срока предоставления муниципЕLльнои услуги.
в указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункцион€tльного центра, работника
многофункцион€tльного центра возможно в случае, если на

цa"о.офункцион€шьный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

государственных или муницип€шьных услуг в поJIном объеме в порядке,

определенном частью 1 .3 статьи 16 Федера-гtьного закона

от 27.07,2010 J\Г9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных

и муницип€Lпьных услуг);
- требование у заявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых
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не предусмотрено нормативными правовыми актами РоссийскОй ФеДеРаЦИИ,

нормативными правовыми актами Республики Щагестан, муницип€tльными

правовыми актами для предоставления муниципttльной услуги;
- откuва в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики,.щагестан, муницип€шьными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отк€ва в предоставлении муниципальной услуги, если основаниrI откuва

не предусмотрены федеральными законами и принятыми
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

республики Щагестан, муниципа-пьными правовыми актами. В указанном
случае досулебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и

действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункцион€шьного центра возможно в случае, если на

,"о.офункцион€Lльный центР, решения и деЙствия (бездействие)

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению

соответствующих государственных или муниципаJIьных услуГ В tIолноМ

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от

27 .07 .2010 J\Ъ 210-ФЗ (об организации предоставления государственных

и муницип€шьных услуг);
- затребование с заявителя при предоставлении муницип€lльнои услуги

11латы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Республики ,Щагестан,

муниципаJIьными правовыми актами;
-оТкаЗаорГана'ПреДосТаВЛяЮЩеГоМУнициП€шЬнУЮУслУГУ'

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционЕuIьного центра, работника многофункционЕtльного центра,

ор.u""iuций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федер€шьного закона

от 2].о7.2010 Jф 210-Фз <Об организации предоставления государственных И

мунициПuLльных услуг), или их работников в исправлении допущенных ими

оtrечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципалъной

услугИ докуменТах либо нарушение установленного срока таких исправлений,

в указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем

решениЙ и деЙствий (бездействия) многофункцион€tльного центра, работника

многофункционzLльного центра возможно в случае, если на

,rо.офункцион€шьный центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функчия по предоставлению соответствующих

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1,з

статьи 16 Федер€Lтьного закона от 27.о7.2010 N9 210-ФЗ <Об организации

ПреДосТаВЛенияГосУДарсТВеННыхиМУнициПzLлЬныХУслУГ);
-нарУШеНиесрокаиЛиПоряДкаВыДачиДокУМенТоВПореЗУлЬТаТаМ

предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами
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и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Республики ,Щагестан, муниципЕtльными правовыми актами. В укшанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

деЙствий (бездействия) многофункционЕtльного центра, работника
многофункцион€Lльного центра возможно в случае, если на

,"о.офункционаJIьный ценТР, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функчия по муниципЕUIьных услуг в полном объеме в

порядке' определенноМ частьЮ 1.3 статьи 16 Федерального закона от

27.07.2010 N9 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципа-пьных услуг> ;

требование у заявителя при предоставлении муниципаrrьной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не указыв€UIись при первонач€Lльном отказе в приеме документов,

необходимых для предоставления муницип€шьной услуги, либо в

предоставлениИ мунициПальной услуги, за искJIючением слr{аев,

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 2].о7.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципЕUIьных услуг). в указанном слr{ае досудебное (внесудебное)

обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

многофункционального центра, работника многофункционаIIьного центра

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решениявозможно в случае, если на
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функuия по предоставлению соответствующих государственных

или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном

частьЮ 1.3 статьи 1б Федерального закона оТ 27.0,1 .20t0 Nq 210-Фз

<об организации предоставления государственных и муниципальных услуг),

Если жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется

копия паспорта или иного документа удостоверяющего личностъ

представителя и документ, подтверждающий полномочия на осуществление

действий от имени ,u""rraпя. В качестве такого документа может быть:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федераuии доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность, заверенная печатью зЕuIвителя и подписанная

еГорУкоВоДИТелеМИЛИУПолноМоченныМэтиМрУкоВоДиТелеМлицоМ
(для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо прик€ва

о пurпu"aнии физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявитеJIя

без доверенности.
5.з. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,

в электронной форме в Уполномоченный орган, предоставпяющий

муниципшIьную услугу, многофункционutльный центр либо в администрацию

городского округа (город каспийск>, а также в организации,

если на
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предусмотренные частью 1.1 статьи 1,6 Федерального закона от 27.07.2010

N9 210-Фз (об организации предоставления государственных и

муниципшIьных услуг).
5.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Отдела,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, подаются курирующемУ
заместителю Главы администрации городского округа (город Каспийсю>.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункцион€Lпьцого центра подаются руководителю этого

многофУнкцион€Шьного центра. Жалобы на решения и деЙствия (бездействие)

многофункционаJIьного центра подаются учредителю многофункцион€lльного

центра.
5.6. Жалобы на решения и деЙствия (бездействие) работников

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федер€Lпьного закона

от 27 .0] .2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€шьных услуг>
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муницип€tльную услугу, должностного лица

или муницип€шьного служащего, может быть наПраВЛеНа ПО ПОЧТе,

через многофункцион€шьный центр, с использованием информационно-

теJIекомМуникациОнной сети (ИНтернет)), официаЛьногО сайта администрации

городского округа (город Каспийск), единого порт€rла государственных и

мунициП€шьныХ услуГ либО портаJIа государСтвенныХ и муницип€шьных услуг
республики .щагестан, а также может быть принята при личном приеме

заявителя.
5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие)

многофУнкцион€LЛьного центра, работника многофункцион,Lпьного центра

может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет>>, официаrrьного сайта

многофункционаJIьного центра, единого порт€UIа государственных

И МУНИЦИПаJIЬНЫХ УСЛУГ ЛИо() ll0РIaJla lu\,ул4рUlD9гlгlл,rл lr lYrJ

услуг Республики Щагестан, а также может быть принята при личном приеме
услуг либо портала государственных муниципЕtльных

заявителя.
5.9. Жалоба на решения и деЙствия (бездействие) организацийJ

предусмотренных частью 1.1 статьи |6 Федерального закона от 27,07,2010

Jrгs 210-Фз (об организации предоставления государственных и

муницип€шьных услуг), а также их работников может быть направлена

по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>>, офиuиальных сайтов этих организаций, единого портаJIа

государственных и муницип€UIьных услуг либо портала государственных

и муниципальных услуг Республики Дагестан, а также может быть принята

при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет

документ, Удостоверяющий его личность В соответствии с законодателъством

Российокой Федерации.
в электронной форме жалоба подается заявителем посредством:
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- официа-гrьного сайта органа уполномоченного органа;
- портаJIа государственных услуг Российской Федерации.
при подаче жалобы в электронной форме, документы моryт быть

представлены в форме электронных документов, цодписанных электронной
ПОДПИСЬЮ, ВИД КОТОРОЙ Предусмотрен законодательством Российской
Федерации, при этоМ докуменТ, удостоВеряющий личность заявителя, не
требуется.

5.10. В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы
не входиТ В компетенцию администрации, то такая жалоба в течение
3-х рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный
на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной
форме.

срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа.побы
в администрации городского округа (город Каспийсю>.

5.1 1. Жалоба должна содержать:
-наименование органа, IIредоставляющего муниципaльную услугу,

должностного лица или муницип€Lпьного служащего, многофункцион€lльного
ЦеНТРа, еГо руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

- фаМИЛИЮ, иМя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения
О МеСТе Нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
КОНТаКТного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на_пичии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- СВеДения об обжалуемых решениях и деЙствиях (бездействии) органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, должностного лица
или муниципаJIьного служащего, многофункцион€rльного центра, работника
многофункционаJIьного центра, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением
И ДеЙствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципaльную
услугу, должностного лица или муницип€LгIьного служащего,
многофункцион€Lльного центра, работника многофункцион€Lльного центра.
Заявителем моryт быть представлены документы (.rр" наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявителем могут быть rrредставлены документы (при наличии),
гIодтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.|2. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба, рассматривается должностным лицом, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отк€ва в приеме документов
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
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в случае обжа_гlования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы упоJIномоченныЙ орган,

принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выДанных
в результате предоставления муницип€Lльной услуги документах, воЗВраТа

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норМатИВНЫМИ

правовыми актами субъектов Российской Федерации, мунициП€LЛьНЫМИ

правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Приостановление рассмотрения жалобы не предусмотрено.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ЗаяВитеЛЮ

В письменноЙ форме И по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14. При уловлетворении ж€tлобы уполномоченный орган, принимает

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по

выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее

пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено
законодательством Российской Федерации.

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укzвываются:
-наимеНование органа, предоставляющегО муницип€Lльную услугу,

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя,отчество (rrри наличии) их

должностных лиц, принявших решение по жалобе;

-НоМер'ДаТа'МесТоПринЯТиярешения'ВкJIЮчаясВеДения
о должностном лице, решение или действие (бездействие) которых

обжалуются;
- наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по ж€lJIобе решение;
- в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата

муниципальной услуги;
- сведения о порядке обжалования принятого

Ответ по результатам рассмотрения
уполномоченным на рассмотрение жалобы

уполномоченного органа.
5.16. Уполномоченный орган отк€lзывает в удовлетворении жалобы

в следующих случаях:
- н€шичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены

в порядКе, устанОвленноМ законодательством Российской Федер ации;

по жалобе решения.
жалобы подписывается

должностным лицом
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- наJIичие решения по ж€шобе, принятого ранее в соответствии
с требованиями настоящего р€tздела в отношении того же з€UIвителя

и по тому же предмету жалобы.
5.17. Уполномоченный орган, оставляет жалобу без ответа в следующих

случаях:
- нzLпичие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов
его семьи;

_ отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявиТеля.

5.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения
или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материЕLлы

в органы прокуратуры.
5.19. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а

также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявиТель иМееТ

право обратиться в суд в соответствии с установленным действУЮЩИМ
законодательством порядком.

5.20. Уполномоченный орган, обеспечивает информирование о ПорЯДКе

подачи и рассмотрения жалобы посредством телефонной свяЗи, р€ВМеЩеНИrI
информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на его

официальном сайте, а также при личном обращении заявителя.
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Приложение Ns 1

к административному реглап,rенту по
предоставлению муниципальной услуги

<Перераспределение земель и (или)
земельньгх участков, находящихся в

муниципЕlльной собственности, и земельньй

участков, находящихся в частной
собственности)

Форма заявления на предоставJIение муниципальной услуги -

<ПерераспРеделение земелЬ и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности>>

Главе zopodcKozo oчpyza кzороd Каспuйску

(Фщшuя u uнuцuuы)

,Щля физшческих лиц, индиви.цу€tльных

предпринимателей - Ф.И.О. заявителя или

trредставителя заявителя, ИНН, адрес, контактный

телефон;

для юридических лиц полное название в

соответствии с уryедительными документами,

юридический и почтовый адреса, телефон,

фамилия, имя, отчество

Прошу(сим) заключить соглашение о перераспределении земелЬ и (или)земельньIХ

участков,
l, Сведения о земельном(ых) участке(ах):
Каластровый номер земельного участка:
1)

2)
3)

,4)
,5)
,6)

2. Реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение

земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом:

о .оrоuпОсти резулЬтата и (или) приглашении для полrIения результата прошу уведомить

( mелефонноZо звонка (по номеру, указанному в заявленuu), посреdсmвоJч| почmовой свжu,)

результат предоставления муниципальной услуги желаю полу{ить

(указаmь способ получелluя - лuчно uлu по почmе)

Заявитель:

Приложение:
l.

2.

20 а. подпись Фио
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Приложение Ns 2
к административному реглап{енту по

предоставлению муниципtlльной услуги
<Перераспределение земель и (или)
земельных гIастков, находящихся в

муниципальной собственности, и земельньIх

участков, находящихся в частной
собственности)>

Обращение заявителя либо его представителя с заявлением
лично или посрелством МФI]

Прием и регистрация заявления

Посryпление заявлеЕиrI в ответственное сlруктурное
подр€}зделение

назначение испол нителя

Проверка представленных документов на соответствие
действующего законодательства

Направление уведомления об отказе
в предоставлении муниципальной

услуги

По.fiотовка проекта правового акта

согласование проекта правового акта соответствующими
службами администрации городского округа (город Каспийск>.

Рассмотрение и подписание правового акта Главой городского
округа (город Каспийск>,

Регистрачия правового акта в управлении делами Администации
городского округа ( город Каспийск>

Выдача правового акта


