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<<Об утверж/цении Административного регламента
предOставления муницрlпальной услуги "принятие на учет граждан в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, Пр€:доставляемых по

договорам социального найма>>

В соответствии с }Килищlлыпл . кtlдексtlпt _ РрссийuкOй

Фе;rеDаrtии, кФедерzutьныrли ,зацQнами о,г 27,Q7,20 !0 N 2l0_ФЗ кОб

{\I"tг'lt.lи.lilIl.ииnDед0сTаBЛеt{иягttс'Qf
l0.2:003 lзl_Ф к()б ltl}{X 1]ринци.цаý t{ MecT,HoI-

саплоупр.itвлеrrия р РФ>>, Администрация городского окр]да (город Каспийск>

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить прилагаемьlй Мминистративный регламент

предоставления муниципальной услуги кПринятие на учет граrкдан в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма).
2. Опубликоватъ настоящее постановление в газете кТруловой

м

Каспийск) и разместить на офици€lJIьном сайте Мминистрации городского

постановления возложить на

оIФуга, (города Каспийск>l в

округz1 (город Каспийск) в сети <Интернет>,

3. Настоящее tIостановление вступает в силу со дня офичиального

опубликования,
4. Контроль за исполнением настоящего

замес,lгителя Главы Администрации городского

соответствии с координируемым направлени

Глава гOродского округа
((город Каспийсю>

ь,ности.

Б.И. Гонцов



РВСIIУБJIИКА ДЛГЕСТАН

АДМИНИСТРЛЦИЯ ГОРОДСКОГ() ОКРУГА

dород клспийско
ОТДЕЛ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ВЗЛИМОДЕИСТВИЯ

и инФормАционной БЕзоплсности
Орлкошп<илlс ул., l2, г, Каспийск, Збtl300. Telr.: 8(246)5-14-1l, факс: 8(246)5-10-00 саЙт: www.kaspiysk.org.
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Jф 21 ( 21,>> поябпя 2022r,

ЗЛКЛЮЧЕНИЕ
о результатах рассмотрения независимой |экспертизы

по проекту Адмпшистративного регламент{l предоставления
]иунйципаJrьной услуги "Приrrятие на учет rраждан в качестве

ну}lýцающихся в жIlлых помещениях, предоставJIяемых по договорам
соцпальllого найма))

Начальник отдела межводомственного
взаимод;ействия и информационной безопасности О, М. Муртаза.гrиев

Jф
rrlп

Рекомендации, замечаниrl,
содержащи9ся в закпючении

независимой экспертltзы

Кем подготовлено
закпючеЕIие
независимой
эксп9ртизы

Результат

рассмотрениJI
(пршrято, отклонено)

1 Замечания} предложенIля не
ПОСТYПИJIИ.

Принято
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Утвержден

влением Администрации
ского окр,/га "город Каспийск"

zozz .. lч /а?2/z

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМIDНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

,,принятиЕ нА
в жилых

УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ IIУЖДАЮЩИХСЯ
ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО

ДОГОВОРАМ
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА"

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования

1.]..1. Ддминистративный регламент предоставления муниципальной

услуги "Принятие на учет граждан в качестве ну)I(дающихся в жилых

помещениях, предоставляемых по договорам соци€Lль,ного найма" (далее -

Административный регламент) устанавливает порядок предоставления

муницlапальной услуги по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся

в жилlrlх помещениях, предоставляемых по договорам соци€rльного найма

(дшrее - Муницип€Lльная услуга) и стандарт ее предостаI}ления,

1.2. Круг заявителей

|.2.I. Муницип€шьная услуга предоставляется гражданам Российской

Федерации, постоянно проживающим (зарегистрированным) на территории

городск:ого округа "город Каспийск" и относящимся к следующей категории

граждан, нуждающихся в жилых помещениях:

1) м€tлоимущие граждане, признанные таковыNtи органом местного

самоуrlравления в порядке, установленном законом Республики Щагестан;

2.) инваrrиды Великой Отечественной войны;

3.) участники Великой Отечественной войны;

4]l ветераны боевых действий;

5.) инвалиды боевых действий;

6) лицам, проходившим военную в воинских частях,
входивших в состав

службу

учреж:дениях, военно-учебных заведениях, не



деЙствуrЮщей армии, в пери од а 22июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не

менее ш:ести месяцев, лицам, награжденным орденами или мед€IJIями СССР за

службу В указанный период, в случае выселения из занимаемых ими

служебных помещениЙ;

7) лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда";

8) лицам, работавшим в период Великой Отече,ственной войны на

)кт8;х противовоздушной обороны, строительст,ве оборонительныхобъекта,х противовоздушноЙ
соор}жrэний, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в

пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон

оьй.r"lоощих флоrо", "u 
прифронтовых участках железных и автомобильных

ДороГ'признанныМинВ€lJIиДаМи'ВслУЧаеВыселенияиЗЗаниМаеМыхиМи
служебных помещениЙ;

9) членам семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой

отечес,гвенной воЙнь1, инваJIидов и ветеранов боевых действий;

10') инвалидам и семьям, имеющим детей-инв€Lлидов;

1 1) героям Советского Союза;

12) героям Социалистического Труда;

13) героям Российской Федерации;

14) гражданам, страдающим тяжелой формой хронических заболеваний

(приложение N 3), при которой совместное проживание с ними в одной

квартире невозможно, согласно перечню, установленному Правительством

РосЪийiской Федерации, и не имеющим иного жилого помещения,

занимаемого по договору соци€Lльного наймаили принадлежащего им на праве

собственности;

|Ji) членам семей погибших при исполнении служебных обязанностей лиц

рядовс}го и нач€UIьствующего состава, Лиц, не имеющих специ€tльных и

воинских званиЙ противопожарноЙ службы Республики,,Щагестан;

Законом Российской16) лицам, реабилитированныМ в соответствии с JaKoHoM ;OL,UииUкUи

Федерации "о реабилитации 
жертв политических репрессийll, в случае

возвращения на прежнее место жительства,

1.2.|. от имени заявителей в целях получения муницип€lльных услуг
могут обращаться:

а) законные представители
попеч_ители);

несовершеннолетнего гражданина (опекуны,

б) опекуны граждан, признанных судами недеесп()собными, помощники



соверш()ннолетних дееспособных граждан, в отношении которых установлен

патронаж;

в) гrредставители граждан, действующих В силу полн:омочий, основанных

на дове]ренностях;

г) иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством

РоссийскоЙ Федерации либо в силу наделения их за,Lвителями в порядке,

устаноЕlленном законодательством Российской Федерации, полномочиями

выступiлть от имени заявителей при предоставленИИ мlrццципzlльной услуги
(далее - представители з€uIвителей).

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной усlrуги

1.3.1. Информирование граждан о порядке предоставления

муницLIпальной услуги осуществляется:

не.посредственно в отделе учета и распределения ж:илья Ддминистрации

городс]кого округа (город Каспийск>> (Дшrее - Отдел) на приеме в единый день

приемаL в рамках "однЬго o1цallпo адресу: Республика f[агестан, г. КаспиЙск,

ул. Орлжоникидзе, 12, l-Й этаж.

Режим работы Отдела: каждый четверг с 10:00 до 1.]:00.

Телефон для справок: 8 (s246) 5_11_64, адрес электронной почты:

kasp.info@yandex.ru

в средствах массовой информации;

на официаrrьном саЙ,ге

Каспиiiск> в информационно-
адресу : www.kaspiysk.org;

государСтвенныХ и муницИIIаJIьныХ услуг Республики rД[агестан'',
с использованием гос)rдарственной информационной системы "Портал

с исполъзованием федера-пьной государственной информационной

систеNIы "Единый порт€tл государственных и муниципztльных услуг
(функlдий)" (www. gosuslugi.ru) ;

республиканских Щентрах предоставления государственных и

муниципЕlJIьных услуг (гдУ рД "мФЦ в рд") по месту проживания

граждilнина. телефон: 8(93s) 205-00_05, E-mail: kaspiysk@mfcrd.ru. мрес
офици,а-гrьного сайта: http ://mfcrd.ru.

|.з.2. В рамках ок€Lзания муниципальной услуги предоставляются

консуJIьтации по следующим вопросам:

Администрации городского округа (город

телекоммуникационнойt сети "Интернет" по



о пOрядке оказания муниципаJIьной успуги;

перечня документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной

услуги;

времени приема и выдачи документов;

сроков исполнения муницип€rльной услуги;

поI)ядка обжалования действиЙ (бездейств,ия) и решений,
осущес,гвляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципалъной

услуги.

телефонные звонки специ€lлист Отдела,

основными требованиями при консультиров ании являются :

ак]гуалъность;

свOевременность;

че,гкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи матери€Lпа;

}добство и доступность.

1.3.3. При ответе на
осущеOтвляющий консультирование, сняв трубку, должен представиться,

н€ввав:

наименование Отдела;

должность;

фамилию, имя, отчество.

Вrэ время разговора произносить слова четко, не догIускать параллеJIьных

р€Iзговоров с окружающими людьми.

1.,з.4. ПрИ устноМ обращении граждан специzUIIIст, осуществляющий

консуJIьТирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.

Если специ€tлист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа

требус:т продолжительного времени, он обязан предложить заявителю

изложить суть обращения в письменной форме;

1.3.5. Письменные р€въяснения даются в установленном порядке при

н€tлич]ии письменного обращения з€uIвителя.



относиться к обратившимся гражданам корректн0 и внимательно, не унижая

их чести и достоинства.

II. Стандарт предоставления муниципальнOй услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.t.|. Наименование муниципальной услуги: - "Принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся в жилых

договорам социаJIьного найма" .

2.2, Напменование органа, предоставля ющего
муниципальную услуry

структурным подразделением, ответственным :}а непосредственное

предоставление муниципальной услуги, являетсяt отдел учета и

распре,целениЯ жильЯ города Каспийск (да.гlее - Отдел).

2.r|..2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления

муниц]апаltьной услуги, а также выдача заявителю резулtьтата предоставления

плуп"ц,uп€Lльной услуги осуществляется в Республиканских

многосрункцион€шьных центрах предоставления государственных и

муниц]ипаJIьных услуг (далее - МФЦ).

2.:z.з. В случаях подачи з€UIвления в электронной форме с использованием

гIортал:а государственных услуг Российской Федерации прием документов,

необходимых для предоставления муницип€uIьной услуги осуществляется в

отделtэ. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной

услуги: осуществляется в Отделе либо в МФЩ по выбор]/ заявителя,

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.| . РезультатамИ предоставления муниципальноit услуги являются:

решение о принятии на учет граждан в качестве н,/ждающихся в жилых

помешtениях, предоставляемых по договорам социаJIьного найма;

р()шение об отказе в цринятии на учет в качестве нуждающихся в жилых

помешIениях, предоставляемых по договорам соци€rльнOго найма,

Специалист Отдела, осуществляющий консулътирование, обязан

помещениях, предоставляемых по

2.2|,.|. Органом местного самоуправления, предоставляющиМ

муницIIп€IJIьную услугу, является Ддминиотрация городil Каспийск,

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги



2.5.|.Срок предоставления муниципальной услуги сOставr1яет не бопее 30

рабочи}l дней со дня регистрации заявления и предст&влrонных документов, в

систом€l электронного делопроизводства уполномоченно]]о 
органа,

2.5,2. в случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги в мФЦ срок предоставления муницип€tJIьной услуги также исчисляется

со дня регистрации заявления и представленных доI(ументов, в системе

ЭЛеКТроlНногодеЛопроизВоДсТВаУполноМоЧенноГоорГаНа.

2.5.З.СроК предоставления муницип€Lльной услуги ]в электронной форме

исчислrtrется со дня представления заявителем оригинала документов,

необхо,цимых для предоставления муниципЕtлъной услуги в орган,

ок€LзывitющиЙ услугу.

2.5.2.При оказании муниципальной услуги Отде;ц взаимодействует: с

ФI,уП "Ростехинвентаризация - Федера,гrьное БТИ" ;

МУП ",Щагтехкадастрll ;

со структурными подр€вдепениями Дппарата Ддминистрации города

Каспиiiск, отраслевыми (функционrrльными) органами Администрации

города Каспийск.

2.:r.з. Приостановление предоставления муницIIп€tпьной услуги не

предусмотрено.

2.:r.4. Срок выдачи результата муницип€LльноЙ услу]rи составлЯет не более

3-х рабочих дней со дня принятия одного из решениЙ, указанных в п, 2,3,1

Админ:истративного регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.5.t Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии с:

Кrэнституцией РоссийскоЙ Федерации ("Российск€ш газета", 1993, N 237,

Собрание законодательства рФ, 2014, N 3 1, ст. а398);

Ж.илищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N l88-Фз

(Собрание законодательства рФ, 2005, N 1 (часть I), ст. 14);

Федеральным законом "О введении в действие Жилищного кодекса

Российскои Федерации" от 29.|2.2004 N 189-ФЗ (Собрание законодательства

РФ,2005, N 1 (часть I), ст. 15);

Федера.гrьным законом от 0б.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах



организации месТногО самоуправления в РоссийскоЙ Федераuии" (Собрание

законодательства рФ, 2003, irI 40, ст.3822;20]17 ,N 1 (часть I), ст, 42);

Фе,цералЬным закОном оТ 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах" (Собрание

законод,ательства рФ, 1995, N 3, ст. 168; 2016, N 52 (частl; V), ст, 7510);

Фе,церальным законом от 24.11,.1995 N 181_Фз "о соци€Lльной защите

инв€rлиJIов в Российской Федерации" (Собрание законодательства рФ, 1995, N
48, ст. 41563; 20117,N 11, ст. t539);

ФедералЬным закОном оТ 27.07.2ооб N 152-ФЗ "О персонаJIьных данныхll

(Собраlrие законодательстварФ,2006,N 31 (часть I), ст,3451;2017, N 9, ст,

|2'76);

Феlдеральным законом от 27.07.2ОtО N 210_ФЗ "Об организации

предос,гавлениЯ государСтвенных И муниципzшьных услуг" (Собрание

законо,цательства ро, zolo, N з 1, ст. 4|79;2о|7 , N 1 (часть I), ст. 12);

Фс:деральным законом от 01.12.2014 N 419-ФЗ "о внесении изменений в

отдель]пые законодательные акты Российской Федерации по вопросам

социальноЙ защиты инв€UIидов в связи с ратификацией, Конвенции о правах

инв€UIи,дов'' (Собрание законодательства рФ, 2014, N 49 (часть VI), ст. 6928;

20|6,Il{ 1 (часть I), ст. 14);

Законом РФ от l 8.10. 199l N 176|-| "О реабилитации жертв политических

репрессИй" ("ВедОмостяХ снД и ВС рсФср", 1991, N 44, ст. 1428); Собрание

законодательства РФ, 2016, N 11, ст. А9Ц;

постановлением Правительства Российской ФедерiLции от 16.06.2006 N
з78 ,,об 

утверждении Перечня тяжелых форм хроническI{х заболеваний, при

KoTopbD( невозможно совместное проживание граждан в rэдной квартире"

(Собрание законодательства рФ, 2006, N 25, ст.27З6);

постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2004 N
817 "сlб утверждении перечня забоЛеваниЙ, дающих инв€lJIидам, страдающим

ими, право на дополнительную жилую площадь" (собрание законодательства

РФ, 20104, N 52 (часть II), ст. 5а88);

к,энституцией Республики,ц,агестан (собрание законодательства рд,

2003,1{ 7, ст. 503);

Законом Республики ,,Щагестан от 03.02.2006 N 2 "О порядке ведения

органами местного самоуправления гIета м€шоимущих граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях, предоставля:емых по договорам
социаJцьного найма в Респубпике ,Щагестан" (Собрание законодательства Р.Щ,

200б, .N 2, ст. 54);



Законом Республики 
'Ц,агестан 

от 03.02.2006 N 4 "о категориях граждан,

имеющIш право на получение жилого помещения из жилищного фонда

Республики Дагестан по договору социального наЙ,ма, и порядке его

предоставления данным категориямграждан" (собрание 3аконодатеJIьства Рд,

2006, N 2, ст. 56;2014,N 13, ст. 719);

Законом Республики ,Щагестан от 94.L7.ZUUБ N )/ "U наделении upra.'\J',

местного самоуправления муниципаJIьных раЙонов и городских округоВ

респуб.llики,щагестан государственными полномочиями JреспублиY дт:,:1:
деlгей, оставшихся без

РД, 2008, N 23, ст.974;

Пр)иказом Минздрава России от 29.11.2012 N 9ti7H "Об утверждении

перечня тяжелых фор* хронических заболеваний, при которых невозможно

coBМecTl{oe проживание граждан в одной квартиреl',

ПсlстановлениеМ Правительства РФ от 21,07,2017 N 859 "О признании

утративIпими силу некоторых актов Правительства Российской Федерацииl'

Признаны утратившими силу с 1 января 2018 г,:

ПсlстаноВлениеМ Правител".ruu Российской Федс:рации от 21 декабря

20о4 г. N 817 ''Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвчLлидам,

страдающим ими, право на дополнительную жилую плоцIадь";

П<rстановп.""., Правительства Российской Федерации от 16 июня 200б

г. N 37{3 ''Об утверждении перечня тяжелых форм хро]]ических заболеваний,

при котOрых невозможно совместное проживание гражда,н в одной квартире",

решением Собрания депутатов городского округа (город Каспийск) от

20 ию:rя 2010 г. N 195 коб установлении учетной нормы площади жилого

помецения и нормы предоставления площади жилого помещения по

договору социаJIьного найма на территории городского округа (город

Каспиjlсю>.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

ВсооТВетстВиисЗаконоДаТеЛьнымиилииныминорматиВными
правовыми актами для предоставления муницI,jlпальной услуги

с разделением на документы и информацию, ко,tорые заявитель

должен представить самостоятельно, и д()кументы,
которые заявитель вправе представить по собственной

инициаТиВе'ТаккакониПоДЛежаТпреДсТаВЛениюВрамках
межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Граждане, указанные в подпункте 1 пункта |.2 настоящего

ддминистративного регламента для приня1ия на учет должны представить

самос,гоятельно:

04.12.2008
,,() наделении57N органов

по обеrэпечению жилой площадью детей-сирот и

попечения родителей" (собрание законодательства

2010, N 13, ст. 651);

1) з€UIвление по установленной форме согласно приложению N l



настояIl(его Административного регламента;

2) решение органа местног0 самOуправления о признании гражданина

мчlлоимущим;

3) копия паспорта или иного документа, удостоI}еряющего личность

заявите.[я и членов его семьи;

4) .чокументы, подтверждающие состав семьи (свиде,гельство о рождении,
свидетельство о закJIючении брака, решение об усыноЕ}лении (улочерении),

судебное решение о признании членом семьи);

5) справка о зарегистрированных по месту жительства лицах, выдаваем€UI

соответствующей жилищно-эксплуатационной организацией, жилищным или

жилищ.но-строительным кооперативом, либо выписка IIз домовой книги по

месту регистрации;

б) ,покументы, подтверждающие право пользования жилым помещением,

занимаемым з€uIвитепем и членами его семьи (договор, Ордер, решение о

предос,гавлении жилого помещения и другое);

8) выписка из технического паспорта жилого помещения с поэтажным

планом (.rр" наличии) и экспликацией;

9) справка органов государственной регистрации о нчtличии или

отсутс:гвии жилых помещениЙ на праве собственности по месту постоянного

жител6ства членов семьи, представляемая каждым дееспособным членом

семьи заявителя.

2.6.2 Граждане, ук€Lзанные в подпунктах 2-|6 пункта 1.2 настоящего

ддминистративного регламента, для принятия на учет должны представить

самостоятельно:

1) заявление по установленной форме согласно приложению N l
настоящего Административного регламента;

2) документ, подтверждающий право гражданина состоять на учете,
оТносIztТься к категории граждан, имеющих право IIа получение жилых

помещений, предоставляемых из жилищного фонда Реопублики Дагестан по

договс)ру социЕLJIьного найма;

3) акт проверки жилищных условий Заявителя;

4) копии паспорта или иного документа, удост()веряюЩего личНостЬ

заявителя и членов его семьи;

5) копия трудовой книжки и (или) сведениJI о трудовоЙ деятельности,

оформ.пенные в установленном законодательством порядке, для категории



граждан, ук€ванных в абзацах шестом, девятом, восемнадцатом - двадцатом,

двадцать третьем, двадцать пятом и двадцать шестOм статьи 1 Закона

В..пубпrкr ЩагеСтан оТ 03.02.200б Nq 4 (О категориях граждан, имеющих

право на. получение жилого помещения из жилищног0 фонда Республики

,Щагестан по договору соци€шьного найма, и порядке его предоставления

данным к:атегориям граждан).

6) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о

нttличиLI в собственности заявителя и членов его семьи жилого помещения, а

также с, совершенных з€UIвитеJIем и членами его семьи сделках с жилым

помещением за последние пять лет;

7) справка о составе семьи и других, совместно п,роживающих лицах,

выданная в установленном порядке, либо выписка ИЗ ДОIчIОвоЙ книги;

8) копия свидетельства о браке, о расторжении брака и другие документы,

ПоДтВерЖДаЮЩиероДсТВенныеоТношенияГражДанинаилиц'УказанныхВ
качестве членов его семьи;

9) rэправка о н€UIичии или отсутствии в собственности Заявителя и членов

его семьи объектов недвижимого имущества, выданная организацией,

осуществляющей технический учет и техническую инвеIIтаризацию объектов

капитаJIьного строительства, - для лиц, родившихся ранее 31,01,1998;

l0') выписка из технического паспорта жилого помещения, занимаемого

Заявитtэлем и членами его семьи;

11) документы, подтверждающие право на

помощrоний вне очереди, согласно приложению

Административному регламенту.

пр,едоставление жилых
]{ З к настоящему

2.6.з. При подаче зuUIвления и документов предс;тавитеJIем заявителя,

дополrIиТелънО предоставJIяются копии документов, удостоверяющих
личность представителя заявителя и его полномочия,

2.15.4. Исчерпывающий перечень документоl], необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряж()нии государственных

органс)в, органов местного самоуправления и иных ор]]анов, участвующих в

предоставлении государственных или муниципаJIьных услуг, и которые

заявитель вправе представить:

1 ) справка органа, осуществляющего государственIrую регистрацию прав

на неiцвижимое имущество, о существующих и прекращенных правах на

жилые помещения на заявителя и каждого члена его семьи либо об отсутствии

сведений о регистрации прав на недвижимое имущество (в том числе в других

регионах РФ);



2) правоустанавливающий документ (сведения) на )килое помещение (в

части lIоговора социаJIьного найма, заключенного с Ддминистрацией

городского округа ((города Каспийск), и правоустанавлlваюIЦеГ0 ДOКУМеНТа

на жилое помещение, права на которое зарегистр]аровано в Едином
государственном реестре прав нанедвижимое имущество и сделок с ним).

заявителем по собств,енной инициативе
настоящем пункте, Отдел запрашивает

(информацию), необходимые(ую) в целях
предоставления муниципальной услуги, в соответствующих государсТВеНных
органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих В

предоставлении государственных и муницип€Lпьных усл)/г, в рамках сИСТеМЫ

Прlл непредставлении
докумеIIтов, ук€ванных в

недостающие документы

межведlэмственного

взаимод(ействия.
внутриведомственного информационного

,Щокументы, предусмотренные пунктами 2.6.I,2.6.3 настоящего
Ддминлlстративного регламента и не ук€lзанные в настоящем пункТе, ДОЛЖНЫ

быть предоставлены заявителем самостоятельно.

2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, в том числе сведения о документе (локументах),

предоставляемых организациями, участвующими
в предоставлении муниципальной ус.гlуги

2.7.|. Услуги, которые являются необходимыми и
предос]]авления муниципальной услуги :

запрос копии поквартирной карточки, выписки
книги, лицевого счета, заверенной уполномоченным:
выдавtrlей организации;

усJIуги нотариуса, при необходимости
заверенiных нотариусом копий документов;

обязательными для

из похозяйственной
лицом и печатью

получения доверенности,

запрос выписки из технического паспорта жилого шомещения, выданнЕUI

аккредI,Iтованной организацией технической инвентарIdзации, с описанием

общей и жилой площади;

запрос справки о наJIичии или отсутствии в собстtlенности Заявителя и

членов его семьи объектов недвижимого имущества, выДанн€ш орГанИЗаЦИеЙ,

осуществляющей технический учет и техническую инвентаризацию объектов

капитагIьного строительствао - для лиц, родившихся ранее 31.01.1998.

2.] .2. Услуги, указаннЫе в пункТе 2,7.1, предоставляются организациями

по самостоятельным обращениям заявителей.



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.8.I. Отказ в приеме документов, предусмотренных действующим
законодательством и настоящим регламентом, не допускается. Заявление

подлежI{т обязательному рассмотрению.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления государственноii или

муниципальной услуги или отказа в предоставлении
государственной или муниципальной услуги

2.9.|. В принятии граждан на учет в качестве ну)Iiдающихся в жилых

помещениях отк€вывается при наJIичии одного из следующих оснований:

а) rrепредставление или
предусI\tотренных пунктами

представление не в полном объеме документов,
2.6.2 или 2.6.З настоящего регламента;

б) ответ органа государс,гвенной власти, органа мест]цого самоуправления

либо [аlщвещомственной органу государственной власти или органу местного

самоупI)авления организации на межведомственный запрос свидетельствует

об отсутствии документа и (или) информации, необхоiцимых для пI)инятия

граждаI{ на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии

с частью 4 статьи 52 Жи;rищного кодекса Российск,оЙ Федерации, еслИ

соответствующий документ не был представлен заявителем по собс:гвенной

инициаtиве, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых

ДОКУМе1Iта или информации в распоряжении таких органов или оргаI{изации

подтверждает право соответствующих граждан состоятL на учете в качестве

нуждающихся в жилых помещениях;

в) представлены документы, которые не пOдтверждают право

соответ,ствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся В

жилых помещениях в г. Каспийск, с учетом требований к непрерывной

регистрации;

г) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской

Федерации 5-ти летний срок (граждане, которые с намеl)ением приобретения

права (эостоять на учете в качестве нуждающихQя в жилых помещенияХ

совершили действия, в результате которых такие ц)аждане могут быть

призна]пы нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в
качестЕ}е нуждающихся в жилых помещениях не ранее ,{ем через пять лет со

дня совершения указанных намеренных действий).

2.91.2. отказ в предоставлении муниципальной усJIуги не преПяТсТВУеТ

повтор.Frой подаче докумен:гов при устранении оснований по которым



откrван() в предоставлении муниципаJIьной услуги.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
NIуниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,
пtредусмотренных федеральными законами, принимаемыми

в сOответствии с ними иными нормативными правовыми актами
]РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами
I'еспублики Дагестан, муниципальными правовыми актами

2.1().1. Муницип€Lльная услуга предоставляется на бесплатной и

безвозмездной основе.

2,|l. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальноii услуги
и при получении результата предоставJIения

муниципальной услуги

2.I|.1. МаксиМаJIьное время ожидания в очереди при подаче документов
заявителями на предоставлении муницип€tльной услуги или при получении

результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

2.12, Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной ус"llуги

2.t2.|. Заявление, поданное через мФц, регисlрируется в системе

электронного документооборота (далее - сэд) Админиrэтрации в первые два

рабочи,к дня, следующие за днем подачи заявления в МФЦ.

2.|2.2. Заявление, поданное в электронной форме через "Единый порт€tл

государственных и муницип€Lльных услуг (функuий,)" (www.gosuslugi.ru)

(далее - Портал) до tб:00 регистрируется в СЭ.Щ Администрации день его

11одачи. Заявление, поданное через порт€UI после 1б:00 рабочего дня, либо в

нерабочий день, регистрируется в сэд Ддминистрации на следующий

рабочий день.

2.|3, Требования к помещению, в котором предоставляется
м},ниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальн()й услуги,
информационным стендам с образцами их з:лполнения и

перечнем документов, необходимых для преlIоставления
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерациио
социальной защите инвалидов



2.|:1.1. Здание, в котором предоставляется муницип€tJIьная услуга, должно
быть рЕ}сположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от
oCToHoBrOK общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для
свободного доступа заявителей, вход здание оборудовано
информационными табличками, содержащими информаIIию о наименовании

учрежд()ния, его режима работы, телефонов.

2.1:1.2. На стоянке возле здания учреждения выде|ляется не менее 10
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ€tльных
автотра]Iспортных средств инв€Llrидов. Указанные мес:га для парковки не
должны занимать иные транспортные средства. Инва.гlиды пользуются
местамиt для парковки специаJIьных автотранспортных средств бесплатно.

Инвалидам обеспечивается возможность самостс)ятельного входа в
помеще.ние и выхода из него, посадки в транспортное ср)едство и высадки из
него, в 1,ом числе с использованием кресла-коляски.

2.|:1.3. Информационные стенды р€вмещаются на видном, доступном
месте и призваны обеспечить заявителей исчерпывающеii информацией.

Соrрудники учреждения должны сопровождать и.нваJIидов, имеющих
стойкие расстройства функции зрения и самостоятельн()го передвижения, и
ок€вывать им помощь
муници]паJIьная услуга.

помещении, котором предоставляется

2.|:\.4. Помещенищ в которых предоставляется му]lиципzulьная услуга,
оборуду,ются соответствуюIцими информационными стендами, вывесками,

ук€ватеJIями.

В помещении должно быть лублирование необход.имой для инв€Lлидов
звуковой и зрительной информации, а также надпик:ей, знаков и иной
текстовrэй и графической информации знаками, выполtненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля, допуск сур,цопереводчика и
тифлосl,рдопереводчика" .

2.|:\.5. Все lrомещения, в которых предоставляется муницип€Litьная

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим
требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам .oхраны труда.

2.|:\.6. Места ожидания оборудуются информационными стендами,
стульями, столами, обеспечиваются письменными принадлежностями. Места
ожидания должны cooTBeTcTI}oBaTb комфортным условия.м для заявителей.

2.1:\.7. Оформление визуальной,
предоставления муниципальной

текстовой информации о порядке
услуги должн() соответствовать

оптим€lJIьному зрительному восприятию этой информации заrIвителями.



ЗДание учреждения оборудуется информационной тiебличкой (вывеской)
С УК€ВаНием полного наименования и режима работl;r. Места ожидания
должны быть оборулованы сидячими местами для посетителей. Количество
МеСТ О>l(идания определяется из физической нагрузки и возможностей их
размещения в здании, но не менее трех мест.

Меlэта для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги
ОСнаЩаIотся столами, стульями, канцелярскими принадлежностями и
располагаются в непосредственной близости от инфорплационного стенда с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

ИнtРормационные стенды должны содержать:

све,цения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме)
Работы (Эргана, осуществляющего предоставление муниц]апальной услуги;

информацию по вопросам предоставления муници,пальной услуги (по
ПеРеЧНК) ДОКУМенТоВ, необходимых для предоставления муниципальноЙ
УСJIУГИ, ПО ВРеМеНИ ПРиеМа и выдачи документов, по п,орядку обжалования
деЙствий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе
предоставления муниципальной услуги).

2.13.8. Каждое рабочее место специшIиста, участвующего в

услуги, оборудовrано персон€lльнымпредоставлении муниципzurьной
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным
базам данных, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в
полном объеме получать справочную информацию по вопросам
предостiавления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги
в полно]и объеме.

2.|З|.9. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с ук€ванием: номера кабинета,

фамилиlи, имени, отчества и должности специаJIиста., осуществляющего
предоставление муниципальной услуги.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Z.I4.L. Показатели доступности:

услуги, об
предоставления

доступность информации о порядке предоставле]:Iия муниципальной
образцах оформления документов, необходимых для
муниципальной услуги;

бесплатность предоставления информации о процеlцуре предоставпения
муници]Iальной услуги;



доступность фор* документов, необходимых для получения
муници]]альной услуги, рzвмещенных на портале государстВеннЫХ УСЛУГ
Российской Федерации;

возможность получения информации о хоiце предоставления
муници.па-ltьной услуги, в том числе с использованиеNr телефонной связи,
электро,ннои почты;

расположенность помещений Отдела в зоне доступности общественного
транспорта.

2.| 4.2. Показатели качества муниципальной услуги :

соблюдение должностными лицами сроков предоставлениrI
муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при ,подаче заявления о

предоставлении муницип€lльной услуги и при получении результата
предост,авпения муниципальной услуги;

своевременное направление уведомлений заявителям о предоставлении
или прекращении предоставления муниципаltьной услуглI;

отсутствие жаrrоб на некорректное, невнимательное отношение
муницип€tльных служащих, ок€lзывающих муницип€tльную услуц, к
з€UIвителям;

соотношение количества рассмотренных в срок заявлений о
предоставлении муниципальной услуги к общему количеству заявлений,
поступIIвших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

соотношение количества обоснованных жалоб з€швителей по вопросам
качества и доступности предоставления муниципЕlJIьных услуг к общему
количеству жалоб.

Обоснованность жаrrоб устанавливается решениrIми должностных лиц,

уполно]иоченных органов и судов об удовлетворении
содержilщихся в жшtобах.

требований,

2.15. Иные требования, в том числе учитываюшIие особенности
п рreщостsвлен ия муни ци пал ьн ых услуг в м ногофJFн кциональных
центрах и особенности предоставления муниципальных услугв

электронной форме

2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в

эJIектронной форме:



Заявитель может подать з€uIвление в элекrронной форме с

использованием порт€ша государственных услуг Российсlкой Федерации.

Заявление и документы, необходимые длtя предоставJIения
муници-пальной услуги, которые представляются заявителем самостоятельно,
направляются в форме электронных документов с портirла государственных
услуг ]Российской Федерации с использованием средств электронной
идентификации заявителя, в том числе электронной подписи.

Заявителю сообщается о регистрации заявления путем отражения
информации на указанных порт€IJIах.

2.|:r.2. Предоставление муниципальной услуги в МФI] осуществляется по
принциrrу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской
Федераlдии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной фсlрме, а такrке

особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах

3.1. Перечень административных процедур

3.1 l. Предоставление муниципальной услуги включi}ет в себя следующие
админиатративные процедуры :

1) прием з€uIвления и документов,
муниципа-гlьной услуги ;

2) рассмотрения з€ulвления и
предосl]авления муниципальной услуги,
запросов, ожидание ответа;

З) шринятие решения о предоставлении или об откЕtзе в предоставлении
муниципальной услуги и рассмотрение матери€шов на жилищной комиссии;

4) оформление результата предоставления муниttипальной и выдача

результата предоставления муниципальной услуги.

З.1.2 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в

приложении N 8 настоящего Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

необходимых для предоставления

документов, необходимых для
направление межведомственных



3.3.1. Основанием для начала осуществления административной
процед)/ры по приему заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является пост)/пление заявления о
ПРеДОСТаВлении муниципальноЙ услуги и прилагаемых к нему документов, в
соответlэтвии с пунктом 2.6.1-2.6.3 настоящего Административного
регламента:

1) посредством личного обращения заявителя в М,ФЩ, с последующей
передачеЙ документов из МФЦ в уполномоченное на предоставление
муници.пальной услуги структурное подр€}зделение Адми,нистрации ;

2) чгерез порт€tл государственных услуг Российской Федерации.

З.З.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов
посредством личного обращения заявителя в МФЩ специсtлист, ответственный
за прием документов, осуществляет следующую последовательность
действий:

1 ) у,станавливает предмет обращения;

2) устанавливает соответствие JIичности заявителя

удостоверяющему личность;

3) проверяет наJIичие документа, удостоверяющего права
представителя заявителя (в случае, если с заявJIением
представитель заявителя) ;

документу,

(полномочия)
обращается

4) осуществляет сверку копий представленных документов с их
оригин€Lлами;

5) гrроверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов
на соот]ветствие перечню документов, предусмотренны}l пунктом 2.6.1-2.6.З
настояIцего Административного регламента;

6) rэсучествляет прием заявления, прилагаемых к нему документов и
составлj[ет расписку, которая содержит информацию о д€lте приема заявления
с указа,нием полного перечня документов, представпенных заявителем,
телефонrе для справок по обращениям граждан;

7) BrpylaeT копию расписки заявителю.

З.З.З Максимальное время приема заявления и п,рилагаемых к нему
документов при личном обращении заявителя в МФЦ не превышает 15 минут.

З.3.4. При обращении за получением муниципальной услуги заявитель
дает согласие на обработку своих персонЕlльных даннLIх в соответствии с
требованиями Федерального закона от 2].07.200б N 152-,ФЗ "О персонапьных
данных"



З.З,5. Максимальный срок осуществJIения администl)ативной процедуры
не может превышать 3 рабочих дня следующего за днем поступления в МФЦ
заявлеЕtия и полного перечня документов, ук€ванных в пункте 2.6.|,2.6.З
настояIцего Административного регламента.

3.3,6. Критерием принятия решения является н€Lпичи:е заявленияи
документов, лично представляемых заявителем в МФЩ.

З.З.7. Результатом исполнения
заявлеЕtия и прилагаемых к
предоставления муниципzurьной
прилагаемых к нему документов.

административной процедуры по приему
нему документов, необходимых для
услуги, является ]прием заявления и

3.3.8. Способом фиксации результата исполнения административноЙ
процедуры является расписка в приеме заявления и приложенных к нему
документов.

3.4. Рассмотрение заявления и докуме]tIтов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,

направлен ие межведомственных запросов, ожIлдание ответа

3.41.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступпение в Отдел зарегистрированного в системе электронного
делопроизводства заявления и прилагаемых к нему документов.

З.41.2. Начальник Отдела в течение 1-го рабочего дня рассматривает
заявление и прилагаемые к нему документы и нагIагает резолюцию с
поручением специ€lлисту Отдела, ответственному за подготовку проекта

докуме)нта, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
(далее - специ€шист Отдела), о рассмотрении и проверке представленных
докуме)нтов.

3.1t.3. Специалист отдела при рассмотрении заявJIения и приложенных
документов:

проверяет
представленных
муниц14пальной

устанавливает предмет обращения, полномочия представителя заявителя;

правильность оформления заявле]гrия, комплектность
документов, необходимых д.ця предоставления

услуги и соответствие их установленным настоящим
Административным регламентом требованиям.

3.t1.4. В случае если заявителем по собственной инициативе не были
представлены документы, указанные в пункте 2.6.4 настоящего
Административного регламента, специаJIист Отдела формирует и направляет
межвеlIомственные и вну,tриведомственные запросы в соответствующие



государOтвенные органы, органы местного самоуп]равления, а также
подведомственные таким органам организации для получения необходимых
докумен,тов (сведений, содержащиеся в них).

Меlкведомственные и внутриведомственные запросы подписываются
замести:гелем Главы города Каспийск или лицом его заменяющим. Пр"
направлOнии межведомственных запросов через
запросы подписываются электронной цифровой
Главы гOрода Каспийск или лица его заменяющего.

Срок подготовки и направления ответов на межведомственные запросы
не может превышать 5 рабочих дней, со дня получения межведомственного
запроса государственным органом, организацией в распоряжении которых
нохощятlся необходимые документы и (или) информация.

3.4.5. Результатом административной процедуры является направление
внутриведомственных или межведомственных запросов.

3 .4.,6. Максимальный срок осуществления админисцэативной процедуры
по рассплотрению з€UIвления и документов, а также подготовка и направление
запросо]в не может превышатъ 5 рабочих дней.

3.5. Принятие решения о предоставлеIIии
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

и рассмотрение материалов на жилищной комиссии

3.5.1. Основанием для нач€ша административной .процедуры является
получен,ие специаJIистом Отдела, ответственным за организацию и
предоставление муниципальной услуги, ответов на вну:гриведомственные и
межведомственные запросы и н€lличие полного перечня документов,
укЕванн-ых в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

электронную программу,
подписью заместителем

све,цений и расчета
поNIещений специ€tлист
(отr:азе в постановке) на

признании) заявителя
: ж:илищн€ш комиссия
которой утверждается

на заседание жlалищной комиссии
предложение о призн,анииили об отказе в

в жилом помещении. Решение Комиссии

3.5.2. После проверки представленных
обеспеченности граждан общей площадью жилых
Отдела, устанавливает право граждан на постановку

учет в кiачестве нуждающегося в жилом помещении.

Щля решения вопроса признания (отказа в
нуждающимся в жилом помещении собирается
Админи,страции, регламент работы и состав
постановлением Администрации.

Спс:циалист Отдела готовит
Администрации (да.пее - Комиссия)
признан:ии граждан нуждающимися
оформлlяется протоколом заседания Комиссии.



З.5.3. В случае принятия Комиссией решения, о признании гражДан

н}ж!оюrщимися в жилом помещении специitлист ОтДеЛа ГОТОВИТ ПРОеКТ

постановления Администрации о признании граждан нуж:дающиМися В ЖИЛОМ

помещении и направляет его на согласование в соответст]вии с установленным
порядк()м издания муницип€uIьных правовых актов Администрации.

3.5 4. В случае принятия Комиссией решения, об отк€}зе в признании
граждан нуждающимися в жилом помещении, с учетом <>снований для откаЗа

в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п,ункте 2.9 насТояЩеГО

Админлtстративного регламента, специ€rлист Отдела готOвит проект решения
об отказе в признании граждан нуждающимися в жилом помещении и

передае)т его на подписание начальнику Отдела.

3.5.5. Общий срок осуществления административноЙ процедуры по
принят]4ю решения и согласованию проекта муниципЕLл]lного правового акТа

не дол)I(ен превышать 15 рабочих дней.

З.5.6. Результатом выполнения административноЙ процедуры является

принят]2Iе решения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся В

жиJIых помещениях, либо отк€в в принятии граждан на учет нуждаюЩихСЯ В

жилых помещениях.

3.б. Оформление результата предоставления
муниципальной и выдача результата предоставления

муниципальной услуги

3.б.1. Основанием для нач€Lпа административноЙ процедуры являеТся

поступ"[ение в Отдел муницип€tльного правового акта о постановке |ражДаН
на уче:г нуждающихся в жилом помещении или подписание заместителем
Главы города Каспийск решения об отказе в постановке граждан на учет
нуждак)щихся в жилом помещении.

З.6ч.2. Специалиот отдела,
муниц}Iпальной услуги :

ответственный за выдачу результата

при положительном решении оформляет уведомление о принятии

граждан на учет нуждающихся в жилом помещении по форме согласно
прило)r(ению N 4;

при отрицательном решении формирует возвратны_й пакет документов и

уведомление об отк€ве в постановке на учет, нуж:дающихся в жилом
пом€щl]fiии по форме согласно приложению N 5.

3.6.3. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело,
в кото]ром содержатся все представленные им документы (далее - УЧеТНОе

дело). Учетному делу присваивается номер, соответствующиЙ порядкоВоМУ



номеру ]в книге учета.

Принятые на учет в качестве нуждающихся в :килых помещениях
граждане включаются в электронную книry учета Iраждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляелдых по договорам
соци€lльного найма, которая ведется в Отделе по установленной форме
согласнrr приложению N 6.

З.6.,4. Максимальный срок осуществления админисцэативной процедуры
не может превышать 3-х рабочих дня с момента поступления подписанного
документа, являющегося результатом предоставления муниципа_пьной услуги.

3.6.5. Результатом административной процедуры явл|яется направление в
МФЦ уведомления о принятии на учет нуждающихся в жIIлом помещенииили
решениrI об отказе в принятии на учет нуждающихся в ;килом помещении с
приложением оригин€Lпов представленных документов.

3.6.б. Граждане, укшанные в подпункте 1 пунrста |.2 настоящего
Административного регламента включаются в мунIIципальный список
граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий и подлежащих
обеспеч,ению жилыми помещениями из муницип€Lльногlэ жилищного фо"да
горощскrсго округа (город Каспийск>.

З.6.7. Граждане, указанные в подпунктах 2-16 пуrrкта |.2 настоящего
Административного регламента включаются в список граждан нуждающихся
в улучшении жилищных условий и подлежащих обеспечению жилыми
помеще-FIиями из республиканского жилищного фонrда. Уточненные и

утвержд;енные городом списки ук€ванных граждан приняllых на учет ежегодно
в срок д,о 1 февраля направляются в Министерство жили,щно-коммунального
хозяйстtва РД.

IV. Формы коштроля за исполнением
Административного регламента

4.|. Текущий контроль за соблюдением и испоJIнением положений
Админи,стративного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавJIивающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принrIтием специ€Lпистами Отдела решенlлй осуществляется
заместителем Главы города Каспийск либо лицом, его заIиещающим.

4.2. Общий контроль над полнотой и качеством предоставления
муници.пальной услуги осуществляется курирующим заместителем Главы
города Каспийск и включает в себя проведение проверок, выявление и

устранение нарушений прав заявителей, контроль за рассмотрением и
подготовкой ответов на обращения заявителей, содеjржащие жалобы на

решениj[, деиствия (бездействие) должностных лиц, специ€lлистов



Админрtстрации, Отдела по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Администрация организует и осуществляет контроль за полнотой
качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги ]включает в себя проведение плановых и внеплан()вых проверок, в том
числе проверок по конкретному обращению заявиl]еля. Пр" проверке

рассмат,риваются все вопросы, связанные с предоставлеIlием муниципальной
услуги.

4.4, Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества
предоставления муниципальной услуги устанавливаетOя в соответствии с

решением руководителя уполномоченного органа предоставляющего
муницип€lльную услугу либо лицом, его замещающим.

4.5, Внеплановые проверки полноты и качества предоставления
муниципальной услуги проводятся заместителем Главы администрации
города Каспийск, курирующим деятельность Отдела, либо
уполноIиоченными им лицами на основании ж€шоб заявиr:елей на решения или
действи:я (бездействие) должностных лиц (специалистов) Отдела, принятые
или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги,а также в
связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений.

Расlсмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке,
предусN,Iотренном р€вделом 5 настоящего Административного регламента.

Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной
услуги оформляются актом проверки, с которым зна]комят специ€rлистов,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.6, По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений соблюдения положений Административногсl регламента и иных
норматI{вных правовых актов, устанавливающих требования
предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Отдела несут
ответст.венность за принимаемые (осуществляемые) в )(оде предоставления

муниципальной услуги решения и действий (бездействие) в соответствии с
требован иями законодательства Российской Федерации.

Пеlэсональная ответственность должностных лиt:t (специалистов) за
предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных
инструI{:циях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

4.7, Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со
стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется



достоверной информации о порядке предоставления мунI{ципальной услуги и
обеспеч,эния возможности досудебного (внесудебного) рассмотр ения жалоб.

Y. .Щосулебный (внесулебный) поряд()к
обжалованиярешений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную
услуцо многофункционального цеtIтра,

организацийl указанных в части 1.1 ст,атьи Lб
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ

" Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг", а
также их должностных лицl муниципальных

служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
действи,й (бездействия) и решений, принятых (осущс:ствляемых) в ходе
пре.щостOвления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой
приложению N 7, в том числе в следующих случаях:

по форме согласно

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010
N 21С)-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муници]п€uIьных услуг";

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителеIчI решений и действий
(бездействия) многофункцион€Lльного цен]ра, работника
м н ого функцио н€tл ьн о го центра возможно случае, если
многофу]Iкцион€шьный центр, решения и действия (бrэздействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствуЮЩих
государс,Iвенных или муницип€UIьных услуг в полноNI объеме В ПОРЯДКе,

определенном частью 1.3 статьи lб ФедераJIьного закона от 27.07.2010 N 210-

ФЗ "Об организации предоставления государственны.к и муницип€lльных

услуг";

посредс,гвом
гражданами,

публикации сведений о деятельности Отдела, получения
организациями актуальной, полной иих объединениями и

у заявителя документов или информации либо

действий, представление или осущес]:вление которых не
нормативными правовыми актами Рос,сийской Федерации,

требование
осущес]гвления
предусN[отрено
норматIлвными правовыми актами Республики rЩагеста.н, муниципаJIЬныМи

правовыми актами для предоставления муницип€tльной услуги;

отк:€u} в приеме документов, предоставление которых предусмотрено



нормати:вными правовыми актами Российской Федера.ции, нормативными
правовь]ми актами Республики ,.Щагестан, муниципаIьными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, у заяI}ителя;

откilз в предоставлении муниципальной услуги, есJIи основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и приняты}ли в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Росс,ийской Федерации,
законами и иными нормативными гIравовыми актами Рtэспублики .Щагестан,
муницип€Lльными правовыми актами. В укuванном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многоф;rнкцион€LIIьного центра, работника многофунк]Iион€Lльного центра
возможно в случае, если на многофункцион€lльный центр, решения и
действпя (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предостiавлению соответствующих государственных иtли муниципсlльных

услуг в полном объеме в порядке, определенном чаlэтью 1.3 статьи lб
Федершrьного закона от 27.07.20110 N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуlг" ;

зацlебование с заявителя при предоставлении государственной или
муници]lальной услуги платы, не предусмотренной нормативными
правовыtми актами Российской Федер ации, нормативными правовыми актами
Республики,Щагестан, муниципzLпьными правовыми актапли;

ОТКiilЗ ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИП€lЛЬНУЮ У()ЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО
лица органа, предоставляющего муниципапьную услугу,
многоф;rнкционzlльного центра, работника многофункt(ионаJIьного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.0].20,10 N 210-ФЗ "об организации предоставления государственных и
муници]пЕLльных услуг", или их работников в исправлен]пи допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование
заявитеJIем решений и действий (бездействия) мнrэгофункцион€Lльного

центра, работника многофункционzLльного центра возмо)кно в случае, если на
многоф,ункцион€tльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуtотся, возложена функция по предоставлению соответствующих
муници,п€шьных услуг в полном объеме в порядке, опре/целенном частью 1.З

статьи 16 ФедераJIьного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципzLльных услуг" ;

нарушение срока или порядка выдачи докуме[[тов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

прI{остановление предоставления муниципа-пьной услуги, если основания
приостаЕ:овления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовымI{ актами Российской
Федерацlаи, законами и иными нормативными правовыми актами Республики



.Щагестан. муницип€lпьными правовыми актами. В ук€ваннOм случае досудебное
(внесуле(iное) обжалование заявителем решений и деiiствий (бездействия)
многофу}{кцион€Lльного центра, работника многофункционаJIьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный цонтр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по муницип€tльных
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б
Федераrrь,ного закона от 27.07.20l0 N 2l0-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муницип€Lльных услуг" ;

требование у заявителя при предоставлении мунtиципальной услуги
докуменtтов или информации, отсутствие и (или) недосто]верность которых не
ук€вывапись при первонач€Llrьном отк€Lзе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальноЙ услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части l статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об
организilции предоставления государственных и муницип€Lльных услуг". В
ук€ванн()м случае досудебное (внесудебное) обжал:ование заявителем
решениii и действий (бездействия) многофункциона-пьного центра, работника
многофlrнкцион€rльного центра возможно в случае, если на
многофункцион€tльный ц€нтр, решения и действия (бе:здействие) которого
обжалуr,отся, возложена функция по предоставленик) соответствующих
государ(]твенных или муницип€rльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерullrьного закона от 27.07.2010 N
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муницип€uIьных
услуг"

Если жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется
копия паспорта или иного документа удостоверяющего личность
предста]вителя и документ, подтверждающий полномочия на осуществление
действий от имени заявителя. В качестве такого докуменlга может быть:

а) оформленн€ш в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителrI и подписанная его

руководителем или уполномоченным этим руководIIтелем лицом
юридических лиц);

(для

в) копия решения о нuвначении или об избрании либо прик€ва о
назначе.FIии физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физичесlкое лицо обладает правом действовать от и.мени з€uIвителя без

доверенности.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на б;gмажном носителе, в

электронной форме в Отдел, предоставляющий мун,ицип€Lпьную услугу,
многофу]]кцион€шьный центр либо в Администрацию городского округа (город



КаспиЙск:>>, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16
Федераль,ного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организiации предоставления
государственных и муницип€шьных услуг".

5.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Отдела,
предоставляющего муницип€tльную услугу, подаются курирующему
заместитtэлю Главы Администрации городского округа (гсlрод КаспиЙск>.

5.5. Жалобы на решения и действия (бездlействие) работника
м н о го функцио н€Lл ь н о го центра подаются рук:оводителю этого
многофункциона-пьного центра. Жалобы на решения и дс:йствия (бездействие)
многофункционаJIьного центра подаются учредителю многофункцион€Lпьного
центра.

5.б. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников
организаIдий, предусмотренных частью 1.1 статьи |6 Фе;церального закона от
27.07.20|0 N 210-ФЗ "Об организации предоставления: государственных и
муниципiulьных услуг" .

5.7. Жалоба на решения
предоставляющего муницип€tльную
муниципi]"льного служащего, может
многофункцион€Lльный центр, с

и действия (бездействие) органа,

услугу, должн()стного лица или
быть направлена по почте, через

использованиеNI информационно-
телекомм:уникационной сети "Интернет", официального сlайта Администрации
городско]го округа (город Каспийсю>, единого портала государственных и
муниципi}льных услуг либо портала государственных и N[униципальных услуг
Республики ,Щагестан, а также может быть принята при личном приеме
змвителrt.

5.8, Жа_lrоба на решения и действия (бездействие) многофункцион€Lльного

центра, рrаботника многофункцион€lльного центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
"Интерне,т", официального сайта многофункцион€rльного центра, единого
порта-па государственных и муниципаJIьных услtуг либо порт€Lпа
государс:гвенных и муницип€Llrьных услуг Республики ,.Щагестан, а также может
быть принята при личном приеме заявителя.

5.9, Жалоба на решения и действия (бездей,ствие) организаций,
предусмс)тренных частью 1.1 статьи |6 Федера-гrьного закона от 27.07.2010 N
2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муницип€Lпьных

услуг", а также их работников может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационноil сети "Интернет",
официалr)ных сайтов этих организаций, единого порт€LIIа государственных и
муниципi:ulьных услуг либо портала государственных и пdуниципаJIьных услуг
Республиlки ,Щагестан, а также может быть принята при личном приеме
зЕUIвителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме зчuIвитель представляет
докумен1], удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством
Российск,ой Федерации.

Пр-и подаче жалобы в электронной форме, долryменты могут быть
представлены в форме электронных документов, подплIсанных электронной



ПоДПисью, вид которой предусмотрен законодатеjгIьством Российской
Федерации, при этом документ: }достоверяющий личность заявителя, не
требуетс:я.

В элекlгронной форме жалоба подается заявителем посредством:

официа"гrьного сайта органа уполномоченного органа;

портщIа государственных услуг Российской Федерации.

При подаче жалобы в электронной форме, док},менты моryт быть
ПРеДСТаВлены в форме электронных документов, подписанных электронноЙ
ПО.ЩПИСЬЮ, ВИД котороЙ предусмотрен законодательством РоссиЙскоЙ
ФеДераIlии, при этом документ, удостоверяющий личность зчlявителя, не
требуется.

5.10. В случае если рассмотрение поданной з€uIвителем жалобы не
ВХОДиТ В компетенцию Администрации, то такая жалоба в течение З-х рабочих
дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее

рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в писiьменной форме.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в
Админиtстрации.

5.1l. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJuIющего мун,иципальную услугу,

Должнос:гного лица или муницип€tльного служащего, многофункцион€lльного
центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которых обжа-гlуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличлtи), сведения о месте
ЖиТелЬсТ'Ва з€UIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождеI{иlI з€UIвителя - юридического лица, а также номер (номера)
КОНТаКТнОГо телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и
почтовыii адрес, по которым должен быть направлен отве]] заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, должнOстного лица или
муницип,llльного служащего, многофункцион€tльного центра, работника
многофункцион€tльного центра, их работников;

4) дrэводы, на основании которых з€uIвитель не согJIасен с решением и
ДеЙствие,м (бездействием) органа, предоставляющего му,ниципальную услугу,
Должносlгного лица или мунI{ципаJIьного служащего, мrrогофункционztльного
центра, работника многофункцион€Lльного центра. Заявителем моryт быть
представ.пены документы (при наrrичии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их liопии.

5.t2. Заявитель имеет право на получение инфоllмациии
документов,необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.



Жаrоба, поступившая в уполномоченный орган по.щлr9жит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жшоба, рассматривается должностным лицом, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнаtдцати рабочих дней
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отк€ва в приеме документов у
заявитеJIя либо в исправлении допущенных опечаток и сrшибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исп,равлений - в течение
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган,
принимает одно из следующих решений:

1) ,удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решениrI, исправления допущенных опечаток и оши(бок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги д()кументах, возврата
заявитеJIю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыtми актами субъектов Российской Федерацилl, муниципaпьными
правовыtми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Прлtостановление рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмOтрения жалобы.

5.14. При удовлетворении жа-гlобы уполномоченный орган,
принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том
числе повыдаче заявителю результата муницип€tльной услуги, не позднее пяти

рабочихднейi со дня принятия решения, если иное не установл:ено
законодательством Российской Федерации.

5.15. В ответе по результатам рассмотрения жа.llобы ук€lзывЕlются:

наи,менование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
рассмотревшего жалобу, долх{ность, фамилия,имя, отчес,тво (при наличии) их
должностных лиц, принявших решение по жалобе;

наи:менование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционального центра либо организаций, предусмотренных частьЮ
1.1 статьи 1б Федерального закона от 27.07.2010 N 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг"

нопdер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном



лице, решение или действие (бездействие) которых обж€uIуются;

наименование заявителя ;

основания для принятия решения по жалобе;

гIрлIнятое по жалобе реш,ение;

в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки УСТРаНеНИЯ
выявлеIlных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципальной услуги;

gзglдения о порядке обжалования принятоГо пО Ж€LПО'бе РеШеНИЯ.

от:вет по результатам рассмотрения жалобы подписывается

уполно]иоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом

уполно-моченного органа.

5.16. Уполномочеtlный орган отк€вывает в удс)влетворении жалОбЫ

вследующи)( случаях:

н€uIичие вступившего в законную силу решения суда, арбиТРаЖНОГО СУДа

по ж€Lлобе о том же предмете и по тем же основаниrIм;

по/цача жалобы лицом, полномочия которого не под:гверждены в порядке,

установленном законодательством Российской ФедерацIIи;

наJтичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требовirниями настоящего р€вдела в отношении того же заявителя и по тому

же предмету жалобы.

5.|7. Уполномоченный орган, оставляет жалобу безi ответа в слеДУЮЩИХ

сл,/чаях:

на-пичие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его Семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилlлю, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес ЗаяВИТеЛЯ.

5.].8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения ИЛИ

преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся

матери€lлы в органы прокуратуры.

5.n9. В случае несогласия с результатами досудебного обжагlОВаНИЯ, а



таюке на любой стадии рассмотрения спорных вопросов з€UIвитель имеет
право обратиться в суд в соответствии с установленным лействующим
законодательством порядком.

5.20. Уполномоченный орган, обеспечивает
подачи и рассмотрения жалобы посредством

р€вIиещения информации на стендах в месте
муt]tиципальной услуги, на его официа-гlьном сайте, а

обращении заявителя.

о порядке
связи,

предоставления
при личном



Приложение N 1

к Администрс[тивному регламенту

"Прин.ятие на учет граждан
в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых
по договорам соци€rльного найма"

В Администрацию города Каспийск

(Ф.и.о. )

,

проживающего (ей) по адресу:

паспорт
(серия, номер, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

проrшу Вас принять меня Hat учет в качестве нуждающегося в жилом

поN4ещенI4и, предоставляемоМ по договору социального найма, так как я являюсь

(указат, одну из льготных категорий пункта 2,7
Админлrстративного регламента )

и нуждаюсь в улучшении жилищных условий по следующим основаниям:

проживацие в помещении| не отвечающеD{ установленным для жилых

помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом
несколькими семьями, в одной из которых имеется !рахданин, страдающий

тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание
невозможно )

Состав семьи_человек:
1. Заявитель

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
2. Супруг(а)

?
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

БЬд"r"""ные отношения| Ф.и.о., число, месяц, год рождения)
4.

(родсrrе"ные отношения, Ф.и.о., число, месяц, гоJI рождения)
К заявлению прилагаю документы:
1.
2.
з.
4.
5.
6.
,1 

.

8.
о

10.



об изменении места жительства, состава семьи, семеl)iного положения/ а

также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого
помещения на одного члена с€lмьи станет равной норме предоставления жилых

помещений по договору соцrlаJlьного найма или превысит е€l или при
возникнсвении других обязlательств, при которых необходимость в

предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь пр,эинформировать не
позднее З0 дней со дня возникновения таких изменений.

В соотвеасавии с ФедеральньIм законо}"{ от 2'7 .01 .2006 N 152-ФЗ ''О
ПеРСОналЬных данных", настоящиD"{ даем свое согласие на проверку и обработку
ВЫшеУкаЗанньIм органом местно]]о управления персональных данных всех членов
семьи и подтверждаем что, давая такое согласие, действуем по своей воле и в
своих интересах.

Настоящее согласие предоставляется на осущесIвление дейсавий
в отношении персональных данных всех членов семьи, которые необходилиы или
желаемь1 для достижения указаt-tной выше цели, включая сбор, систематизацию,
накоплен,ие, хранение/ уточнение (обновление, изменение), использование,
обезличивание, блокированисэ, уничтожение, трансгрёtничную передачу
персональных данных/ а также осуществление иных действий в соответст'вии с
федеральным законодательствс)м. В случае неправомерного использования
персонал,ьных данных соIJlасие отзывается письменным заявлением
совершен,нолетними членами семьи.

Подл,иси совершеннолетних членов семьи:

(И.О.Фамrилия)
( И. О. Фамилия )

( И. О . Фамилия )

( И. О. Фамилия )

20_г. Подпись заявителя

Личность заявителя и членов семьи установлена/ подлин.ность
заявител,я и членов семьи удостоверяю:

Подпись долх(ностного лица/ уполномоченного на прием документов

/Ф.и.о. / (должность ) ( подпись )



Приложение N 2
к Администраtтивному регламенту

"Принlптие на учет граждан

в качестве ну.ждающихся в жилых
помещениrlх, предоставляемых

по договорам социалъного найма"

рАспискА
о приеме документов для принятия на учет
в качестве нуждающегося в жилом помещении

ОтдеЛ дJIя предОставлениЯ муниципаЛьной услУги пО принятиЮ граждан на учет

в качес|све нухдающихся в жилых помещениях по категории:

принял от

N
п/п

l]аименование документа Кол-во
листов

Кол-во
экземп
ляров

,Щокументы, которые булут получены по

межведомственным запросам



Всего документов_экз. , всего листов-.-..-

Срок предоставления
качестве нуждающихся в

заявления.

муниципальной услуги по принятию на
жилых помещениях - З0 рабочих дгrей

учет грая(дан в
со дня приема

Сдал: Принял:
(подпись) (Ф.И.О. )

(подпись) (Ф.И.О. )



Приложение N 3

к АдмигистрiIтивному регламенту
Принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых
по договораIчI социального наЙма"

пЕрЕчЕнь
ТяЖЕЛыхФоРМхРонИЧЕскихЗАБоJIЕВднии'

пршl которых нЕвозможно совмЕстнош) проживАниЕ
ГРАЖДАН В ОДНОЙ КВДРТИРII

Код
заболеваний по

мкБ-10 <*>

наименование заболеваний

А15; А17 - А19Туберкулез любых органов и

c]IcTeM с бактериовыделением,
подтвержденным методом посева

с00 - с97
З покачественные новообразования,
сOпровождающиеся обильными
выделениrIми

F20 - F29; F30 -
F33

}lронические и затяжные
п,сихические расстройства с

тяжелыми стойкими или часто

о,бостряющимися болезненными
пtроявлениями

G40 _ G41Эпилепсия с частыми припадками

А48.0; Е10.5;,

Е11.5; Е12.5;
Е13.5; Е14.5;;
I70.2; I73.1;
I74.3; R02

Зiаболевания, осложненные
гангреной конечности

J85.0 - J85.,lllангрена и некроз легкого, абсцесс

легкого

Ll0; L\2.2":;

L|23; L13.0;
L88; L98.9

'Гяжелые хронические заболевания
]кожи с множественными
высыпаниrIми и обилъным
0тделяемым



il,,

8. Кишечные свищи, не поддающиеся
хи]рургической коррекции

Кб0.4; К60.5;
К63.2; N28.8;
N32.1 ; N82.2 -

N82.4

9. УрогенитЕUIьные свищи, не

поддающ иеся хирургической
коррекции

N32.1; N32.2;
N3б.0; N50.8;
N82.0; N82.1



Приложение N 4
к Администраlтивному регламенту

"Принlптие на учет граждан

в качестве ну:кдающихся в жилых
помещениrtх, предоставляемых

по договорам социаJIьного найма"

Бланк Администрации

Кому
(Ф. И. (). , адрес заявителя

(предстirвителя) заявителя)

(pe"истрацио"Б@

УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях

на ссноваflии
(наименоВание праВовогО акта мунИципального образования)

вы с составом семьи
1.

фолсrrе"ные отношения, Ф.И.О, )

(родственные отношения, Ф.И,О, )

2.

з.

ц.
lродственные отношения. Ф.И,О, )

(родственные отношения| Ф.И.О, )

приняты на учет нуждающихся в жилом помещении,

Дата принятия на учет "_ll_ 20_года,

Уполнопдоченное лицо
органа местного самоуправления

( подпись ) lфамилия и иниt\иальl)(долхсность )



Приложение N 5

к Административному регламенту
"Прин.ятие на учет граждан

в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых

по договорам социЕlльного найма"

Бланк Администрации

Кому.
(Ф. И. (). , адрес заявителя

(предстtлвителя) заявителя)

(регистрациоr+ньша номер заявления)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной ус:луги

по принятию граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях

Настоящим сообцаем, что по Вашему заявлению о

{указывается содержание заявления)
принято решение:

(указываются содержание решения, со ссылкой
на регламент, краtrкое описание обстоятельсtrв,

послуживших основанием для отказа)

отказ в приняgии на учет граждан в качестве I{уждающихся в хилых

помещен,иях может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном

ПОРЯДК€l.

Прчtложение: материал на л.

Уполноьtоченное лицо
органа местного самоуправления

rl доля<ность )
("од"rсф (фаrrлия и инициалы)



Приложение N б
к Администрttтивному регламенту

"Принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых
по договораNI социального найма"

книгА
учета грахдав в качестве нуждаюlцихся в хилых

помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма

Населенный пункт
(город, поселок, село и др, )

(наименование органа r.ДеСТНОГО СаМОУПРаВЛеНИЯ )

начата
oKoHr]eHa-

Прим
ечани

е

Решени
ео

снятии
с учета
(дата и
номер)

Адрес
предост
авленно

го
жилого
помеще

ния

Решени
ео

предост
авлении
жилого
помеще

ния
(дата и
номер)

основани
е

признания
нуждающ

имся в

предостав
лении
жилых

помещени
и

Адрес и

размер
занимае

мого
жилого
помеще
нияи
количес

тво
комнат

Родстве
нные

отноше
ния

Фамилия,
.шмя,

отчество
ПРЛIНJIТОГО

на rIет
гра)кданина.

С)остав
семьи

(фамилия,
имя,

отчество,
год

ро;кдения)

N
лlп

учет
ного
дела



Приложение N 7

к Администраtтивному регламенту
"Принlптие на учет граждан

в качестве ну;кдающихся в жилых
помещенияiх, предоставляемых

шо договорам социального найма"

Ф.И.О., должность @

уполномоченного ра(эсматривать х<алобу

от Ф. И. о.
место х(ительства/rrдесто нахождения

номер контактного телефона
адрес электроцной почты (при наличии)

почтовыЙ адреС (по которому направляется ответ)

жАJ]оБА

В с:оотве тсхвиИ с ФедеральньIМ законоМ от 2,7 ,01 ,2010 N 210-Фз "об
организalции предоставления государственных и муниципал]зных услуг" прошу

рассмотреть жалобу на

решение/действие (бездействие)

( государственной )

услути/ Ф.И.О. должностного

Ф.И.О. муниципального слуя(ащего,

решения и действия (бе ствие ) которых обжаLлуются

Под]эобно
( бездейэтвии )

лица эртrана,

изложить сведения об обжалуемых решениях и твиях

служащего
привести доводы, на ос}{овании которых Вьi не соглilсны с решением и

действиеМ (бездейсТвием) органа' предостаВляющегО муr{иципальнуЮ услуг,/
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу/
муниципального служащего.

Приложение:
.Щокументы (копии документов), подтверждающие доводы ri при наличии)

органа, предоставляющего муниципальную }zслугу/должностного
предоставляющего муниципальную ус.llугу/муниципального

Дата__подпись Ф. и. о.



Припожение N 8

к Административному регпаментУ
uпринятие на учет граждан

в качествЁ,у*лч,щихся в жипых

помещениях, предоставляемых

по договорам социаJIьного найма"

Блок-схЕNIА__ услуги
шр оцЕ дуры прЕ до ст Ав;;iiЙ;ЙvццчипАлън ои

,'пРиняТиЕндйшТГРюii"й;iВц"шёвшйужддюIцихся
В ЖИЛЫХ ПОМЕIIЦЕfiffiЬ ШРЕДОСТАВЛЯЕNIЫХ

по договорАlЙёiiiiЙдПъного 
нАйNIА"

''*.---r--ЙцL*,}р,*по;"qt"лсrcuше,ýмиfi 

ксrтдl,tiв

Iyrrl, в]шlрtешlluе п,сжас"рнс1 RсluпJх

кllшtцпой Koмficc}ilt

ffii,o pou*no" tla ýсtjlilltrп жЕшflIltl(й компсfiп

IЙ'оu*, 1r*u,.,o!* Ф$ (тtкý}е ll llфrшl.пкч нfl ylct

Insnil Фlр(t 1мвяlgJ$l llpш u('lu{t 3{яý*lýшя


