
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

(ГОРОД КАСПИЙСКr,
Орджоникидзе ул,, l2, г. Каспийск, 368300, тел.: 8(246)5-14-1 l, факс: s(246)5_10-00 сайт: www.kaspiysk.org,

e_mail: kaso.info@vandex,ru. ОКПО 04046996; ОГРН t 020502 l 3255 l ; ИНI]/КПП 054501 l 427105540 l001

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ль986 ,. lЗ ,, С,9 202l r

(об утверждении административного регламенIта предоставления

муниципальной услуги <<передача жилых помещений в собственность

граждаН IB порядКе приваТизации, оформление соответствующих договоров о

безвозмездной передаче жилого помещения в собственнOсть граждан>)

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,

Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 2l0-ФЗ кОб организации предоставления

государственных и муницип€Lльных услуг), Федеральным законом от 0б.10.2003

JфlЗl-ФЗ кОб общих принципах организации местного самоуправления в РФ>>,

Админис]]рация городского округа (город Каспийск>>, -

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить прилагаемыи
предоставления муниципальной услуги

Административный регламент
<<Передача )килых помещений в

собственFIость граждан в порядке приватизации, оформление соответствующих

договоров
гражданD.

2.

о безвозмездной передаче жилого помещ(эния в собственность

ОпублиКоватЬ настоящее постаноВление В газете <Трудовой

Каспийск> и разместить на официальном сайте Адмрlнистрации городского

округа (гOрод Каспийск) в сети ((Интернет).

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального

опубликования.
4. Постановление Ддминистрации городского ок:руга ((город Каспийск>>

от 1 1 окт:ября 2012 года Ns 106З <<Об утверждении Административного регламента
отдела уIIета и распределения жилья администрации городского округа ((город

Каспийск:) по предоставлению муниципальной услуги: <<Безвозмездная передача в
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граждан жилых помещений муни

уц)атившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего

Главы Администрации городского округа

городского округа
Каспийск>> ffi

Ill

жилищного фонда>>>>,

вления возложить на

lд Каспийсю> Велиева

Б.И. Гонцов

]i

l



Утвержден
Постановлением Ммипистрации

ского 0круга (сород Каспийск>

..До с9 _}Г9 9tб

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНI]
ПО ПРЕДОСТДВЛЕНИЮ МУНИЦИПДЛЪНОЙ УСЛУГИ

(ПЕРЕДДЧД ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В СОБСТВЕННОСТЪ ГРДЖДДН

ВПоРяДl[ЕПРиВАТиЗАции'оФоРМЛЕниЕСооТВЕТсТВУЮЩихДогоВоРоВ
О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПВРШ,ДДЧЕ ЖИЛОГО ПОlЧIЕЩЕНИЯ

В СОБСТВЕННОСТЪ ГРАЖДАН>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента

1.1.1. настоящий Административный регламент по предосТаВЛеНИЮ МУНИЦИПаЛЬНОй

услуги <пrэредача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации,

оформление соответствующих договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в

собственность .рu*дuпr, (датrее Ддминистративный реглаN,IеIIт) устанавливает cocTtlB,

последовательность, сроки и особенности выполнения администратIIвIIых процедур (действий),

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вып{f,лнения административньгх

процедур (;rеЙствиЙ) в электронном виде,

1.1.il. Ддминистративный регламент разработан в целях повышения качоства и

доступносl.и предоставления муниципальной услуги кпереда,rа жильIх помещений в

собственНсlсть граЖдан В порядке приватизации, офоРмление соо1ветствующих договоров о

безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан), (далее - муниципальная

услуга) при осуществлении администрацией городского округа (город Каспийск>) своих

полномочи:й.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. С заJIвлением о предоставлении муниципirльной услуги, могут обратиться граждане

Российско,й Федерации, занимающие жилые помещения мунициIItшьного жилищного фонла

городског() округа (гороД Каспийск> на условиЯх социальНого найма, желающие приобрести в

собственность занимаемое жилое помещение, и не утративцtИо правО на бесплатнуЮ

приватиза]Iию жилого помещения (далее - Заявитель),

1.2.2. от именИ ЗаявителЯ при предОставлении муниципал""_фуслуги вправе выступать

их уполнОмоченные представители. В соответствии со ст.185, cT.,l85,1 Гражданского кодекса

РоссийскОй Федерации полНомочиЯ IIредставителя могут быть подтверждены IIотариально

уДОСТОВеР,енноЙ довереннОстью, довереннОстью, приравненной к нотаришIьно удостоверенной,

по;тномочия опекуна подтверждаются решением об установлении опеки, вьцанным

органом опеки и попечительства.
|.2,з. Под жилыми помещениями муниципального

совокупн(}сть жилых помещений, принадлежащих на праве

образованию городского округа (город Каспийск>,

жилищного фонда понимаются
собс;твенности муниципальному



1.3. Требования к порядку информирования о предоставленип

муниципальной услуги

1.3.1. Информирование граждан о порядке предоставления муниципагlьной услуги

осуществляется:
- отделом учета и распределения жилья в Ддминистрации городского округа (город

каспийск> на приеме в единый день приема граждан по адресу:

г. КаспийсК, УЛ. Орджоникидзе, |2, в кабинете Nэl0, 1-й этаж,

Режим рабо,ты единого дня приема граждан отдепа: каждый четверг с 10:00 до 13:00 ч,

Телефон дJuI справок: 8 (87246) 5-11-64

мреа элект,ронной почты: e-mail : kasp.info@yaцdex,ru,
- в сF)едствах массовой информаuии;
- на официапьном саtть Администрации городского округа (город Каспийск> в

информаЧи()нно-теЛекоммуниКационной сети кИнтернет) по адресу: сайт: www,kaspiysk,org;

- с) использованием государственной информачионной системы кПорта,гt

государстВ€)нньIх и муниципальньIх услуг Республики,Щагестан>;

- с исполь.о"u"".пл федеральной государственной информаuионной системы кЕдиный

портал государственных и муниципаJIьньIх услуг (функций)>

(www.goýusllugi.ru).' 
_ 
" 

р*пфпr*uнских L{eHTpax предоставления государственнЬЖ И МУНИЦИПаЛЬНЬIХ УСЛУГ

(ФгАУ РД кМФЦ в РД)) по месту проживания граждан,

fgлgфон: 8(s72iбi5-11-64, Саll-центр_ в(qзB)zoS0005, E-mail: kaspiysk@mfcrd.ru,

Адрtэс офичиального сайта: http ://mfcrd,ru,

t.з.::. В рамках оказания муниципальной услуги предостiIвляются консультации по

следующиN{ вопросам:
- о порядке оказания муниципапьной услуги;
- перечня документов, необхоДимых для предоставления мунIrципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;
- сроков исполнения муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (безлействия) и реrrlений, осуществляемых и

принимаеМ:ых в ходе rrредоставления муниципшIьной услуги,
основными требованиями при консультировании являются:

- ак:гуальность;
- своевременность;
- че,гкость в изложении материала;
- полнота консультирования;
- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.
t.з.з. При ответе на телефонные звонки сотрудники отдела, осуществляющие

консультирование, сняв трубку, должны представиться, назвав:

- на.именование органа;
-.ЩСtЛЖНОСТЬ]

- фамилию, имя, отчество.
tsо время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с

окружаюIIIими людьми.
1.3.4. При устном обращении граждан сотрудники отдела yl{eTa и распреДелениЯ жилья,

осуществ.]tяющие консультирование, в пределах своей компетенции, дают ответ

саN,IосТояТельно. Если сотрУдник не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа

требует продолжительного времени, он обязан предложить заJIвите-[ю изложить суть обращения

в письменной форме;
1.3.5. Письменные разъяснения даются в устаноВленЕtоМ порядке при на!'Iичии

письменнlсго обращения заrIвителя,



1.3.6. СотрудниК отдела учета И распределеЕия жипья, осуществляющий

консультировд,Itио, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не

унижая их чести и достоинства.

II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ МУНИЦИПДЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услугп

2.|.|, Муниципальная услуга - <Передача жилых помещений в собственность граждш в

порядке приватизации, оформление соответствующих договоров о безвозмездной передаче

жилого помещения в собственность граждан),

]].2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry

2.2.|. Органом местного сttмоуправления, предоставляющим муниципальнуо услугу,

явJUIется АJшинистрация городского округа (город Каспийск>,

стрlктурным подразделением, ответственным за непосредственное предоставление

муниципалlьной услуги, является отдел учета и распределени,я жилья АлминистрациИ

городского округа (город КаспиЙСК>> (Да-lrее - ОТДеЛ), 
йлБпаtтl,d .,,,_,,,rrr.тяпъ -

2.2.2,.Прием заJIвленИя и документов, необходимых дJUI предоставления муниципiшьнои

услуги, а также выдача заявителю результата предоставления муниципшIьной услуги

осуществлrtется в Республиканских многофунКuиональньIХ центраХ предостаВлениЯ

государств|энных и муниципальньгх услуг (далее - мФц),

2.3. Результат предоставления муниципальноii усJryги

z'зjl.РезУльтатоМпреДостаВЛениямУниципаJIьнойУслУгияВJIяюТся:
-ЗакJIюЧе"".до.о"орабезвозмезДнойпереДаЧижиЛоГопомеЩениявсобстВенность

граждан;
- от]каз в передаче жипого помещения в собствеIIность граждан в порядке приватизации,

2.4. Срок регистрации заявления заявителя

2.4,|. заявление, поданное через мФц, регистрируется в системе электронного

документоооороrа 1далее - сэдl Ддминистрации в первые два рабочих дня, следующие за днем

подачи заявления в МФI].
2,4.2.заявление, поданное в электронной форме через <ЕдиныЙ ПОРТаЛ ГОСУДаРСТВеННЬD(

и муниц]шпальных услуг (функuий)> (www..gosuslugi,ru) (даrее - Портал) до 16:00

регистрируется в Сэд ýдминистрации в день его подачи. Заявление, подtlнное через портал

после 16:00 рабочего дня, либо в нерабочий день, регистрируется в СЭД Администрации на

следующи:й рабочий день.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.|.срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в

организаI],ии r{аствующие в предоставлении *уr,"ц"п-ьной услуги составляет не более 60

каленДарньгхДнейсоДнярегистрацииЗаяВленияиПредстаВленньD(докУN[ентоВ'Всистеме
электронtlого делопроизводства уполномоченного органа,

2.5.2.В случае обращения зtlявителя за получением муници,па-пьной услуги в МФЩ срок

предостаЕ}ления муниципальноЙ услуги также исчисляется со дня регистрации за,Iвления и

преДставJIенныхДокУМенТоВ'ВсисТеМеэлектронногоДелопроизвоДсТВаУполномоченного
органа.



2.5.3. кСрок предоставления муниципальной услуги в электронной форме исчисJuIется со

дня предстirвления змвителем оригинала документов, необходимых для предоставления

муниципttльной услуги в орган, оказывсlющий услугу>.
2.5.4. При оказании муниципальной услуги отдел взаимодейстI}ует:
_ с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии

(Росреестр);
- с ФI-УП кРостехинвентаризация - Федеральное БТИ>;
- ГБУ РЩ кЩагтехкадастр);
- с Управлением имущественных отношений города Каспийск.
2.5.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предУсМоТРеНО.

2.5.6.СроКвьцачИрезультатамуниципальнойуслуги составляет не более 3-х рабочих
дней со дня принятия одного из решений указанньrх в п.2.3.1. настоящего Мминистративного

реглtlп,lента.

2.б. Правовые основания
для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со

следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерачии ("Собрание законода,тельства рФ", 04.08,20|4,

Ns31, ст.43ý)8);
- Конституция Республики,Щагестан (",Щагестанская правда" от 26цюля 2003 г. N 159,

Собрание законодательства Республики.Щагестан от 31 июля 2003 Г. N 7 СТ. 503);

- Гр,ажданскиЙ кодекС Российской Федерации от 30.11.1994 Ns 51-ФЗ ("Собрание

,ч*о"одчr"Ъьства рФ", 05. |2.|gg4,N З2, ст. 3301,"Российская газета", Ns 238-239, 08.12.1994.);

- Жlалищный кодекс Российской Фелерации от 29.|2.2004 J,,lb 188-ФЗ ("Собрание

законодательства рФ",03.01.2005, Nэ 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N9 1, 12.01.2005,

"ПарлаrrлентскаJI газета", J\Ъ 7-8, 1 5.0 1 .2005) ;

- Федера_пьный закон от 29 декабря 2004 г. Jф 189-ФЗ кО введении в действие

Жилищног0 кодекса Российской Федерачии> (кСобрание законодате.пьства);

- Федеральный закон от 2,7.07,20110 Ns 210_ФЗ (об организации предоставления

государстВенныХ и мунициПаJIьньгХ услуг) ("РоссийсКая газета", м l68, 30.07.2010, <<Собрание

законодатеJIьства РФ", 02.08.2010, N З1, ст. 4179);

- Фе,церальный закон от 09.02.2009 Jф 8-ФЗ коб обеспечени.и доступа к информации о

деятельнос1ги государственных органов и органов местного самоуправления) ("парлаlrlентска,I

газета'l, N ti, 1з_19,02.20о9, "Российская г.lзета", N 25, 13.02.2009, "(Эобрание законодательства

РФ", 1б.02.:2009, N 7, ст.776);
- Фе,цера_пьный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ <об электронной подписи> ("Парлаrr,rентскаJl

газета'', N l7.08_14.04.20|1, "РоссийскаJI гtIзета", N 75, 08.04.2011, "Собрание зtlконодательства

РФ", 11.04.:201l, N 15, ст. 2036.);
- ФедераЛьный закоН от 06.10.2003 Jф l31-ФЗ <об обцИ,х принципах организации

местного 0амоуправления в Российской Федерации> ("Собрание законодаТельства РФ",

06.10.200З, N 40,^ ст. З822, "ПарламентскzuI газета", ]ф 186, 08.10,2003о "Российская газета",

Ns202, 08.1t].2003);
- Федеральный закон от 2'7.07.2006 Ns149-ФЗ коб информации, информачионньD(

технологиях и о защите информачии> ("Российская газета"о Ns165, 29.07.2006, "Собрание

законодате.пьства рФ", 31.07.2006, N9 31 (1 ч.), ст. 3448, "Парламентскzul газета", Ns 126-|27,

03.08.2006);
- Фс:деральный закон от 27.07.2006 Ns152-ФЗ (О

газета", Jф 165, 29.0,7.2006, "Собрание законодательства

"Парламен,гскшI газета", Ns 12б-127, 03.08.2006);

персональных дЕtнньж> ("Российская
РФ", 31.07.200б, J\b 3l (1 ч.), ст. 3451,



- Фед:ераrrьным законом от24.|1.1995 г. Ns 181-ФЗ ко социа.llьной защите инвалидов в

Российской Федерации>;
- Зак,эн РФ от 04.07,1991 J\l'q 1541-1 ко приватизации жилищного фонда в Российской

Федерации> ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 11.07.1991, J\Ъ 28, ст. 959, "БЮлЛеТеНЬ

нормативных актов", Jф l, 1992.);
_ Решtение Комитета Российской Федерации по муниципtшьно.му хозяйству от 18 нОЯбРЯ

l99З года J\Ъ 4 (Об утверждении Примерного положения о (5есплатноЙ приватизации
жилищного фонда в Российской Федерации>>, ("Экономика и жизнь", JФ 6, 1994);

- Постановление Администрации городского округа (город В.аспийск> от 09.07.2021 Г.

Jф '77'7 (С) разработке и утверждении административньrх реглtlментов осуществления
муниципального контроля и административных регламентов предоOтавления муниципirльньж

услуг).

2.7. Исчерпывающий перечень документов,
необходимьш для предоставления муниципальной услуги,
которые заявитель должен представить самостоятельно

2,'7 ,l. Исчерпывающий перечень документов, которые должен представить зzIявитель:

1) заявление на приватизацию занимаемого по договору социЕUIьно найма жилого
помещения, по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту
(далее - Заявление);

2) копии док}ментов, удостоверяющие личность, гражданств0 и место жительстВа лиц,

)пIаствующIIх в приватизации, в соответствии с законодательством Рсlссийской Федерачии;

3) дсlкумент, подтверждающий право граждан на пользован:ие жилым помещением -
договор социtlльного найма;

4) ксrпия нотариаJIьно заверенной доверенности, а также документа удостоверяющего
личность представителя по нотариальной доверенности, в слyчае подачи документов
представитолем заrIвителя ;

5) копии документов, подтверхiдающих изменение имени, фамилии, отчестВа, Даты

рождения И иньIх данных (свидетельство о рождении, свид,етельство о зtlкJIючении

(расторженlли) брака, об изменении имени, фамилии, отчества, решение сула), в случае если

такие измен:ения имеются в представленных документах;
6) кrэпия решения суда о признЕlнии права на приваТизацию занимаемого жилого

помещения (если ранее был вынесен отказ в предоставлении услуги);
7) копия свидетельства о смерти (если есть умершие члены семьи);

8) копия поквартирной карточки или выписка из похозяйственной книги, заВереннаrI

уполномоченным лицом и печатью выдавшей организации, представляется до истечения 3-х

месяцев со,цня выдачи;
9) ксlпия решения о назначении опекуна, попечителя, опекунское удостоверение (если

заJIвление оформляется от имени недееспособного или несовершеннолетнего, оставшегося без

попечения родителей);
10) документы, на всех участников приватизации, за исключе)нием несовершеннолеТних

в возрасте до 18 лет, отражающие сведения о регистрации по месту жительства за период с 11

июля 199] года до момента обращения с заrIвлением о приватизации, заверенные

уполномоченным лицом и печатью организации, вьцавшей документ, в случае если в паспорте

лиц rlаств)rющих в приватизации отсутствует информациязаукLзан,ный период;

11) сlправки на всех участников приватизации, за исклюЧенIлеМ несовершеннолетних в

возрасте до 18 лет, от уполномоченных организаций о неl^rастии в приватизации со всех мест

регистраци]и в периоД с 11 июля 1991 годадо даты текущей регистрации, требуется, в 0лучае

если В указанный период место регистрации участников приватизации изменялось;
12) заявление об отказе от участия в приватизации всех совершеннолетних членоВ Семьи,

имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением на условиях соци€tльного

найма и не принимающих rIастие в приватизации по форме согласно Приложению 2 (при

личном обращении). Либо согласие на приватизацию жилого помещения и откtlз от своего



участия в приватизации от членов семьи, не принимающих участие в приватизации,

удостоверенное нотариально или удостоверенное:
_ начальником учреждения, его заместителем по медицинской части, старцим иди

дежурным в]рачом (для военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпитаJIях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях);

- командиром (нача_пьником) воинской части, соединения, учреждения или заведения
(для военно,служощих, а в пунктах дислокации воинских частейо сOединений, учреждениЙ и
военно-учебных заведений, где нет нотари€}льньIх контор и других органов, совершающих
нотари€rльные действия, также согласия рабочих и служащих, членов их семей и членов семей
военнослужtrщих);

- начальником учреждения, исполняющего уголовное наказание в виде лишения свободы
(для лиц, на(одящихся в местах лишения свободы);

- адм,инистрацией или руководителем (его заместителем) органа социсlльной защиты
населения (,шля совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в соответствующих

учреждения]к социtlльной защиты населения);
14) в_ыписка из технического паспорта жилого помещения, вьцаннiш аккредитованноЙ

организацией технической инвентаризации, не содержащaш не узаконенноЙ в установленном
порядке гI€р,gплu""ровки данного жилого помещения, с описанием общей и жилой площади,
представляется до истечения 6-ти месяцев со дня выдачи;

15) дrэкументы о воинском учете, подтверждающие факт нахо:ждения на воинском учете
в определеIIном населенном пункте с 11.07.1991, в случае, если у граждан отсугствуют
сведения о F)егистрации по месту постоянного проживания с 1 1.07.199l .

2.7,2. Несовершеннолетние граждане в возрасте от 14 до 18 лет подают зiшвление на
предоставление муниципальной услуги с письменного согласия своих законньIх представителеЙ

фолителей, усыновителей или попечителей) либо самостоятельно в сл)пr€UIх объявления
несовершен]нолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или их вступления в брак в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.7.З. Каждый r{астник приватизации подписывает зtцвление лично или от его имени
представителЬ (при наличии подлинника нотариа-гlьной доверенности, оформленной в

соответстВии с дейСтвующиМ законодаТельством). За несовеРшеннолетНих (В возрасте до 14

лет) заявление подписывает один из родителей (усыновителей, опекуlлов).

несовершеннолетние дети в возрасте с |4 до 18 лет подписывttют зzuIвление

собственноручно. Родители (усыновители, опекуны) ставят свою поДпись рядом с надписью ((с

согласия отца (матери), опекуна.
2,7,4..ЩокуменТы, составЛенные на иностРанноМ языке, подлежат переводу на русский

язык. BepTtocTb перевода и подлинность подписи переводчика свидетельствуются в

установленном порядке в соответствии с законодательством о нотариате.

2,1 .5,, Копии документов представляются вместе с оригиналами для сверки, и заверяются

лицом ответственным за прием документов (или могут быть представлены нотариЕtльно

заверенные копии).

2.8. Исчерпывающий перечень документов,
которые являются необходимыми и обязаr,ельными

для предоставления муниципальной услуги, находятся в распоРffКеНИИ
государсТвенных органов, органов местного самоуправления и иных организаций,

которые заявитель вправе представить по собственной инициаТИВе

2.8.1. ,Щокументы, необходимые для принятия решения о закJIючении договора
приватизации, которые заrIвитель вправе представить по собственной инициативе:

1) в,ыписка из Реестра муниципального имущества город;а Каспийска, вьцаваемая

Управленис)м имущественных и земельньIх отношений городского округа (город Каспийск>;

2) вълписКа из ЕГРП о принадлежности жилого помещения, об отсуtствии ограничений

(обременений) прав на жилое помещение;



2.8.2. Запрещается требовать от заJIвителя:
- преlIставление документов и информации или осуществлени]я действия, представление

или осуществление кOторьш не предусмотрено нормативны.ми правовыми актами,

регулируюш:ими отношения, возникающие связи с предоставлением Ntуниципальной услуги;
- преlIставление документов и информации, которые находятсrI в распоряжении органов,

предоставля,ющих муниципальную услугу, иных государственных 0lрганов, органов местного
сап,Iоуправле)ния и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актап,Iи Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики ,Щагестан и муниципzrльными
правовыми аtктtlми.

2}.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для oTкzula в приеме документов, необходимьIх для предоставления
муниципЕrльной услуги, являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, укtвtlнных в
пункте 2.'7, н,аст о ящего Административного реглЕlN,Iента;

- представление копий документов без оригиналов для сверки;
- несоответствие документов, укiванных в пункте 2.7. настоящего

Мминистративного регламента, по форме или содержанию треб<rваниям законодательства
Российской Федераuии (отсутствие даты вьцачи, основания выдачи, подписи должностного
лица, печати организации);

- отсутствие у зЕuIвителя соответствующих полномочий .на подачу документов дJuI
получения мryниципtlльной услуги ;

- ранее использование заявителем права на приватизацию;
- в реестре муниципального имущества отсутствует жилое помещение, на которое

требуется закJIючение договора приватизации.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований,цля отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.10.]t. Основаниями дJuI отказа в предоставлении муниципалылой услуги явJuIются:
- установление факта того, что зiulвитель не относится к категOрии граждан, указанной в

п.| .2. настоrtщего Мминистративного реглilмента;
- неп]редставление или представление не в полном объеме докlr}4grraв, указанных в п.2.7.

настоящего Административного регламента (за исключением докуIчrентов yKe}aHHbIx в п.2.8.

настоящего Административного реглаrvrента) ;

_ недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, yкff}aнHblx В

п.2.7 . и п.2. [l. настоящего Административного регламента;
_ отс)утствие согласия на приватизацию жилого помещени.я всех совершеннолетних

членов семь,и зtUIвителя, имеющих право на приватизацию жилого помещения муниципtlлЬноГо

жилищного фонда городского округа (город Каспийск>;
- аваlrийное состояние приватизируемого жилого помещения;
- наличие У приватизируемого жилого помещения статуса специаJIизировtlнного

жилищного фонда городского округа (город Каспийск>;
- проживание в жильгх помещениях, находящихся в домах закрытьж военных городков;
- отсyтствие в зtulвлении сведений о несовершеннолетнем, имеющем право пользования

данным жилым помещением на условиях социщIьного найма и проживtlющем совместно с

лицЕlluи, кс)торым это жилое помещение передается в общую с несовершеЕнолетними
собственность, или несовершеннолетнем, проживающем отдельно от укЕLзанных лиц, но не

утратившем право пользования данным жилым помещением;



- ИспtOльзование лицами, Участвующими в приватизации ранее права на приватизацию
жилого помещения государственного или муниципtUIьного жилишщого фонда социчшьного
использования посл9 достижения l8 лет;

- отсутствие жилого помещения в Реестре муниципального имущества городского
округа (город Каспийск>;

- нал:ичие в выписке из технического паспорта на жилое помещение сведений о
сilп{овольноп{ переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, реконструкции
жилого пOмещения при отсутствии документов, подтверждtlющих согласование
перепланировки и (или) реконструкции;

- преriращение действия полномочий представителя змвителя;
- OT3E,IB OTKilЗa ОТ УЧаСТИЯ В ПРИВаТИЗаЦИИ ЛИЦОМ, ИМеЮЩИМ ПРаВО ПОЛЬЗОВtlНИЯ ЖИЛЫМ

помещениеNt на условиях социального найма;
- смерть заJIвитеJUI, подавшего зtUIвление.
2.10,2|,. Повторное обрацение с зЕuIвлением допускается после устранения замечаний,

являющихся основанием для отказа, предусмотренньж подпунктtlп{и 1-13 п.2.10.1. настоящего
Административного регламента.

2.1,1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги,

в том ч]псле сведения о документе (локументах), предоставляемых организациями,
участвующими в предоставлении муниципаJIьно,й усJryги

2.1|.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги:

- запрос справок на всех гIастников приватизации от уполнl)моченньIх организаций о
неучастии в приватизации со всех мест регистрации в период с 4 иIоля 1991 года до момента
обращения с зtulвлением о приватизации;

- запрос копии поквартирной карточки, выписки из похозяйсr:венной книги, заверенной

уполномоченным лицом и печатью выдающей организации;
- услyги нотариуса, при необходимости полr{ения доверенности, заверенньrх копий и

нотариальньIх согласий на приватизацию (отказ от участия в привати:lации);
- выIIиска из технического паспорта жилого помещения, выданншI аккредитованной

организацией технической инвентаризации, с описанием общей и жиrIой площади.
2,11.r|.. Услуги, укд}анные в п,2.11.1. настоящего Мминистративного регламента

предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.

2..12. Порядок, размер и основания взимания государств€нной пошлины
или иноЙ платы взимаемоЙ за предоставление муницип,альноЙ услуги.

2.|2.'-l. МуниципальнаJI услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.13. Время о}кидания при подаче регистрации заявления
о предоставлении муниципальной услуглt

2.IЗ.L. Максима,тьный срок ожидания при подаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при полу"Iении результата предоставлошш таких услуг не должно
превышать 15 минуг.

2.1З,2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении докр(ентов не

должно превышать 15 минуг.
2.14. Требования к помещению,

в котором предоставляется муниципальная услуга, к заJIу ожидания,



местам дляl заполнения запросов о предоставлении государственноii муниципальной услуги,
инфrорудционным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,

неOбхOдимых для предOставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством

Российской Федерации о социальной защите инЕалидов.

2.14.|. Здание, в котором предоставляется муниципirльн€я услуга, должно быть

расположен() с учетом пешеходной доступности для зtulвителей от остановок общественного
транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа з€uIвителей, вход в здание
оборудованс, информачионными табличками, содержащими информацию о наименовании
ОРгана, €го рlg7цц1,4а работы, телефонов.

2.|4.2:". На стоянке возле здания Администрации вьцеляется не менее 10 прочентов мест
(но не мене|э одного места) для парковки специальньIх автотранспортньIх средств инвrrлидов.

Указанные IyIecTa для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвaлиды
пользуются.местtIми для парковки специальных автотранспортных срlэдств бесплатно.

Инваrидам обеспечивается возможность самостоятельного входа в помещение и вьIхода
из него, пос|адки в транспортное средство и высадки из него, в то}д числе с использованием
кресла-коляOки.

Надлtэжащее рЕвмещение оборудования и носителей информации, необходимые дJIя

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется
муниципаль,наJI услуга.

2.14,З;. Информачионные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны
обеспечить заrIвителей исчерпывающей информацией.

Сотр;rдники Администрации должны сопровождать инваJ].идов, имеющих стойкие

расстройствiл функции зрения и самостоятельного передвижениь и окtu}ывать им помощь в

помещении, в котором предоставляется муниципЕrльнаJI услуга.
2.|4.1l. Помещения, в которьж предоставляется муницип€}лItнiш }сл}га, оборудуются

соответствуlощими информационными стенд€tми, вывескаN,Iи, указате.гrями.
В помещении должно быть дублирование необходимой дJIя инвалидов звуковой и

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной т,екстовой и графической
информачии знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, доtryск
сурдоперевсlдчика и тифлосурдопереводчика.

2,|4.:;. Все помещения, в которых trредоставляется муниципальнiш услуга, должны
соответство]вать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилаN,I поЖаРной

безопасности, нормап4 охраны труда.
2.|4.6, Места ожидания оборулуются информационными сте]шдами, стульями, столами,

обеспечива!)тся письменными принадлежностями. Места ожиданиr{ должны соответствоватЬ
комфортньшл условиям для заявителей.

2.|4.'7, Оформление визуальной, текстовой информачии о порядке предоставления
муниципальной услуги должно соответствовать оптимtшьному зрительному восприятию этой

информацилI заJIвителями.
Зданlле администрации оборудуется информационной табличк:ой (вывеской) с указанием

полного наи,менования и режима работы.
Места ожидания должны быть оборудованы сидячими IчIестами для посетителей.

Количество мест ожидания определяется из физической нагрузки и возможностеЙ их

размещения в здании, но не менее трех мест.
Места для заполнения запросов о предоставлении муниципаJIьной услуги оснащаются

столами, стульями, канцелярскими принадлежностями и располагаются в непосредственной

близости от информационного стенда с образuами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муницип€rльной услуги.

ИнформаIrионные стенды должны содержать:
_ свеiцения о местонахождении, контактных телефонах, графиl(е (режиМе) Работы ОРГаНа,

осуществля]ющего предоставление муниципальной услуги;



- инфорМацию по вопросаМ предоставления муниципЕrльной услуги (по перечню
документов, необходимых для предоставления муниципtlльной услl,ги, по времени приема и
вьцачИ до]кументов, пО порядку обжалования действий (бездействия) и рошоний,
осуществЛяемых и принимаемых в ходе предоставления муниципЕtльной услуги).

2.14.8. Каждое рабочее место сотрудника по вопросtlм учета и распределения жилья,
УЧаСТВУЮЩеГО В ПРеДОСТаВлении муниципz}льноЙ услуги, оборудовано персональным
КОМПЬЮТеро]и с возможностью доступа к необходимым информсщионным базаrr,r данных,
ПеЧаТающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме пол}чать
СПРаВОчнУю информацию по вопросап{ предоставления услуги и организовать предоставление
муниципальной услуги в полном объеме.

2.|4.9. Кабинеты для приема зfuIвителей должны быть оборудованы информационными
табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета фаrr,rилии, име|ни, отчества и должности
специалиста' осуществляющего предоставление муниципчrльной услуr.и.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.1 5.|. Показатели доступности:
- ДОсТУпность информации о порядке предоставления муниципа;lьноЙ услуги, об

образцах офrrрмления документов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги;
- беСплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципа_гrьной

услуги;
- ДОС]]Упность форм документов, необходимых для полr{ения муниципа-пьной услуги,

размещенны,к на портале государственных услуг Российской Федерац_ии.
- возможность полr{ения информации о ходе предоставления NIуниципаJIьной услуги, в

том числе с IIспользованием телефонной связи, электронной почты;
- расположенность помещений rIреждения в зоне доступности общественного

транспорта.
2.|5.|. Показатели качества муниципальной услуги:
- соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;
- соб;rюдение времени ожидания в очереди при подаче заrI]вления о предоставлении

МУниципаJIыtоЙ услуги и при полr{ении результата предоставления м,униципальноЙ услуги;
- своевременное направление уведомлений зЕUIвителям о предоставлении или

прекращениII предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие жа-поб на некорректное, невнимательное отношение муниципаJIьньIх

служаrцих, о,казывающих муниципальную услугу, к зtUIвителям;
- сос)тношение количества рассмотренных в срок заявлений о предоставлении

мУниципалыrоЙ услуги к общему количеству заявлениЙ, поступивших в связи с
предоставлеI{ием муниципarльной услуги;

- соо:гношение количества обоснованных жtlлоб заявителей по вопросtlм качества и
доступности предоставления муниципальньtх услуг к общему количеству жшоб.

Обоснованность жа-поб устанавливается решениями должностных лиц, уполномоченньIх
органов и су,цов об удовлетворении требований, содержащихся в жалобах.

2.1б. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
пре,цоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

предоставления государственных и муниципальных услуг и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заяви,гель может подать зшIвление в электронной форме с использованием портала

государственtных услуг Российской Федерации.
Заявлtэние и документы, необходимые для предоставления муниципа.tlьной услуги,

которые представляются зЕuIвителем самостоятельно, направляютсiя в форме электронных



документов с портала государственных услуг Российской Федерации с использованием
электронНойi идентИфикации з€UIвителя, в том числе электронной подписи.

средств

заявителю сообщается о регистрации зiulвления путем отражения информации на
укtванных порталах.

2.|6.2!,. Предоставление муниципапьной услуги в МФЩ осуIцествляется по принципу
(одногО окна)) в соответСтвии С законодаТельствоМ Российской Федерации. МФЩ осуществляет
приеМ и рег]истрацию зuUIвления о предоставлении муниципапьной уOлуги и вьцачу результата
предоставления муниципа_tlьной услуги.

ПI. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

пlыполнЕния, в тоМ числЕ осоБЕнности выполнЕния
lцминистрАтивных процЕдур в элЕктронноЙ ФормЕ

3.1. Состав и последовательность административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги Включае|т в себя следующие
администрат,ивные процедуры :

- прием зtUIвления и документов, необходимьж для предоставления муниципальной
услуги;

- расOмотрения заlIвления и документов, необходимъ,D( для предоставления
муниципarльной услуги, направление межведомственных запросов, ожидание ответа;

- приl{ятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципа;lьной
услугИ и офс,рмление резулЬтата предОставления муниципальной услуги з€UIвителю;

- вьцача документа являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
з,1,.2. Блок-схема предоставления муниципЕrльной услуги приведена в приложенпп 7 к

настоящему Регламенту.

3.2. ПРием Заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

З.2.1. Основанием для начЕ}ла осуществления административной процедуры по приему
ЗtUIВления и документов, необходимьж для предоставления муници,пальной услуги, является
поступление заJIвления о предоставлении муниципа_пьной услуги и прилагаемых к нему
ДОкр{ентов, в соответствии с п.2.7 ,l. настоящего Административного реглаNdента:

- посредством личного обращения зtulвителя в МФI] с последующей передачей
документов из МФI] в уполномоченный орган;

- через портЕrл государственных услуг Российской Федерачии.
З.2.2. При поступлении зzulвления и прилагаемых к нему документов посредством

ЛИЧНОГО Обрirщения зuUIвителя в отдел МФЦ, специалист, ответственныЙ за прием док)aментов,
осуществляет следующую последовательность действий:

- уста]rавливает предмет обращения;
- УСТаНаВЛИВаеТ СООТВеТСТВИе ЛИЧНОСТИ ЗUU{ВИТеЛЯ ДОКУIчtеНТУ, УДОСТОВеРяЮЩеМУ

личность;
- проверяет нtlличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя

ЗtUIВИТеЛЯ (в,ЭлУчае, если с зшIвлением обращается представитель заявителя);
- осуш(ествляет сверку копий представленньж документов с их оригиналами;
- проверяет з€lявление и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие

перечню док,п!{ентов, предусмотренных п.2,7 .l. настоящего Регламента;
- осуш(ествляет прием зtUIвления, прилагаемых к нему документов и составляет расписку,

КОТОРая сод(Эржит информацию о дате приема заrIвления с указаниом полного перечня
документов, ,представленных заJIвителем, телефоне для справок по обращениям граждан;

- вручiает копию расписки заJIвителю.



З.2.З. Максима_пьное время приема зffIвления и прилагаемых к нему документов при
личном обращении заrIвителя в МФЦ не превышает 15 минут.

з.2.4. При обращении за получением муниципаllьной услуги заJIвитель дает согласие на

обработку своих персональньж данных в соответствии с требованиямtи Федерального закона от

27.07.2006 J\'9 152-ФЗ кО персональных данных).
3.2.5. При наличии осноВаний для отка:}а в приоме докумеrIтов, указанньпr в п.2.9.1.

настоящего Ддминистративного регламента, специa}лист мФЦ (стВетстВенный за прием

документов оформляет в течение 30 минут с момента поступления документов от заIIвитеJUI

решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказzt и вру{ает его заJIвителю

согласно пр,иложению 4 настоящего Ддминистративного регламента.
3.2,6. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может

превышать 3 рабочих дня след}.ющего за днем постуtIления в МФЦ зiUIвления и полного

перечня документов, укЕ}занных в пункте 2.7 ,|. настоящего Административного реглtlмента.
З.2.8. Критерием принятия решения является наJIичие змвл9ния и докуМенТОВ, ЛИЧНО

представляемых заявителем в МФЩ.
з.2.9. Результатом исполнения административной прочедурLI по приему зшIвления и

прилагаемы,к к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
явJUIется пр-шём зЕUIвления и прилагаемых к нему документов или о,гк€в в приеме зЕUIвления и

IIриложенных к нему документов.
3.2.10. Способом фиксачии результата исполнения административной процедуры

явJUIетсЯ расписка в приеме заJIвлениЯ и приложенныХ к немУ документов или вьцача решения
об отказе в ]Iриеме зtulвления и приложенных к нему документов.

3.3. Рассмотрение заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
направлепие межведомственных запросов, ожидание ответа

3.3.1, основанием для начаJIа исполнения административной процедуры является

поступлеНие в отдел зшIвлеНия и докУментов зарегистрированного в системе электронного

документооборота Администрации городского округа (город Каспийск>.

Начальник отдела рассматривает поступившие в отдел зiUIвлениЯ и документы,

определяет ответственного исполнителя согласно распределению полномочий (должностных

обязанностtэй).
З,З.2. СотРУлниК отдела при рассмотрении з€UIвления и приложенньгх документов:

- устанавливает предмет обращения, полномочия представите"пя заrIвителя;

- проверяет правильностЬ оформления зtUIвления, комплектность представленньгх

документов|, необходимых для предоставления муниципальной услуги и соответствие их

установлен.ным настоящим Ддминистративным регламентом требовztниям,

з.з.з. При наличии в представленных материалах основа,ний для отка:}а в приеме

зiUIвления укtванных в п.2.9.1. настоящего Административного регламента, оформляет

уведомленеrЬ об отказе в приеме заJIвления по форме согласно приЛОЖеНИЮ 5 НаСТОЯЩеГО

Административного регламента.
з.3.4. В случае если зilявителем по собственноЙ инициативе не были представлены

документы:, Указанные в пункте 2.8,1. настоящего АдминистративнOго регламента, специалист

отдела формирует и направляет межведомственные и внутриl}едомственные зtшросЫ В

соответств]лощие государственные органы, органы местного самоуправления, а также

подведомс,]гвенные таким органаjчI организации для полу{ения необходимых документов

(сведений, содержащиеся в них).
мехсведомственные и внутриведомственные запросы поrцписываются начальником

отдела илIl лицом его заменяющим. При направлении межведомственных запросов через

электронн).ю программу, запросы подписываются электронной uифровой подписью начаJIьника

отдела или лица его заменяющего.



3.з.5. Результатом административной процедуры является направление

внутриведоN{ственных или межведомственных запросов или уведомления об отказе в приеме

документов.
3.3.6. Максимальный срок осуществления административноЙ прОЦеДУРЫ II0

рассмотрению заrIвления и документов, а также подготовка и направление запросов или

уведомлениj[ об отказе в IIриеме документов не может превышать 10 рабочих дней.

3.4. Принятие решения и согласование проекта постановления
о переiцаче жилого помещения в собствеЕность граждан в порядке привати3ации

или отказа в заключении договора приватизации

3.4.1. основаниеМ дJUI начала административной процедуры явJUIется получение

специалистOм отдела, ответственным за организацию и предоставлен,ие муниципаJIьной услуги,
ответоВ на внутрИведомственные и межведОмственные запросЫ и наJIичие полного перечня

документов, указанных в п.2. 7.1. настоящего Административного регламента.
з.4.2., По результатам рассмотрения документов, необходлtмьtх для предоставления

муниципальной услуги, специ€uIистом отдела:
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

подготавли]]ает проект постановления о передаче жилого помещения в собственность граждан в

порядке прIIватизации;
- при нatличии оснований для отказа в предоставленIIи муниципaльной услуги

подготавли]вает решение об отказе в передаче жилого помещения lз собственность граждан в

порядке прI{ватизации.
З.4.3. Проект ответа об отказе направляется на утверждение начальнику отдела.

з.4.4. Проект постановления о передаче жилого помещения в собственность граждан в

порядке ]Iриватизации, регистрируется в системе электронного делопроизводства

Ддминистрации (сэд), визируется начаJIьником отдела и напрiшляется на согласование.

специалисr: отдела обеспечивает его согласование и подписание в соответствии с

установлен,ным поряДком издания муниципаJIьньгх правовых актов.

3.4.5. Общий срок осуществления административной процедуры по принятию решения и

согласованIаю проекта постановления о передаче жилого помещения в собственность граждан в

порядке приватизации или oTкttзa в заключении договора приватизiщии не должен превышать

30 календаlrных дней.
3.4.5;. Результатом выполнения административной процедrры является угверждение

руководите)лем уполномоченного органа постановления о передаче жилого помещения в

ьобственность граждан в порядке приватизации либо подписанное начальником отдела

решения сlб ornaaa в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке

приватизаL]:ии.

3.5. Выдача заявителю документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

3.5.t. основанием для начала административной процедуры выдача результата

муниципаJ]tьной услуги явJUIется поступление в отдел уtвержденного постановления о передаче

жилогО по,мещенИя в собстВенностЬ граждаН в порядке приватизаrции (далее - постановление)

либо подписание начаJIьником отдела или лицом его заменяюIцим решения об отказе в

передаче жiилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации,

з.5.:z. Сотрулник отдела, ответственный за вьцачу результiата муниципальной услуги,

совершает следующую процедуру:
- на осноВании посТановления оформляет соответствующиЙ договор о безвозмездной

передаче ;килого помещения в собственность граждан в 4-х экземпJuIр.lх и направляет на

подписание уполномоченному распоряжением Ддминистрации дол1кностному лицу;

- фrормирует возвратный пакет докрIентов, прилагаемьш к решению об отказе в

передаче )(илого помещения в собственность граждан в порядке прI{ватизации;



- информирует зЕUIвителя о готовности результата муниципшIьноЙ услуги посредством
телефонной связи или путем направления уведомления на электрон,ный или поЧТовый адРеС,

указанный в зtulвлении зшIвителя;
- устанавливает личность змвителя обратившегося за получением результата

муниципа-гtьной услуги путем проверки документа, удостоверяющего его личность и,

документа подтверждающего его полномочия представителя;
- вьIдает зiulвителю под расписку результат муниципа;lьной услуги.
3.5.3. Максимальный срок осуществлеЕия административной процедуры Ее может

превышать 7 рабочих дней с момента поступления подписанного документа, являющегося

результатом предоставления муниципаJIьной услуги.
З.5.4. Результатом административной процедуры является направление в МФL{ договора

о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждirн в 3-х экземплярах (один

экземпляр указанного договора хранится в материалах приватизаци.и жилого помещения) или

решения об отказе в закJIючении договора приватизации с ук€Lзанием причин отказа.

IЧ. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений Ддминистративного регламента и иных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муници,пальной услуги,
а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положениЙ Административного

реглаN{ента и иных нормативньIх правовых актов, устанавJIивающих требования к

предоставлению муниципaшьной услуги, а также принятием сотрlудниками отдела учета и

распределения жилья решений осуществляется начальником отдела учета и распределения
жилья либо лицом, его замещающим.

4.1.2. общий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
осуществляется курирующим заместителем Главы городского округа (город Каспийск> и

включает в себя проведение проверок, вьUIвление и устранение нарушений прав заявителей,

контроль зlа рассмотрением и подготовкой ответов на обращения зшIвителей, содержащие

жалобы на решения, действия (бездействие) должностньtх лиц, специалистов отдела г{ета и

распределеI{ия жилья Администрации.

4.2. Псlрядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и оРГаНИЗаЦИЙ

4.2.|. Ддминистрация организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством

предоставл9IIия муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления мунициIrа_гlьной услуги вкJIючает в

себя прове[ени€ плановых проверок и внеплановых проверок, в том числе проверок по

KoHKpeTHorvIy обращению зЕlявителя. При проверке рассматриваютсlI все вопросы, связанные с

предоставлением муниципЕIльной услуги.
4.2.2:". Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества

предоставления муниципа_пьной услуги устанавливается В С,оотвотствии с решением

руководителЯ органа местногО самоуправления мунип(ипЕrльного образования,

предоставляющего муниципальную услугу либо лицом, его замещак)щим.

4.2.эi. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муницип{lльной услуги
проводятся заместителем Главы Администрации городского округа (город Каспийск>,

курируюЩI,Iм деятельностЬ отдела либо уполномоченными им лицами на основании жа_поб



зiulвителей на решения или действия (бездействие) должностньIх лиц (специалистов) отдела

учета И распределения жилья, принятые или осуществляемые в ходе предоставления

муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений.

Расспtотрение жапобы заrIвителя осуществляется в порядке, предусМоТренНОМ РаЗДеЛОМ

V настоящего Административного регламента.
резулгьтаты проверки полноты и качества предоставления муниципа.ltьной услуги

оформляются актом проверки' с которым знакомят сотрудников отдела учета и распределения
жилья участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Положения, характеризующие требоваrrия

к пOрядку и формам контроля за предоставлением муниципаЛЬНОЙ УСЛУГИ,
в том числе со стороны граждан, их объединений и 0рганИЗаЦИй

4.3.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги' в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций, осуЩествJUIется посредстВrсм публикации сведений о

деятельнос1и отдела, получения гражданами, их объединениями и сlрганизациями актуапьной,

полной и ,цостоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и

обеспечениlI возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения

муниципальной услуги.

4.4. Ответственность должностных лиц
органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуЩествляемые) ими в ходе предоставления Dryниципальной услуги

4,4.|. По результатам проведенных проверок в случае вьUIвлеЕIия нарушениЙ соблюдениЯ

положений Ддминистративного регламента и иньгх нормат,ивньIх правовых актов,

устанавливi}ющих требования к предоставлению муниципальной 1услуги, должностные лица

отдела несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлония

муниципалl;ной услуги решения и действий (бездействие) в соответствии с требованиrIми

законодатеJIьства Российской Федерации.
Персона-пЬнtlя отвеТственность должностньD( лиц за предоставление м5rниципальной

услуги заIlрепляеТСя в их должностньIх инструкциях в соответствии с требованиJIми

законодате:lьства Российской Федерации.

Ч. ДОСУДЕБНЫЙ (BНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОIjЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДШЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1.1. ЗаявителЬ имееТ правО на досудебнОе (внесулебное) обжа-пование действий

(бездействlля) и решений, принятьIх (осуществляемых) в ходе пред,оставления муниципальной

услуги.
5.|.ir., Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в сJIедуюЩих слrlаях:

- нарушения срока регистрации запроса заJIвителя о предOставлении муниципальной

услуги;
- нарушения срока предоставления муниципальнои услуги;
- требоваНия у зtUIвИтеля докУментов, не предуСмотреннЫх нормативными правовыми

акт{lми Российской Федерации, нормативными правовыми iжтами органов местного

самоуправj:Iения муниципttльного образования;
- отказа в приеме документов, предосТавление KoTopblx предусмотрено нормативными

правовымIt актами Российской Федерации, нормативными правовыми актаN,Iи органов местного

с{lмоупраВ.пения муниципzrльного образования Nlя предоставления муниципttльной услуги у
заrIвителя;



- отказа в предоставлении муниципальной услуги, есJIи основания oTKiBa не
предусмотрlэны федеральными законами и принятыми в соотI}етствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормати:вными правовыми актilми
органов местного самоуправления муниципального образования;

- зат,ребования с зiulвителя при предоставлении муниципiаJIьной услуги платы, не

предусмотрrэнной нормативными правовыми актilми Российской Федерачии;
- отказа должностного лица органа местного сtlмоупрlчIвления муниципurльного

образованиrt, предоставляющего муниципЕrльную услугу, в исправлении допущенньгх опечаток
и ошибок в вьIданньж в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение,/становленного срока таких исправлений.

Если жа_гlоба подается через представителя заявителя, предоставляется копия паспорта
или иного дtоку]!{ента удостоверяющего личность представителя и д()кумент, подтверждающий
полномочия: на осуществление действий от имени зzUIвителя. В к:ачестве такого докуI!{ента
может быть:

а) сlформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

довереннос:гь, заверенная печатью заrIвителя и подписаннffI его руководителем или

уполномоче|нным этим руководителем лицом (лля юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо прикiва, о назначении физического

лица на должность, в соответствии с которым такое физическrэе лицо обладает правом

действовать, от имени зчuIвителя без доверенности.
5.1.3, Основанием для начала процедуры досудебного (вtrесулебного) обжалования

является поступление жа-побы в орган местного самоуправления муниципального образования,
предоставлrIющего муниципt}льную услугу.

5.1.4. Жалоба может быть направлена по почте, в электронlrой форме, а также МОжеТ

быть приня,та при личном приеме заJIвителя в отдел или в Админист,рацию, а также направлена
через цц9lс,функционЕlльные центры.

Жалrэбы на решения, принятые руководителем отдела, предоставJuIющего
муниципалLную услугу, подаются курирующему заместителю Главьл городского округа (гоРОД

каспийск>. Время приема жаJIоб совпадает с графиком работы органа местного самоуправления

муниципального образования, предоставляющего муниципальнуrc) услугу. Прием жалоб в

письменноii форме осуществляется органом местного самоуправления муниципi}льного

образовани.я, предоставляющего муниципaльную услугу в месте предоставления

муниципt}лlьной услуги (в месте, где заjIвитель подавал запрос на получение муниципальной

услуги, либо в месте, где заrIвителем получен результат муниципальной УслУги).
В с.пr{ае подачи жшlобы при личном приеме зЕlявитель представляет доКумеНТ,

удостоверяlющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В эл,ектронной форме жалоба подается з€uIвителем посреДствoм:
- официального сайта органа местного самоуправления му]{иципаJIьного образования,

предоставл.яющего муниципtlльную услугу;
- портала государственных услуг Российской Федерации;
При подаче жалобы в электронной форме, документы могут (5ыть представлены в форме

электронньtх докуN{ентов, подписанньж электронной подписью, ]]ид которой предусмотрен
законодатеJIьствоМ Российской Федерации, при этом док).мент, удостоверяющий личность

заlIвителя, lпе требуется.
5.1.5;. в случае если рассмотрение поданной заJIвителем жа-шобы не входит в

компетенцl4ю органа местного самоуправления муниципального образования,

предоставляющего муниципальную услугу, то такаJI жа-поба в течен-ие 3 рабочих дней со дня ее

регистрации направляется в уполномоченный на ее paccмoтpeнIre орган, о чем зtulвитель

информир),ется в письменной форме.
сро:к рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в оргtlне местного

самоупраВJIениЯ муниципальногО образоваНия, предоСтавляющего муниципаJIьную услугу.
5.1.(i. Жалоба должна содержать:



наи.менование органа, предоставляющего муниципirльн},ю у,слугу, должностного лица

(специаlrистlа), решения и действия (бездействие) которых обжа_п}тотс.я ;

- фамилиЯ,имя) отчествО (последнее - при наличии) заJIвителя - физического лица либо

наименован1.Iе, сведения о месте нахождения заrIвителя - юридического лица, а также номер

(номера) ко]Iтактного телефона, адрес (алреса1 электронной почты (при напичии) и почтовый

адрес, по ко,горым должен быть направлен ответ з€UIвителю;
_ све|деНия об обжа-пуемых решениях и действиях (бездействии) органа местногО

самоуправления муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу, его

должностного лица;
-доводы, на основании которьtх заrIвитель не согласен Q; РеШ9НИеМ и действиеМ

(бездействием) органа местногО самоуправления муницип.rльного образования,

предоставляющего муниципч}льную услугу, его должностного лица.

заявлtтелем могуг быть представлены документы (при напичии), подтверждtlющие

доводы зtUIвителя, либо их копии.
5.1.7, Заявитель имеет право на получение информации и докр{ентов, необходимьIх дJUI

обосновани,r и рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступивШЕUI в оргаН местногО самоупраВления муниципального образования,

IIредоставляющего муЕиципальную услугу, подлежит регистрациlI не позднее следующего

рабочего дня со дня ее поступления.
Жа;l<lба, поступившаrI в орган местного саNIоуправления муЕtицип€шьногО образовшrия,

предоставлrtющего муниципальную услугу подлежит рассмотреник) его должностным лицом,

наделенныNt полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня

ее регистрадии, а в случае об"*апо"ания откatза в приеме докуN{ентов у зtцвителя либо в

исправлени,и допущенных опечаток И ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - В течение пяти рабочих дrlей со дня ее регистрации.
5.1.8. По резулЬтатаN,I рассмотрения жа-гlобы орган, предостаВляющий государственную

услугу' либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, trринимает одно из следующих

решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом,

предоставлj[ющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в вьцанных в результате

предоставлiэния госуДарственной или муниципальной услуги докуN{ентах, возврата зЕ}явителю

денежных средств, взимание которьrх не предусмотрено нормативными правовыми актчlми

Российской: Федерачии, нормативными правовыми акта]\4и субъектов Российокой Федерации,

муниципt}льнымИ правовымИ актЕIIчlи, а также в иньIх формах;
- отх]азывает в удовлетворении жалобы.

при,остановление рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Не гtозднее дня, следующего за днем принятия решения, заJIвителю в письменной форме

и по жел,анию зЕUIвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результата)( рассмотрения жалобы.
5.1.9. При уловлетворении жалобы орган местного самоу]IравлениЯ муниципtШьногО

образовани:я, предоставляющего муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по

УСТРаНеНИIlо вьUIвленных нарушений, в том числе по вьц€tче заявителю результата

плуп"ц"п-ъной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не

установлеЕtо законодательством Российской Федерачии,

5.1.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укЕвываются:
- нilименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего

жt}лобу, д()лжность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их доJIжностньD( лиц, принявших

решение п,э жалобе;
- номер, дата, место принятия решения, включаlI сведения о Должностном лице, решение

или действие (безлействие) которых обжалуются;

- наименование заrIвителя;
- основания для принятия решения по жалобе;

- пр,инятое по жаJIобе решение;



- в 0лучае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленньIх

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципzrльной услуги;
- свед,ения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
OTBer: по результатам рассмотрения жшlобы подписывается уполномоченным на

paccцo1peHyte жшtобы должностныМ лицоМ органа местного самоуправления муниципального

образования, предоставляющого муниципtшьную услугу.
5. 1 . 1 1. . ОргаН местногО самоуправления муниципального обра:lования, предоставляющий

муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в след),ющих слr{аrж:
- нал-ичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
_ цgrдвчо жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
- наIичие решения по жапобе, принятого ранее в соответствии с требованиями

настоящего раздела в отношении того же заrIвителя и по тому же преlIмету жа-побы.

5.1.1:z. Орган местного самоуправления муниципального образования, предоставляющий

муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

- нацичие в жалобе нецензурных либо оскорбительньIх выражениЙ, УГРОЗ ЖИЗНИ,

здоровью и имуществу должностного лица, а также !шенов его семьи;

- отсутстВие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя,

отчество (пllи наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

5.1.1з, В слу{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения жшlобы

признаков состава административного правонарушения или престуIIления, должностное лицо,

наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся

материалы 13 органы прокуратуры.
5.1.14. В случае несогласия с результата]\,rи ДосУдебного обжалования, а также на любой

стадии рассмотрения спорньIх вопросов заявитель имеет прtlво обраlгиться в суд в соответствии

с установленным порядком действующего законодательства.
5.1.15. Орган местного самоуправления муниципального образования, предоставпяющий

муниципал]jную услугу, обеспечивает информирование о порядке подачи и рассмотрения

жалобы посредством телефонной связи, размещения информаLIии на стендах в месте

предоставл|эния муниципа:tьной услуги, на его официальном са.йте, а также при личном

обращении змвителя.



Приложение 1

к административному реглtlменту
кПередача жиJIых помещений
в собственносliь граждан в
порядке приватизации, оформление
соответствуюL]цих договоров 0
безвозмездной передаче жилого
помещения в собственность граждан)

В Администрацию
(город Каспийск>

городского округа

(фаlr,rилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:

(адрес места жительства)
паспорт: серия номер
выдан

(коrда и кем вьцан)

контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Htt основании Закона РФ от 04.07.199l Jф l541-1 <О приватиз€tции жилищного фонда
в Российской Федерации> прошу (просим) передать в собственнос;ть жилое поМещение,
Занимаеллое на основании договора социального найма

расположенного по адресlу: город Каспийск,

общей пJIощадью кв.м., состоящей из
(просим) оформить договор безвозмездной передачи

помещения в
(елиноличную, обшlуtо совместную, долевую)

следуюш:их граждан:

комнат. Прошу
указанного жилого

собс,твенность

N
п/п

Фамилия, имя, отчество .Щата рождения
(число, месяц)
гОД)

ро,цственные отношения

l

2

J

4

Настояtщим подтверждаем, что:



- в бесп.патной приватизации жилого помещения ранее не участвс|вал (ли);
_ в жилом помещении отсутствуют лица, сOхранившие в соответствии с закOнOдательством
право поJtьзования жилым помещением;
- ограничения (обременения) прав на жилое помещение не зарегистрированы, жилое
помещенI{е не является предметом судебного разбирательства;
- прива,гизация жилого помещения осуществляется с согласия всех совместно
проживак)щих членов семьи.

В соответствии с Федера-пьным законом "Об орга,низации предостttвления
государственных и муниципальньгх услуг", Федера_гlьным законом "О персонttльньIх данньIх"
даю (даеlи) согласие на обработку моих (наших) персональных данньtх в Администрации
городского округа (город Каспийск>, то есть их сбор, систематизацию, накопление,
хранение., угочнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе
передачу,l, обезличивание, блокирование, уничтохение.

M<re (наше) согласие действует до даты подачи мною (напrи]l заrIвления об отзыве
настоящего согласия.

l._
(фамилия, имя, отчество) (личная подпись)

2.

(фаплилия, имя, отчество)

К заявлению прилагаются документы на _ листах.

ll ll 20 год

Подписи удостоверяю

(личная подпись)

(фамилия, имя, отчество и подпись лица,принявшего заявление)



Приложение 2

к административному регламенту
кПерелача жиJIых помещений
в собственносtгь граждан в
порядке приватизации, оформление
соответствуюtцих договоров о
безвозмездной: передаче жилого
помещения в собственность граждан>

В Администраци]ю городского округа
(город Каспийск>

от
(фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:

(адрес места жlительства)

Контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе от у{астия в приватизации жилого помещения

я, (фамилия,

имяо отчество)
l! l! года рождения, предъ,явивший(ая) документ,

удостоверяющий личность, серия J\b _, вьцанный

"."a-*"".*".,"""*a""rrи 
Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 года

Ns 1541-.1 ''О приватизации жилищного фонда в Российской Фс:дерации", Федерального

закона от 29 декабря 2004 года N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса

РоссийскОй Федерачии", предусматривающими мои права и возникающие последствия,

даю со]]ласие на приватизацию и отказываюсь от участия в приватизации жилого

помещения, расположенно;:J"rЁr r'':#i#"iЁийск, 
IiхоЪо^ * комната Ns

и оставляю за собой право участвовать в привilтизации другого жилого

помещения.

напи,эано собственноручно
(фат.,rилия, имя, отчество)

20_ год
(личнм подпись змвителя)

Заявление принял
(фамилия, имя, отчество и подпись лицц принявшего заявление)



Приложение 3

к администрат-ивному регламенту
кПередача жилых помещений
в собственность граждан в
порядке привагизации, оформление
соответствуюIцих договоров о
безвозмездной передаче жилого
помещения в собственность граждан)

Ф.И.(Э. заJIвителя

адрес

Расписка
в получении докр{ентов для предоставления муниципальной услуги

Щ.lrя прелостЕIвления муниципальной услуги кПередача жильIх помещений в

собственность граждан в порядке приватизации, оформлен,ие соответствующих

договоров
о безвозплездной передаче жилого помещения в собственность граждан) от Вас приняты

следующие документы:

Ng

п/п
-Наименование документа Вид документа

(оригинал,
нотариальная

копия, ксерокопия)

реквизиты
докулиента (дата
выда,чи, номер,

кем в.ыдан, иное)

Количес
тво

лиQтов



листах.

(дата)

Телефон

Всего принято документов на

Перечень сведеlrий и документов, которые булут получены по межведомOтвенным запросам:
1.

,Щокументы передал:

(Ф.и.о.) (подпик:ь)



Приложение 4

к административном,у регламенту
кПередача жилых помещении
в собственность граIцан в
порядке приватизации, оформление
соответствуIощих дOговоров о

безвозмездной передtаче жилого
помещения в собствt)нность граждан)

Ф.И.о. зчцвителя

адрес

Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муницип€tпьной услуги

Уважаемый (ая)
(Ф.И.О. заявителя)

(также

В случае ЕtесоглаСия Вы имеете право обжаловать данное решение в досудебном

(внесудебном) порядке либо в судебном порядке в соответствии с законодательством

Российской Федерации.

.Щолжностн(эе лицо,
oTBeTcTBeH}Ioe за приём
и регистраrцию документов

настоящим )/ведомляем Вас о том, что заявление и прилагае,мые к нему документы,

предстаВJIенные для полУчения *у""ц".rальноЙ услуги <<Передача жилых помещений

в собственность граждан в порядке приватизации, оформление соответствующих

договоров о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан)),

не могут быть приняты по следующим основаниям:



Прилоrкение 5

к административному регл€lп4енту
<Передача жилых помещений
в собственность граждан в
порядке приватизации, оформление
соответствующих договоров о
безвозмездной передаче жилого
помещения в собственность граждан)

Бланк администрации

(Ф.и о.)

(алрес)

Рассмоз:рев заявление о заключении договора безвозмездной передачи жилого
помещения, расгIоложенного по адресу: Республика Дагестан, ]город
Каспийск, улица дом J\b корпус М

секция квартира N , комната Jф
в собственность, сообщаем следующее.

админис:гративного регламента
предоставленIlя муниципалtьной услуги <Передача жильгх помещений в

собственность граждан в порядке приватизации, оформле.ние соответствующих
договоров о безвозмездноЙ передаче жилого помещения в со(бственность граждан)),

утвержденного постановлением Администрации городского округа (город
Каспийск> от lб февраля2017 г. }lb 185, в матери€tлах отсутств,ует

В связ]и с этим, на основании подпункта пункта
вышеук€lзанн(Dго административного регламента Вам отк€в€tно в предоставлении
муницип€tльн ой услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному
обращению после устранения замечаний.

В случа,е не согласия с принятым решением Вы вправе обжаловать его
в судебном иJIи досудебном порядке.

Прилохсение: (указываются все документы, выдаваемые заявителю)

гр.

Зам. главы администрации



Приложение 6

К аДМИНИСТРаТИВНОМУ РеГЛtlП,IеНТУ
кПередача жилых помещений
в собственность граждан в
порядке приватизации, оформление
соответствуюцих договоров о
безвозмездной передаче жилого
помещения в собствgнность граждан)

договор
о безвозlмездной передаче гражданину жплого помещенпя в частную собственность

г. Каспийск
Администрация городского округа (город Каспийск> в лице Главы Администраlции городского округа (город

Каспийсю> ,, действующего на основании Устава городского округа (гOрод Каспийск>, именуемый в

дальнейшем <<Владе.llец домаD и гр.
выданный

.l дZIтit рождения, (паспорт: серия , номер,
проживающая в г. Каспийске, ул. , дом , кв. ,

именуемая в дальнейruем <Собственник жилого помещения)>, закJIючипи настоящий догOвор о нижеследующем:
l.B соответствии с постановлением администрации городского округа (горс|д Каспийск> N9

2020 г. <Владелец дома> безвозмездно передаJI, а кСобственник жилого пOмещенияD принял в частную
собственность ранее) занимаемое им жилое помещение, состоящее из двухкомнатной квартиры общей площадью кв.
м, расположенной п<l адресу: г. Каспийск, ул. , дом , кв. . Состав семьи человек.

2.Собственник жl,tлого помещения приобретает право собственности на него с момента регистрации перехода права
собственности в органах регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с HI{M (Управление Росреестра по
Ресгryблике,Щагестан).

3.Право владениrl, пользованиrI, распоряжениJl жилым помещением, пол)ленным безвозмездно, осуществJUlется
анаJIогично владению, пользованию и распоряжению жилым домом, находящимся в личной собственности граждан.

4.кСобственник жилого помещения)l обязуется соблюдать rrравила пользования жишым помещением, содержания
жилого дома и придоtиовой территории, установленные законодательством РФ, в том числе:

а)использовать жлшое помещение строго по целевому н€}значению, не производить самовольно перепланировку и

переоборулование, соблюдать правила безопасности, содержать вtryтри и вне помещения с)анитарно-техншIеский порядок;
б)осуществлять за свой счёт эксплуатацию и ремонт жилого помещения с соблюдением соответствующих единых

правил и норм на усл|)виrIх, определённых для домов государственного жилого фонда;
в)соразмерно с заl{имаемой площадью участвовать в общих расходах, связанных с техническим обслуживанием и

ремонтом, в том числе: капитЕtльным - всего дома, для чего он обязуется закJIючить с эксшлуатирующими организациями
договоры на техобслl,живание и ремонт дома;

г)оплачивать расходы по отоIlлению, обеспечению электроэнергией, газом, водоснабже:нием, канализацией по тарифам,

установленным дJtя гOсударственного жилого фоrда.
5.В сrгrrае наруценI4я обязательства по данному договору, стороны имеют право обрати,l]ься в городскоЙ суд, где вправе

требовать расторженI{я настоящего договора, либо возмещения убытка, прLпинённого сто]ронами.

6.Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счёт кСобственника жилого помещения).
7.,Щанный договор составлен в 4-х экземплярах, один хранится у кВладельца дома), втсrрой - у кСобственника жилОгО

помещения), третий - в делах Бти, четвёртый - в делах Управления Росреестра по Ресгryблике .щагестан.
8.Переход права собственности подIежит обязательной регистраltии в Управление Росрееrэтра по Ресгryблике Щагестан.

<Владелец дома>> <<Собственник жиJlого помещения)>

(Глrава ГО <<город Каспийск>)

м.п.
Исп. Спец по вопросам жилья

согласовано:
Начальник юридического |)тдела

Ацминисграtlии ГО кгорол Каспийск>>

Заместитель главы городского округа
кгорол Каспийск>

г.20

С правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и

исполнять,,Щоговорl обязуюсь зарегистрировать в Управлении Фелеральной

картографии по Рссtrублике Щагестан в течение 30 дней,

придомовой территории ознакомлен и обязуюсь их
службы государственной регистрачии, кадастра и

(>>



Приложение 7

к административному реглtlменту
кПерелача жилых помещений
в собственность граждан в
порядке приватизацлtи, оформление
сOответствующих договоров о
безвозмездной перелаче жилого
помещения в собственность граждан>

Блок_схЕмА
предоставления муниципальной усJIуги

Прием заявления и документов, ходимых для

предоставления муниципальной услуги

Отказ в приеме документов при
наJIичии оснований укtванньгх в п.

2.9. настоящего,{дминистрати

Рассмотрения зtulвления и документов,
необходимых для прелоставления

муниципirльной услуги, направление

Принятие решения и согласование проекта
постановления о передаче жилого

помещения в собственность граждан
в порядке приватизatции или отк€Lза в

заключении договора приватизации

Выдача письмонного откaва в
приеме документов с указанием
причин отказа.

Подготовка пtlоекта постановления
Мминистрации городского округа о

разрешении пеI)еустройства и (или)
перепланировки :жилого или нежилого

Согласование проекта постановления о

передаче ж]4лого помещения в

собственность граждан в порядке
приватизации и утверждение Главой

дского округа кг. Каспийск>.

Подготовка и по,цписание начальником

Управления отказа в заключении договора
приватизации с ука:]анием причин отказа

Вьцача или направление письменного
отказа в заключении договора
приватизации

Оформление сс)ответствующего договора
о безвозмездной передаче жилого

помещения в собственность граждан

Вьцача заявитеф договора о

безвозмездной передаче жилого
помещения в собственность граждан


