
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

(ГОРОД КАСПИЙСКr,
l2, г. Каспийск, 368300, тел.: 8(24б)5-14-1 l, факс: 8(246)5-1c|-00 сайт: www.kaspivsk,orq,

оКПо04046996;оГРНl020502l3255llИНI!l]Щ!!П05450ll427/05540l00l

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ль 9И " LЧ:, 0 9 202t г

(об ут.верждении адмиltистративного регламента предоставления

мунициПальной услугИ <<Признание граrtglаН мал()имУщими, в целях

принятиrl на учет, В качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоста]вляемых по доfоворам социального найма>>

В соответствии с Жилищным кодексом Рсrссийской Федерации,

Федеральным законом от 27.07.2010 J\ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления

государс1венных и муниципаJIьных услуг), Федера-гrьным законом от 06.10.2003

J\ьlЗl-ФЗ <Об общих принципах организации местного 0амоуправления в РФ>,

Админис,грация городского округа (город Каспийсю>, -

ПоСТАноВЛlIЕТ:
l. Утвердить прилагаемый Административный регламент

предоставления муниципальной услуги <<признание грslждан м€rлоимущими в

целях принятия на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоста]вляемых по договорам соци€tльного найма>>.

2. Опубликовать
Каспийсл:> и р€lзместить

настоящее постановление в гzlзете

на официальном сайте Администрации
<Труловой
городского

Каспийск> в сети <Интернет))округа (город каспииск)) в сети (уlн,гернg,t,)).

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального

опубликсlвания.
4. Постановление Администрации городского округа ((город Каспийск>

оТ l 1 октябР я 20]2 года Jrгs 1 06 1 коб утверждении Админи стративного регламента
предоставления муниципальной услуги: <Принятие на учет м€Lпоимущих граждан,

нуждаюI]цихся в жилыХ помешIеНиях, гIреДоставляемых по договорам соци€lльного



найма, п:роживающих на территории городского окру]]а

Глава гOродского округа
(город l{аспийск>>

(город Каспийсю>>>,

считать утратившим силу.
5. Контроль за исполнением настоящего Поста.новления возложить на

заместитlэля Главы администрации городского округа (город Каспийск> Велиева

А.в.

Б.И. Гонцов



Утвержден
Постаноlвлением Мминистрации

0круга (город Каспийск>

!ь, _ 0о xn 9И

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕН]]
ПО ПРЕДОСТДВЛЕНИЮ МУНИЦИПДЛЪНОЙ УСЛУГИ

(призндниЕ грджддн мдлоимущими, в цЕлях принятуlя нд учЕт, в
КДЧЕСТ]ВЕ НУЖДДЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНШПХ, ПРЕДОСТДВJIЯЕМЫХ

ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЪНОГО НАЙМА)

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.ПредметреryлироВанияаДминистраТиВногорегламента

1.1.1. Ддминистративный регламент по предоставленик) муниципальной услуги

<признание граждан малоимущими в целях принятия на учет, в качестве нуждающихся в

жилых ПСlМОЩеНИЯХ, предоставляемых по договорам социttльного найма> (дшее

Ддминистративный регламент, муниципальнаrI услуга) определяет круг заявителей, стандарт

предоставл,ения муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения

администрurr"""о"процедур, требъвания к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнони.я административных процедур в электронной форме, формы контроля за

исполненис:м МминистративнОГО РеГЛаIчIента, досудебный (внесулебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципЕUIьную услугу, а также

должностн5гх лиц, муниципальных служащих при осущес:гвлении полномочий по

предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.]t. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации,

постоянно проживающим на территории городского округа (город Каспийск>, срок

непрерывной регистрации которых составляет не менее пяти последних лет и нуждающихся в

жилом помещении,
|.2,,.Z. от имени зtUIвителей в получении муниципальной услуги имеюТ право УIIаствовать

лица, наделенные соответствующими полномочиями, в порядке, установленном

законодатс)льством Российской Федерации.

1.3. Требованпя к порядку информирования о предоставлениЕ
муниципальной услуги

1.3.1. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги

осуществляется:
- о:гделом учета и распределения жилья в мминистрацилI городского округа (город

каспийск>:,на приеме в единый день приема граждан по адресу:

г. КаспийсК, УЛ. Орджоникидзе, 12, в кабинете Jф10, l-й этаж.

Режим работы единого дня приема грФкдан отдела: каждый четверг с 10:00 до 13:00 ч,

Телефон для справок: 8 (87246) 5-11-64

Мрес электронной почты: e-mail: kasp.iцф@yandex,ru,
-в средствах массовой информации;



\

-на официапьном сайте Администрации городского округа (город Каспийск> в

информаЧионно-теЛекоммунИкационноЙ..r" пИrrернет) по адресу: сайт: www,kaspiysk,org;

-с исгlользованием государственной информационной системы (портал государствепных

и муниципаlьньIх услуг Республики .Щагестан>;
_ с использованием федеральной госуларственной информачионной системы кЕдиный

портал госуiцарственных и муниципальньIх услуг (функuиЙ)>

(www.gpýpsnugi.ru).' 
- в Р,юпуйиканских I_{eHTpax предоставления государственньrх и муниципальньIх услуг

(ФгАУ РД (МФЦ в РД))) по месту проживания граждан,

Телqфон : всвt iiBt 5 - 1 l -64; СаU-чентр- в(яз B)zos 000 5, E-mail : каýрцsk@ф
Мре с офичиаrrьного сайта: http ://mfcrd,ru,

t.3.2. В рамках оказания муниципаJIьной услуги предоставляются консультации по

следуощим вопросztм:
- о пOрядке оказания муниципальной услуги;
- перечня документов, Ъеобходимых для предоставления муниципtшьной услуги;

- времени приема и вьцачи документов;
- сроков исполнения муниципальной услуги;
- п()рядка обжа_шования действий (безлействия) и решений, осуществJUIемых и

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги,
основнымитребованиямиприконсУльтироВаниияВляются:
- акт,уальность;
- свOевременность;
- четкость в изложении материала;
- поJIнота консультирования;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность,
t.з.з. При ответе на телефонные звонки сотрудники отдела, осуществJIяющие

консультирование, сняв трубку, должны представиться, назвав:

- наименование органа;
- до.пжность;
- фашrилию, имя, отчество.
Во ,времЯ разговора произносить слова четко, не допускать параллепьньD( разговоров с

окружаюш:ими людьми.
1.3.4. При устном обращении граждан сотрудники отдела учета и распределения жилья,

осуществляющи9 консультирование, в пределах своей компетенции, дают ответ

самостоятельно. Если сотрУдник не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа

требует продолжительного времени, он обязан предложить зчUIвителю изложить сугь обращения

в письмен]rrой форме;
1.3.5. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при ншIичии

письменн(lго обращения заJIвителя.

1.3.6. Сотрулник отдела

консультирование, обязан относиться

унижчш их чести и достоинства.

II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ МУНИЦИПДЛЪНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.|.|. МуНичипальнЧUI услуга - <Признание граждан мапоимУщими в цеJIях принятия на

Учет,ВкачесТВенУжДаюЩихсяВжилыхпомеЩениях'преДоставляеМыхпоДоГоВорzlN,t
социальн()го наймо.

учета и распределения жилья, осуществляющий

к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не



2.2.НаименоВаниеоргана'ПреДосТаВЛяюЩегомУниципальнуюУслУry

2,2.1. ОрганоМ местного самоуправления, предоставляющиNI муниципальuую услугу,

является Администрация городского округа (город Каспийск>,

струlктурньrм подрtвделением, ответственным за непосред(ственное предоставление

муниципапь,ной услуги, является отдел учета и распределения жилья Адлинистрации

городского ,ОкрУга пrЬрод Каспийск>> (далее - отдел), 
пhёп^.тяRпе,ния мчнишипЕшы

2.2.2.,Прием заrIвленИя " 
допуйaптов, необходимых для предоставления муниципtшьнои

услуги, а также выдача заJIвителЮ результата предостаВлени,I муниципальной услуги

осуществляется в Республикански*' "по.офункuиональньгх 
центрах предоставления

государственных и муниципальньIх услуг (далее _ мФц),

2.3. Результат предоставления муниципальной усJryги

2.з.|.Конечным результатом предоставJIения муниципtшьной услуги является:

.пl)иЗнаниегражДанМалоиМУЩими}ВцеляхприняТияихнаУчет'ВкачестВе
нуждаю*rlдiТхтя ВжйльЖ помёЩениях, предоставляемых по договорам социального найма;

'<-оJ-казВпризнанииГражДанМаJIоиМУЩиМи'ВцеJUIхприняТияихнаУчет,ВкаЧесТВе
нуждающихся в жильD( помещениях, предоставляемых по договорЕtI\4I социального найма,

2,з.'L.ПредоставЛение"У'"ц",,*ьнойУслУгипопризнанI{юграЖДанмаJIоимУЩими
заВершаетс)яПУТеМВыДачизаяВиТелюспраВкиоре}МереДоход(аоДинокопрожиВаюЩего
ГражДанинаИЛИразМереДохоДа'прихоДяЩеГосянакаждоГоЧленасеМьи'ИстоиМости
имуществц nu*oo"*a.b"" в собственности одиноко проживающего грalкданина или в

собственности членов семьи и подлежащего налогообложен,ию, по форме согласно

ПриЛожению4кнасТояЩеМУАдминистраТиВноМУреГлаМенТУ.
2.з,з. Предоставление муниuипа_llьной услуги об отказе в призншrии граждан

малоимушими завершается путем вьцачи уведомления с указанием мотивированньгх причин

отказа по форме согласнО приложеНию 7 К настоящеМУ ДдминиСтрiативноМУ РеГЛаI\iIеНТУ,

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Z.4,|,CpoK предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих лней

соДнярегисТрацииза'IВленияИпреДстаВленныхДокУМенТовl'ВсистемеЭлекТронного
делопрои:}водства уполномоченного органа,

2.4.2.В случае обращенИя зi}явитеЛя за полrIениеМ муниципальной услуги в МФЩ срок

преДосТаВленияМУниципальноЙУслУгитакжеисчисЛяеТсясоднярегисТрациизаJIВленияи
преДстаВЛ.енныхдокУМенТоВ'ВсистеМеЭлекТронноГоДепопро]пзВоДстВаУпоЛномоченноГо
ОРГаНа' 

lrr', ппепоставлени' 
- слуги в электронной форме исчисляется со

2.4.З. кСрок предоставления муниципаJIьнои yl

дня представления заJtвителем оригинала документов, необходимых дjul предоставления

*уп"urпrrьной услуги в орган, оказывающий услугу>,

2.5. Правовые основания

для предоставления муниципальной ус,пуги

2.:'.1. Предоставление муниципальной

следующими нормативными правовыми актами :

- Конституцией Российской Федерации

законодательства РФ, 2014, J\b 31, ст, 4398);

- Жилицным кодексом Российской

законода.тельства РФ. 2005, Nч 1 (Часть 1), ст,

услуги осуществляется в соответствии со

(кРоссийскаJI газета),1993, Ns 237, Собрание

Федерации от 29.12.:2004 г. N9 188-ФЗ (Собрание

14);



- ФедеральныМ законоМ ко введении в действие Жилищного кодекса Российской

Федерачии > от 29.|22004 г. Ns 189-ФЗ (Собрание законодательства рФ. 2005, Nч 1 (Часть 1), ст,

1 5);
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. Jф 131-ФЗ коб общлrх принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации) (Собрание законодательства РФ, 2003, Ns

40, ст. 3822;20|'7,No 1 (часть 1), ст. 42);

- ФедеРшьным законом oi l2,01.1995 N 5-ФЗ кО ветеранах)) (Собрание

законодатедu.rЪu рФ, 1995, Nч З, ст. 168;20l6, }ф 52 (часть 5), ст, 751{));

_ Ф(эдерOJIьным законом от 24,||.|995 г. Ns 18l_Фз <о социальной защите инвалидов в

Российской Федерациш (Собрание законодательства РФ, 1995, N9 4Е, ст, 4563;2017, Nч 11, ст,

1 539);
.ФедеРалЬныМзаконоМоТ2,7'0,7,2О06Г.Jф152-ФЗк()персональнЬжДtlнньD()

(Собрание:iаконодательстварФ,2006, ]ф 31 (1 ч.), ст.3451; 2О|'7,Nч 9, ст, |2'76);

_ фlgдеральным законом от 27.07.2010 г. ]ф 210-ФЗ кОб организации пРеДОСТаВЛеНИЯ

государстВенных и муниципаJIьньtх услуг) (Собрание законодательства рФ,2010, Nэ З1, ст,

4|79;2Оl7,}Ф 1 (часть 1), ст. 12);
_ Фrэ[еральным.u*о"оN{ от 01.12.2014 г. J\b 419_Фз ко внесении изменений в отдельные

законодатеjгIьные акты Российской Федерации по вопросаN,I социал6ной защиты инвirлидов в

связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидово iСоОрuIIие :}аконодательства рФ, 2014,

JФ 49 (частl, VI), 
"r. 

6928;2О|6,Nл 1 (часть 1), ст,_14);_

-l}акономРФот18.10.1991г.Ns]1761-|кореабилиТациижертВполиТических
репрессий> (Веломостях СН.Щ и ВС рсФср,1991, Ns 44, ст. 1428); Собрание законодательства

РФ,2016, }fs 11, ст. 1494);

- ПостановлениеМ Правительства Российской Федерачии о,т 16,06,2006 г, }lb 378 (об

утверждении Перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при KoTopbIx невозможно

совместное проживание граждан 
" Йrоt квартире) (Собрание зак(снодательства рФ, 2006, Jф

25, ст.273t1);
- Постановлением Правительства Российской Федераuии от 2!.|2,2004 г, ]ф 817 <об

утвержден1Iи перечня забЬлеваний, дающих инваJIидаN{, страдающим ими, прЕIво на

дополните.пьную жилую площадь) (Собрание законодательства рФ, 2004, N9 52 (часть 2), ст,

5488);
- Конституцией Республики ,Щагестан (Собрание законодательства рд, 2003, N9 7,

ст.503);
- ЗаконоМ РеспублиКи .Щагестан от 03.02.2006 г, N 2 (О порядке ведения органаN,Iи

местного самоупраВления rIета маJIоимущих граждан в качестI}е, нуждающихся в жильгх

помещени]ЯХ, ПРеДоставляемых по договорам социttльного найма в Республике ,Щагестан>

(Собрание законодательства рд, 200б, Nч 2, ст, 54); !

- Законом Республики ,Щагестан от 03.02.2006 г. Ns 4 <о каr:егориях граждан, имеющих

право на п:олучение жилого помещения из жилищного фонда Республики,щагестан по договору

социtlльного найма, и порядке его предоставления данным кате1ориям граждан) (Собрание

ЗaкoнoДaTlэлЬcTBaPД,2006,JФ2,ст.56;20I4,Ns13,ст.719);
- Решением Собрания депутатов городского округil (город каспийок> от

от 09.07.2021 г.
осуществления

муниципальньtх

кО принятии устава городского округа (город I(аспийск>;

- П"a*"""""нием Администрации городского округа (город Каспийск>

Ns 7,7,| кО разработке И утверждениИ административньгх реглаN{ентов

муниципального KoHTpoJUI и административIIых реглilментов пре,цоставления

УслУгD. ..i"t'*, t , (

\''' \ t-l --' +,\



$I

2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации,

необходимых в соответствии с законодательн,ыми

или иными нормативными правовыми акт:lми

для предоставления муниципальной услуги

2,6,t.перечень документOв необходимьш для предоставления муниципальной услуги:

1. за:rвление о признании малоимущим_, в целях принятия на учет граждан в качестве,

нуждающИ}lся В жильIх помещениях (1 экземпляр подлинный), которое оформляется по форме

согласнО приложеНию 1 К настоящему Административному регламеllту (g3лее - заявление);

'.2.копиипаспорТоВЗаJIВиТеляисоВершенноЛеТнихЧленоВсеМ-Ьи;
, 3. док},N{енты о составе семьи змвителя (свидетельстI}о. о закJIючении брака, _i

свидетельс'во О рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения о

признании,членами семьи;
.,,, .4. r:опии документов из нztлоговых органов, а также органов по регистрации

имуществе]{ных прав, подтверждающих правовые основания владения заявителем и членами

его семьи ,подлежащим наJIогообложению движимым и недвижим.ЫМ ИМУЩеСТВОМ На ПРаВаХ

собственности;
V 5. к,спии документов из нtulоговых органов, подтверждаюпIих сведения о стоимости,

принадлежащего ,u ,rpu"u* собственности гражданину и членtl}л его семьи или одиноко

проживающему rражла"""у налоiооблагаемого недвижимого имущества;

v 6. копии документов из налоговых органов, подтверждаю]щих сведения о категории

принадлежащего гражданину и членам его семьи или одиноко про|живающему гражданину на

праваХ собственноar, ,-о.ооблагаемого движимого имущества) определяемой для целей

исчислениlп на-поговой ставки по транспортному наJIогу в соответствии с главой 28

кТранспортный налог> части 2 На_погового кодекса Российской Федерации, и о размере

транспорТItого ншIога, уплачиваемого в соответствии с }СТ&НОВЛi9нной законом Республики

Щагестан ставкой;
^* -тr, non"" налоговьIх декJIараций о доходах за расчетный периtод, заверенньD( наJIоговыми,

органами,илиДрУгиеДокУменТы'поДтВерЖДаюЩиеДохоДЬlГ|:Тj:::::"иВсехtшеноВсемьи:
..]: - сIIравки" выданЕые банками о н.личии счетов и вложений, на всех членов семьи,

вьцанная не ранее 1-го месяца до обращения с за,Iвлением;

-сПраВкаозаработнойплатенакажДогосоВершеннолетнеI'очленасемьи'ВЬЦаннаяза
последние б месяцев до подачи за,Iвления;

,z на безработных совершеннолетних членов семьи справка, в}ьцанная Щентром занятости

в муницИtпЕtльноМ образовании городской округ (город Каспийск> о выплате пособий,

вьцаннiUI не ранее 1-го месяца до обращения с за,Iвлением;

- справка с пенсионного фонда о полrIаемых пенсиях

отсутствии таковых, на всех членов семьи, вьцанна,I не ранее

зшIвлением;
- 0правка о выплатах пособий, субсидий на всех члеI{ов

Управления социаJIьной защиты населения в г. Каспийске выдан,наJI

и иньIх выплатах, или об

1-го месяца до обращения с

семьи и зzuIвителя, от

не ранее 1-го месяца до

обращени,я с заявлением,
- 8. ](опия страхового свидетельства на всех членов семьи и заявителя;

ч 9. справка о наличии или отсутствии в собственности заявителя и членов его семьи

объектов недвижимого имущества, выданнаJI организацией, осуществляюцей техЕический учет

и ТехничlЭaпуa ,"ua"ruрraur"ю объектов капитаJIьного строитеJtьства, для лиц, родившихся

ранее 31.01.i998, ""цu""_ 
не ранее 3_х месяцев до обращения с заявлением;

J 10. копии документов, подтверждающих право пользования жильIм помещением,

занимаем,ьIм з€UIвителем и членами его семьи, право, на которое не зарегистрировано в Едином

ГосУдарс]ГВенноМреесТреПраВнанеДВижиМоеиМУЩесТВоисДеЛоксниМ;
1 1. медицинское заключение, подтверждающее наличие у зшIвителя (или члена его

семьи) тяжелоЙ формЫ хроничесКого забоЛевания, включенного в перечень утвержденный



приказом Минздрава России от 29.1 1.20|2 Jф 987н <об утверждении перечня тяжелых форм

хроничесКшt заболеВаний, при котоРьtх невозМожно совместное проживание гражДан в одной

квартире) у1азанные в прилоЖении 3 к настоящему АдмиЕистративному реглаlrленту (при

на-rrичии);
|2. ,цокументы, подтверждающие признание в установленном законодательством

РоссийскойФеДерацииПоряДкеЖилогопоМеЩениянепригодныМДляпостоянногопрожиВtшия
(при наlrичи,и).

2.6.2, При отсутствии у заявителя возможности докум",-::1ол Iодтвердить 
какие-либо

виды cBollx доходов, за исключением доходов от труловой й индцвидуа_пьной

предпринИIltаТелЬскОй деятелЬЕости, заявитель самостоятельно декларирует такие доходы в

зшIвлении о признании маJIоимущим,

2.6,З.Представитель зtUIвителя дополнительно к документам, указанным в цункте 2,6,|,

настоящеГо Административного регламента предоставляет:

-коПtиюДокУN{енТа'УДостоВеряюЩеголиЧносТЬ'заВереннУюноТариально;
.копиюДокУIt{ента'поДТВерждаюЩегопраВа(полномочия)ПреДсТаВителязzIяВиТеля

удостоверенную нотаришIьЕо,
2.6,4,.Копии докр(ентов, предоставляемые не заверенные нотариально предоставJUIются

в МФЩ для: сверки вместе с оригинаЛаIчlИ, и заверяются в МФЩ лиц()м ответственцым за прием

документоI}.

2.'I.ИсчерпыВаюЩийпереченьДокУмепТоВ'преДосТаВЛяемьшзаяВитеЩем'
при получении результата муниципальной услуги по собственной иниццативе

2,7:.l,,ЩокУменты,необхоДиМыеДЛяприняТиярешеЕияопрIIЗнаIIиизаявитеJшичленоВ
его семьи маJIоимущими из числа указанных в п.2.6.1. настоящего Мминистративного

реглаN,tентzt, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

-дс}кУN(ентыиЗналогоВыхорганоВ'аТакжеорганоВпорегистрацииимущесТВенных
праВ'поДгВержДаюЩихпраВоВыеосноВанияВЛаДениязаяВиТеЛемИчленамиегосемЬи
подлежащим на;lогообложению движимым и недвижимым имуществом на правах

собственнOсти;
-JIокУIиенТы'поДтВержДаюЩиеприЗнаниеВУстаноВjгIенноМзакоflоДательстВоМ

РоссийскОй ФедераЦии порядКе жилогО помещенИя непригоДным дjгIЯ постояннОгО проживания;

(при наличии);
-к(]пииДокУменТоВизна,tогоВыхорганоВ'поДТВерЖДаюIцихсВеДенияосТоиМости'

принадле)кащего ,u npu"u* собственности гражданину и члена,м его семьи или одиноко

прожиВаюЩемУгражДанинУналогооблагаеМогонедВижиМогоиМУЩестВа.
2.7 .2.,Щокументы, указанны е в л,2.7 ,1. настоящего ДдминистративнОГО РеГfiаIvIента могут

быть пре,цставлены заr{вителем по собственной инициативе, Непредставление зtIявителем

указанньD( документоВ не является основанием для отказа заявителю в предоставлении

муниципальной услуги.

2.8. Запрещается требовать от заявителя

2.8.1. Запрещается требовать от за,Iвителя:

-преДсТаВлениеДокУМентовиинфорМацииилиосУЩестВлениядействия,шреДстаВление
ИЛИосуЩестВлениекоТорЬтхнепреДУсМоТренонорМатиВ'нымипрtlВоВыМиактаМи'
регулируIощими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаJIьЕой услуги;

- представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов,

преДосТаI}ляЮЩихМУнициПальнУюУсЛУГУ'иныхГосУДарсТВенны'КорганоВ'органоВместного
сtlN,{оупраВления и организациЙ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

Федерацлrи, нормативными правовыми актами Республики ,щiегестан и муЕиципальными

правовыI\[и актами.



2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумептов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1, Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- представление копий документов без оригинt}лов для сверки;

- несоответствие документов, укilзанныi в п.2.б.1. вышеука3анного регламен{а, по форме

или содер)каниЮ требованиям законодательства Российской Федерации, в iгом числе:

отсутствие даты вьцачи, основ€шия вьцачи, подписи должностного лица, печати ор{,анизации;

- не представление документов указанных в r1.2.6.L. настоя:щего МминиРтративного

регламенТа, за искJIЮчениеМ документОв указаннЫх в л.2.7.1. настоящего Ддминиртративного

реглzlмента;
- отсутстВие у заJIВителя соответствующих полномочий Htt подаЧУ ДОК)tl\,tентов дJIя

получения п{униципальной услуги ;- 
- обращение за муниципшIьной услугой, предоставление которой не предусМатривается

вышеуказан,ным регламентом ;

- представление документов, утративших силу;
- предстаВление докуN{ентОв, содержащих исправлениЯ и подчистки (если дgстоверность

исправлени.я и подчистки не заверены в установленном законодательством порядке);

_ пр{эдставление документов и (или) копий документов, н9 пОЗВОJUIЮЩИК В ПОЛНОМ

объеме проI{итать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 
_

- установление факта того, что заrIвитель не относится к категории граждан, указаннои в

п. 1.2. 1. вышеуказанЕого реглЕllчlента.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. основания для отказа в предоставлении муниципilльноЙ УСЛУГИ (Ь ПРИЗНаНИе

граждан мirлоимущими в целях принятия их на учет, в качестве нуждающихря в жильIх

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма):

- нtесоответствие граждан требованиям, предусмотренным л.1.2, настоящего

Административного реглtlмента;
- непредставление или представление не всех документов, предусмотреIlных п.2.6.|.

настоящего, ддминистративного регламента, обязанность по представлению врзложена на

заrlвителя;
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
- ранее реализованное право на улучшение жилищньtх ),словий с исгiользованием

социальноii выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств

фелеральнсlго бюджета за исключением средств (части средств) материнскогq (семейного

капитала) к:апитала.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государстI}енной пошлишы

lили иной платы взимаемой за предоставление муниципальной услуги,

2.| | .|. Муницип{tльнаrl услуга предоставляется на безвозмезд.ной основе.

2.12. Время ожидания при подаче регистрации заявления

о предоставлении муниципальной услуги

2.|2.|. Максима.гlьный сроК ожиданиЯ прИ подаче зirпроса о предоставлении

муниципаltьной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в пррдоставлении



муниципttлыirой услуги, И при полr{ении результата предоставления таких услуг не должно

превышать 15 мину.
2.|2|.Z. Макоимапьное время ожидания в очереди при подаче документов не должно

превышать 15 минуг.
ВремЯ приема заявлений и необхоДимыХ документОв у за,IвиТеJUI, оценка докуN{ентов, их

полноты, дс|статочности, определения права на муниципальную услугу не должfiо превышать

15 минут.
2.|2.,з. Максимальное время ожидания в очереди

предоставления муниципальной услуги составляет

продолжительность приема у специаJIиста, осуществJUIющего

15 минут.

2.13. Требования к помещению,

в котором предоставляется муниципальная услуга, к зtlлу ожидания,

местам для заполнения запросов о предоставлении государственной муниципальной услуги,

ин(рормачионным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,

необходlпмых для предоставления муниципальной услуги, в тO|м числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствItи с законодательством

РоссийскойФедерацииосоциальнойзаЩиТеинВалиДоВ.

2.|з.,t Здание, в котороМ предоставЛяетсЯ муниципШъЕtЕUI услуга, должно быть

расположено с учетом пешеходной доступности для заrIвителей о:г остановок общественного

транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей, вход в здание

оЪоруооЪu*iо ,пфорruuионными табличками, содержащими информачию о наименовании

органа, его режима работы, телефонов,

2.|з.2.На стоянке возле здания Ддминистрации вьцеляется ]ilе менее 10 проuентов мест

(но не мен,ее одного места) дjUI парковки специальных автотрансп:ортньш средств инвалидов,

УказанныеМесТаДляПаркоВкинеДоЛжныЗаниМаТЬиныеТранспорТныесреДства.ИнвалиДы
пользуютс]я местами для парковки специальньIх автотранспортньIх средств бесплатно,

Инва-пидам обеспечивается возможность самостоятельного входа в помещение и вьIхода

из него, п()садки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием

кресла-кол.яски.
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимые для

обеспеченlая беспрепятственного доступа инвалидов к помещению' в котором предоставJuIется

муниципаIьнtш услуга.
2.|:\.з. Информачионные стенды размещаются на видном, д,оступном месте и призваны

обеспечить зzIявителей исчерпывающей информацией,

соr:рудники Ддминистрации должны сопровождать инвалидов, имеющих стоикие

расстройс.йЬ фуппции зрения и самостоятельного передвижения, и оказывать им помощь в

помещении, в котором предоставляется муниципальнаJI услуга,
2.1,..з.4. помещения, в которьгх предоставляется мУнИЦИПЕtЛЬНаrl УСЛУГа, ОбОРУДУЮТСЯ

соответстI]ующими информачионными стендами, вывесками, указагелями,

В помещении должно быть дублирование необходимой для инвалидов звуковой и

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информап;ии знаками, выполненными рельефно-точечным ,шрифтом Брайля, допуск

сурдопер()водчика и тифлосурдопереводчика,
2.|з.5. Все помещения, в которых предоставляется муниципальнш услуга, должны

соответстВоватЬ санитарнО-эпидемиОлогическим требованиям, правилаIvt пожарной

безопаснсlсти, нормам охраны труда,

2.|З.6. Места ожидания оборулуются информационными стендаI\,Iи, стульями, стол€lми,

обеспечивilются письменными принадлежностями. Места ожидания должны соответствовать

комфортнtым условиям для заявителей,

прIr получении результата
15 минуг. Максимальная

выдачу документов, составляет



2.|з.,7. Оформление визуа:lьной, текстовой информации о порядке предоставлеIIия

муниципалыпой услугИ должнО соответстВоватЬ оптимаJIьНому зрительному восприятию этой

информации зrUIвителями.

здание администрации оборудуется

полного наименования и режима работы,
для посетителей.
возможностей ихМеста ожидания должны быть оборудованы сидячими местами

количество мест ожидания определяется из физической нагрузки и

ре}мещения в здании, но не менее трех мест,

места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются

столами, стульями, канцеjUIрСкимИ принадлеЖностями и располtlг€lются в непосредственной

близости оlг информационного стенда с образчами их заполнени,I и перечнем документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,
информачионные стенды должны содержать:

- све,цениЯ о местонахождеЕии, контактнЬгх телефонах, графиlсе (режиме) работы органа,

осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- ин,формацию по вопросам предоставления муниципаль,ной услуги (по перечню

документов,^ньобходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и

вьцачИ д()кументов, пО порядкУ обжалования действиЙ (безлействия) 1| решений,

осуществЛяемыХ и принимаемыХ в ходе предоставЛения муниципальной услуги),

2.13.8. Каждое рабочее место сотрудника по вопросам уче]га и распределения жилья,

УЧОСТВУЮЩrЭГО в предоставлении муниципа_пьноЙ услуги, оборудовано персональЕым

компьютер()м с возможностью доarуrru к необходимым инфорr,rаuионным базам данных,

печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в ,полном объеме получать

справочнуu, ,пбор*ацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление

муниципЕrльной услуги в полном объеме,
2.|з.9, Кабинеты для приема зЕUIвителей должны быть оборудованы информачионными

табличкамлt (вывесками) с указанием: номера кабинета фамилии, иN{ени, отчества и должности

специалис14 осуществляющего предоставление муниципtшьной усл,уги,

2.14. Показатели досryпности и качества муниципальной услуги

2.| 4.|. Показатели доступности:
- д()ступностЬ информачиИ О порядке предоставления I\(униципальной услуги, об

образчах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- бе,эплатность предоставления информачии о процедуре предоставления муниципальной

чслчги:JJ

- доступность форм документов, необходимых для rrол)чения муниципальной услуги,

размещенЕtых на портале государственных услуг Российской Федерации,

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в

том числе с использОваниеМ телефоннОй связи, электронной почты;

- расположенность помещений r{реждения в зоне доступности общественного

транспортil.
2.|t1.1. ПоказатеЛи качества муниципальнои услуги:
- соблюдение должностными лицаI\,rи сроков предоставления муниципi}льной услуги;

- сOблюдение времени ожидания В очереди при подаче зzuIвления о предоставлении

муниципаьной услуги и при полrIении результата предоставления муниципЕrльной услуги;

- rcBoogpg1'4eцHoe направление увеДОМЛеНИЙ ЗaUIВИТеЛЯПД О ПРеДОСТаВЛеНИИ ИЛИ

прекращеIIии предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципЕIльных

служащих,, ок€lзывающих муниципаJIьную услугу, к за,Iвителям;

информационной табличкой (вывеской) с указанием



- соотношение количества рассмотренных в срок заявлений о предоставлении

муниципаль]lой услуги к общему количеству заJIвлений, tIOступивших в связи с

предоставле]цием муниципальной услуги;
- соотношение количества обоснованных жалоб заявителей по вопросам качества и

доступности предоставления муниципапьных услуг к общему количес|тву жшоб,

обоснованность жалоб устанавливается решенияМИ ДОЛЖНОСТВ,ЫХ ЛИЦ, УПОЛНОМОЧеННЫХ

органов и судов об удовлетворении требований, содержащихся в жалсlбах,

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциоltальных центрах

предоставления государственных и муниципальных услуг и

особенноСти предоСтавлениЯ муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. особенности предоставления муниципальноЙ услуги в электронноЙ форме,

заявллтель может подать заrIвление в электронной форме () использовtlЕием портала

государственных услуг Российской Федерации,

Заявэrение и документы, необходиМые длЯ предостаВлени,я муниципаJIьноЙ услуги,

которые представЛяютсЯ заrIвителеМ самостояТельно, направляют,ся в форме электронных

документОв с портаЛа государСтвенныХ услуГ РоссийскОй ФедераЦилI с использованием средств

электронно.Й идентификачии заявителя, в том числе электронноЙ подписи,

заяв1tтелю сообщается о регистрации заJIвления путем отражения информации на

указанных ]tIорталах.
2.|5.2. предоставление муниципzrльной услуги в МФI] ос)/ществляется по принципу

(одного окна) в соответствии с законодательством российской Федерачии, мФц осуществляет

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципЕrльной :/слуги и вьцачу результата

предоставления муниципальной услуги,

]tII. состдв, послЕдовдтЕльность и сроки выполнЕния
ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВДНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВыПоЛнЕния,ВТоМЧисЛЕосоБЕНноСТиВыПоЛнЕнI,I"я
ДДМИНИСТРДТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Состав и последовательность административных процедур

3.1.t. Предоставление муниципальной услуги

административные процедуры :

- пI)ием заявления и документов, необходимых для lrред(сставления муниципальной

услуги;
- рalссмотрения заrIвления и доку]!{ентов, необходимьтх для предоставления

муниципшIьной услуги, направление межведомственных запросов, ожидание ответа;

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной

услуги " 
оборrп.ние результата предоставления муниципальной услуги зirявителю;

- вьцача документа являющегося результатом предоставлени,я муниципальной услуги,

з.1,.2, Блок-схема предоставления муниципЕrльной услуги приведена в приложении 9 к

настоящеIllу Регламенту.

3.2.ПриемЗаяВленияиДокУментоВ'необхоДимыхДляпреДосТаВлеl|ия
муниципальной услуги

з.2,|. основанием для начала осуществления административной процедуры по приему

заrIвлениЯ и докумеНтов, необХодимьD( для предОставлениЯ муниципальной услуги, является

включiает в себя следующие



поступление зalявления о предоставлении муниципilльной услуги и прилагаемьж к нему

документов, в соответствии с п.2j .|. настояшего Ддминистративного регламента:

- поOредствоМ личногО обращения зtUIвителя в мФЦ с последующей передачей

документов ]из МФЦ в уполномоченный орган;

.черезпорТалгосУДарстВенныхУслУгРоссийскоЙФедерачии.
з.2.2. При посТуплениИ заrIвлениЯ и прилагаемых к нему документов посредством

личного обр,ащения заJIвителя в отдел мФц, специаJIист, ответственный за прием докуI!{ентов,

осуществляет следуюшую поаледовательность действий:

- устанавливает предмет обращения;

- устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему

личность;
- проверяет наличие документа, Удостоверяющего права (полномочия) представителя

заrIвителя (в случае, если с заr{влением обращается представитель за,I]вителя);

-осУЩесТВляетсВеркУкопиЙпреДсТаВленньIхДокУМентоВсихоригиЕiIлап,Iи;
-прс)ВеряеТзчlяВлениеикоМплектносТЬПрилаГаемыхкнеМУД.окУl!{ентоВнасоотВеТсТвие

переЧнюдокУМенТоВ'преДУсМоТренныхл,2.7,1'.настояЩегоРеглаМеЕtТа;
-осУЩесТВляетприеМЗаJIВЛения'прилагаеМыхкнеМУДокУМе[IТоВисостаВJUIетраспискУ'

которая содержит информаuию о дате приема заявления с указанием полЕого перечня

документоЕ}, представленных заявителем, raпъбо"a для справок по обращениям граждан;

- вр),чает копию расписки заявителю,

3.2.з,. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при

личноМ обtrlащениИ за,IвителЯ в МФI] не превышает 15 минут,

з,2.1l.При обращении за получением муниципа:lьноЙ услуги за,IRителЬ дает согласие на

обработкУ своих персонаJIЬньtх данных в соответствии с требования:ми Федера,пьного закона от

27.0,7.2ООб N9 152-ФЗ кО персонаJIьных данньIх)' плl,rIrr,rцтл, 2.9.1.
3.2.:r. При наличии осноВаний для отказа в приеме докум(энтов, указанЕЬtХ В П,лz

настоящег() ДдминисТративного регламента, специалист мФЦ ответственный за прием

документов оформляет в течение 30 минут с момента поступленрtя документов от зЕUIвитеJUI

решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа и вручает его зшIвителю

согласно приложению 5. лфлr,тлтDIrIл л(lноRi
з.2.6, Заявление и прилагаемые к нему документы, ПРи отсутствии основании,

предусмоТронныХ п.2.9.1. настояЩего МмиНистративного регламента проходят обработку в

мФЦ и передаются в Ддминистрацию в порядке и сроки, установленные заключенным между

ними соглiашением о взаимодействии 
процедуры не может

з.2.7. Максимальный срок осуществления администратиI}нои

превышать 3 рабочих дня следующего за днем поступления в МФЩ за,Iвления и поJIного

перечнЯ д()кументОв, указанных в пункт е 2.6.|. настоящего Ддминистративного регламента,

3.2,8. Критерием принятия решения является наJIичие заяЕ}ления и документов, лично

представляемых заявителем в МФЩ,

з,2.g. результатом исполнения административной проuед)rры по "|i:ч_:r,:п.::"" "
прилагаеNIых к нему документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги,

яВляеТсяlприёмзzuIВленияиприлаГаеМыхкнеМУДокУменТоВилиоТказВприемезzIяВленияи
приложеЕных к нему документов,

3.2.10. Способом фиксаuии результата исполнения ад\dинистративной процедуры

яВляеТся]распискаВприеМеза'IВленияиприложенныхкнемУДок]/МенТоВилиВьЦачарешения
оботказеВприеМезаяВленияиПриложенныхкнеМУДокУМенТов.



3.3. Рассмотрение заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальноii Услуги,

направление меяведомственных запросов, ожидание ответа

3.3.1.основаниемДJUIначаJIаисполненияадминистративtrойпроцеДУрыяВляеТся
поступлеНие в отдел зzuIвлеНия и докУментов зарегистрированного в системе электронного

до*у"."rооборота Ддминистрации городского округа (город Каспийск>,

Начацьник отдела рассматривает поступившие в отдел за,Iвления и документы,

определяет ответственного исполнителя согласно распределению полномочий (должностных

обязанностей).
3.3.2. СотрУдник отдела при рассмотрении зшIвления и прило)хiенньD( докр(ентов:

-УсТанаВлиВаеТпреДМеТобращения'ПолноМочияпреДсТавиТеЛIязtIяВителя;
- проверяеТ правильность оформления заявления, комплектность представленньD(

документо", пЁобrодимых для предоставления муниципа,гtьной 
'слуги 

и соответствие их

установленl{ым настоящим МминистративньIм регламентом требованиям,

3.3.3. При на.гlичии в представленных материалах основаlrий для отказа в приеме

зzUIвления указанных в п.2.9.1. настоящего Административног0 реглаN,Iента, оформляет

уведомление об отказе в приеме заJIвления по форме согласно прило:женпю 7,

з.3.4. В слуrае непредставления заJIвителем самостоят€ЛЬНо, документов, указанньIх в

п.2.б.1. нас,тоящего ДдминистративноГО РеГЛ€lI\,Iента, за искJIючением документов ук{ванных в

11.2,7.|. на]тоящего ýдцинистративного регламента, для их подучения сотрудник отдела

подготавливает межведомственный запрос в следующие организациIl:

- У'правление Федера_гlьной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по Республике,Щагестан;
Федера;rьную нt}логовую службу РД;

- Млtнистерство труда и социального развития Республики ,Щагестан;

- Млtнистерство строительства Республики,Щагестан;

- ЩЗН г. Каспийска.
з.з.:r. Результатом административной процедуры является направление

внугриведомственных или межведомственных запросов или уведомления об отказе в приеме

документов.
з.3.r5. Максимальный срок осуществления администlративной процедуры по

рассмотреItию заlIвления и документов, а также подготовка и направление запросов или

уведомления об отказе в приеме документов не может превышать 10 рабочих дней,

3.4. Принятие решения о предоставлен,ии

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

иоформлениерезУЛьТаТаПреДосТаВЛениямУниципальнойУслУгиЗаяВПтелю

з.4.|. основанием дJUI начаJIа административной процедуры является получение

специалисlтом отдела, ответственным за организацию и продоставлOние муниципаJIьной услуги,

ответов на внутриведомственные и межведомственные запросы ,и наJIичие полного перечня

документ()u, у**u"rrых в п.2.6.1, настоящего Ддминистративного регламента, за исключением

ДокУменТОВ'Указанныхвп.2.7.1.настояЩегоАДминистраТиВногореглаМенТа.
з,4.2. После проверки представленных сведений и расчета обеспеченности граждан

общеЙ плl)щадьЮ жильIХ помещенИй и доходОв для признания грn1iцан малоимущими по форме

согласнО приложению б к настоящему Административному реглаJvIеНТУ, готовит предложени,I

о признании граждан малоимущими либо об отказе в признаЕии грiеждан мtшоимущими,

,Щля решеНия вопроса признания (отказа u пр"aй*r"и) заявитеJUI малоимУЩим собирается

жилищная комиссия ддминистрации, регламент работы и состав которой уtверждается

постановJIением Администрации,



3.4,3. В случае принятиЯ КомиссиеЙ решения' о признаНии граждан малоиМУЩими

сотрудниК ()тдела готовиТ проект постановления АдминистрациIl о признании граждан

малоимущиNIи и обеспечивает его согласование и подписание в соотвiетствии с УСТilНОВЛеННЫМ
порядком из/цания муниципальньD( правовых актов Администрации.

З,4.4. В случае принятия Комиссией решения, об отказе в признtlнии граждан

малоимущиNlи, с учетом оснований для откttза в предоставлении муниципальной услУги,

указанных в п,2.10. настоящего Административного регламента, с,отрудник отдела гоТОВИТ

проект решения об отказе в признании граждан малоимущими и пqредает его на подписание

начальнику отдела.
З.4,5. Общий срок осуществления административной процедур]ы по принятию решенИЯ И

согласованию проекта муниципального правового акта не должен превышать 30 рабочих Дней.
З.4.6. Результатом выполнения административноЙ процедуры является принятие

решения о п]]изнании заJIвителя малоимущим либо отказ в признании заrIвителя малоимУЩиМ.

3.5. Выдача результата предоставления муниципаль.ной услуги.

3.5.1. основанием для начала административной процедуры вьцача результата
муниципальной услуги является поступление в отдел муниципtUIьного прatвового акта о

признании зtlявителя малоимущим или подписание начшIьником от;цела решения об отказе в

признании зIaJIвитеJUI малоимущим.
з,5.2. Сотрулник отдела, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги,

совершает сJIедующую процедуру:
- при полож]Iтельном решении оформляет уведомление по форме согласно приложению 8;

- при отрицательном решении формирует возвратный пакет документов и уведомление
об отказе в признании маJIоимущим, по форме согласно приложенпю 7.

3.5.3. Подготовленное сотрудником отдела уведомление об отказе с приложеннымИ К

ним документами подписывается начальником отдела. Подписан,ное начальником отдела

уведомление об отказе является принятым решением о признании u;,ли об отказе в признании

граждан малоимущими.
3.5.4. Максимальный срок осуществления административн,ой процедуры не может

превышать 3-х рабочих дня с момента поступления подписанного документа, являющегося

результатом предоставления муниципальной услуги.
3.5.5. Результатом административной процедуры является направление в МФЩ

уведомлени:t о признании заJIвителя йалоимущим или решения об отIi€Lзе в признании заявителя

малоимущи]и с приложением возвратных оригиналов представленных документов.

Ш. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего конт[lоля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений Ддминистративного регламента и иных правовыХ актОВ,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4.1 .1, Текущий контроль за соблюдением и исполнением поло:жений Административного

реглtlмента и иных нормативньIх правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлс)нию муниципальной услуги, а также принятием сотрудникапdи отдела учета и

распределения жилья решений осуществляется начальником отде.па учета и распределения
жилья либо лицом, его зil]\,Iещающим.

4,1.2, общий контроль над полнотой и качеством предоставле-ния муниципttльной услуги
осуществляlэтся курирующим заместителем Главы городского округа (город Каспийск> и

включает в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение нарушений прав зruIвителей,



контроль за рассмотрением и подготовкой ответов на обращения заявителеЙ, СОДеРЖаЩИе

жалобы на l)ешения, действия (бездействие) должностньtх лиц, спе]циалистов отдела учета и

распределенlIя жилья Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

полнOты и качества предOставления муниципальнOй услуги,
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и ОРГаНИЗаЦИЙ

4.2.1. Ддминистрация организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством

предоставле,ния муниципа;lьной услуги,
концrоль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в

себя проведtение плановых проверок и внеплановых проверок, в том числе проверок по

конкретнощr обращению заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с

предоставлением муниципЕ}льной услуги.
4.2.2. Периоличность проведения плановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги устаIIавливается в соответствии с решением

руководителЯ органа местного с€lNiIоУправления муниципального образования,

предоставляющего муниципальную услугу либо лицом, его зtlмещtlюIцим.

4.2.З. Внеплановые проверки полноты и качества предоставлеIIия муниципальной услуги
проводятсЯ заместителеМ Главы Администрации городского округа (город Каспийск>,

курирующим деятельность отдела либо уполномоченными им ЛИЦаI,Iи на основании жалоб

заявителеЙ на решения или действия (бездействие) должностньIх лиц (специалистов) отдела

учета и рilспределения жилья, принятые или осуществJuIемые в ходе предостttвления

муниципаЛъ,ной услуГи, а также в связИ с проверкой устранения ране€) выявленных нарушений.

рассллотрение жалобы змвителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом

V настоящего Административного регламента,
Резу.lrьтаты проверки полноты и качества предоставления муниципальноЙ услугИ

оформляют(эя актоМ проверки, с которыМ знакомяТ сотрудников отдела учета и распределени,I

жилья учасl]вующих в предоставлении муниципальной услуги,

4.3. Положения, характеризующие требования

к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и ()рганизаций

4.3.1. Контроль за предоставлением муниципаJIьной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредствОм публикации сведений О

деятельнос1и отдела, получения гражданами, их объединениями и 19рганизациями актуальной,

полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и

обеспечения возможности рассмотрения обращений (жшоб) в процессе получения

муниципальной услуги.

4.4. Ответственность должностных лиц
()ргана местногО самоупраВления за решения и действllя (бездействие),

приниDIаемые (осуЩествляемЫе) ими в ходе предоставления муниципальшой усJrуги

4.4.1,,По результата}.{ проведенных проверок в случае вьUIвлениЯ нарушениЙ соблюдениЯ

положений Мминистративного регламента и иньгх нормагивньtх правовых актов,

устанавливiающих требования к предоставлению муниципчrльной услуги, должностные лица

отдела неOут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

муниципалiьной услуги решения и действий (бездействие) в соOтветствии с требованиями

законодате|льства Российской Федерации.



ПеРСrЭНа-пьнtUI ответственность должностных лиц за предоOтавление муниципа-пьной
услуги закрепляется в их должностньIх инструкциях в соответствии с требованшIми
3акOнOдательства РоссиЙскоЙ Фсдерации.

Ч. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБ:ЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДВЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГДНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
А ТКЖВ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжаловшtие действий
(бездействшп) и решений, принятьж (осуществляемых) в ходе предост€lвления муниципальной

услуги.
5.|.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слrIшIх:
- наF)ушения срока регистрации запроса заJIвителя о предоOтавлении муниципальной

услуги;
- нарyшения срока предоставления муниципальной услуги;
- требования у зrulвителя документов, не предусмотренных ,нормативными правовыми

актап,Iи Ро,осийской Федерации, нормативными правовыми аIстами органов местного
самоуправления муниципального образования;

- отказа в приеме документов, предоставление которьн предусмотрено нормативными
правовыми iактЕtми Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного
самоуправления муниципального образования для предоставления муниципальной услУги У
з€UIвителя;

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, есJIи основания откаЗа не

предусмотрrэны федера.гlьными закон€lп,Iи и принятыми в соотI}етствии с ними иныМи

нормативными правовыми актами Российской Федерачии, нормативными правовыми актами

органов местного самоуправления муниципaльного образования;
- заr:ребования с зzUIвителя при lrредоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актrlми Российской Федерации;
- оl,кЕLза должностного лица органа местного самоуправления муниципального

образованиrI, предосТавляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток

и ошибоК Е} выданнЬIх в резуЛьтате предостаВлениЯ муниципirльной услуги докуIuентах либо

нарушение установленного срока таких исправлений.
Если жалоба подается через представителя з€цвитеJuI, предоставляется копия паспорта

или иногО локумента удостовеРяющегО личностЬ представителя и документ, подтверждаJощий

полномочия на осуществление действий от имени зiUIвителя. В lсачестве такого документа

может быть:
а) rэформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенность, завереннаrI печатью заrIвитеJIя и подписанншt его руководителем или

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) ксlпия решения о назначении или об избрании либо прика:}а о на}начениИ физическогО

лица на Д,олжность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом

действовать от имени зrulвителя без доверенности.
5.1.3. основанием длЯ нач.uIа процедуры досудебного

является поступление жалобы в орган местного самоуправления
(внесулебного) обжалования

муницип€rльного образования,

предоставл.яющего муниципальную услугу.
5.1.4. Жалоба может быть направлена по почте,

быть принята при личном приеме заrIвителя в отдел или

через многофункциональные центры.

в электронной форме, а также может
в Админисlграцию, а также направлена



Жа-гlо(5ы на решения, принятые руководителем отд[ела, предоставляющего
муниципzrльную услугу, подаются курирующему заместителю Главы городского округа (город
Каспийск>. I}ремя приема жалоб совпадает с графиком работы органа местного сап{оуправлония
муниципалы{ого образования, предоставляющего муниципаJIьную услугу. Прием жагrоб в
письменной форме осуществляется органом местного самоупрilвления муfiиципального
образования, предоставляющего муниципrlльную услугу в месте предоставления
муниципаJIыrой услуги (в месте, где заJIвитель подавшI запрос на получение муниципа_пьной

услуги, либо в месте, где заJIвителем получен результат муниципальной услуги).
В слyчае подачи жапобы при личном приеме зчuIвитель представJuIет докуI!{ент,

удостоверяlхlщий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В элеlктронной форме жалоба подается заrIвителем посредствомt:
- официа_гlьного сайта органа местного саN{оуправления мунIIципального образования,

предоставляlощего муниципальную услугу ;

- портiIла государственных услуг Российской Федерации;
При подаче жа.побы в электронной форме, документы могут бr,Iть предстiшлены в форме

электронньпl докрIентов, подписанньж электронной подписью, влIд которой предусмотрен
законодателl,ством РоссиЙскоЙ Федерации, при этом документ, у,цостоверяющиЙ личность
зшIвителя, не требуется.

5.1.5. В случае если рассмотрение поданной зtuIвителеNI жалобы не входит в
компетенциFо органа местного самоуправления муниципЕrльного образования,
предоставля]ощего мунициIIаJIьную услугу, то такшI жалоба в течени() 3 рабочих дней со дня ее

регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем з€UIвитель
информируется в письменной форме.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации rкалобы в органе местного
сап{оуправления муниципslльного образования, предоставляющего муIrиципальную услугу.

5,1.6. Жалоба должна содержать:
- наиI{енование органа, предоставляющего муниципальную у(}лугу, должностного лица

(специалистtr), решения и действия (бездействие) которых обжалуютсlr;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) зaulвителrt - физического лица либо

наименованLIе, сведения о месте нахождения за,IвитеJUI - юридического лица, а также номер
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на_гlичии) и почтовый
адрес, по ко,]]орым должен быть направлен ответ заJIвителю;

- све,цения об обжа:tуемых решениях и действиях (безде,йствии) органа местного
самоуправления муницип€lльного образования, предоставляющего м)/ниципальную услугу, его

должностного лица;
-доводы, на основании которьш зiulвитель не согласен с решением и действием

(бездействис:м) органа местного сilмоуправления муниципального образования,
предоставля]ющего муниципЕIльную услугу, его должностного лица.

Заявителем могут быть представлены докр{енты (.rри напичии), подтверждtlющие

доводы зttяв]trтеля, либо их копии.
5.1.7. Заявитель имеет право на полrIение информации и док)ментов, необходимьж для

обоснования: и рассмотрения жа.гtобы.

Жа_поба, поступившаJI в орган местного самоуправления муниципального образования,
предоставля]ющего муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего

рабочего дня со дня ее поступления.
Жалоба, поступившаrI в орган местного самоуправления муницип€rльного образования,

предоставля_ющего муниципЕIльную услугу подлежит рассмотрению его должностным лицом,
наделенным полномочиями по рассмотрению жшlоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме докумен:тов у з€uIвителя либо в

исправлении допущенньш опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней с;о дня ее регистрации.



5.1.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предостаЕляющиЙ государственную

услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих

решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решениЯ, ИСПРаВЛеНИЯ

допущенны.к органом, предоставляющим государственную услугу, либО ОРГаНОМ,

предоставЛяющиМ муниципt}льнуЮ услугу, опечатоК и ошибоК I] вьцанных в результате
предоставления государственной или муниципальной услуги докр{ентах, возврата зruIВиТеЛЮ

денежных 0редств, взимание которьж не предусмотрено нормативными правовыми акта]чlи

РоссийскОй Федерации, нормативными правовыми актitми субъектrrв Российской Федерации,

муниципальными правовыми акт€lJ\{и, а также в иньIх формах;
- откilзывает в удовлетворении жа-побы.

Присlстановление рассмотрения жапобы не предусмотрено.

Не п,сзднее дня, следующего за днем принятия решения, заrIвIлтелю в письменной форме
и по желаtнию зЕUIвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ О

результатах рассмотрения жа-побы.

5.1.9. При уловлетворении жалобы орган местного сzlмоуправления муниципального

образовани.,{, предоставляющего муниципальную услугу, принимае']] исчерпывtlющие меры по

устранениrc) выявленныХ нарушений, В тоМ числе пО выдаче зzUIвитеJIю результата
муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня приня:тия решения, если иное не

установлен() законодательством Российской Федерации.
5.1.10. В ответе по результатаN{ рассмотрения жа;lобы укаЗывtlются:
- наименовiшие органа, предоставляющего муниципЕIльнуIо услугу, расСМОТРеВШеГО

жаJIобу, до.tIжность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их должностньtх лиц, ПРИНЯВШИХ

решение по жаJIобе;
- ноп{ер' дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение

или действlле (бездействие) которых обжалуются;
- наименование з€UIвителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- прIrнятое по жалобе решение;
- В случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения вьUIвленньгх

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципztлLной услуги;
- све|деНИя о порядке обжа.пования принятого по жаJIобе решеI{ия.
отвgт по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченЕым на

рассмотрен:ие жалобы должностным лицом органа местного самоуправления муницип€lльного

образованИ,я, предосТавляющего муниципаJIьную услугу.
5.1.1,1. брган местного саN,Iоуправления муниципального обрiвования, предоставляющий

муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в след(ующих случшIх:

- наIIичие вступившего в законную силу решения суда, арби,тражного суда по жа-llобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
- п,одача жатlобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном
законодательством Российской Федерации ;

- нiаJIичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями

настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жа,побы,

5.1.1r. Орган местного саN,Iоуправления муниципаJIьного образования, предоставляющий

муниципадьную услугу, оставляет жалобу без ответа в следующих случЕUIх:

- наличие в-жалобе нецензурНых либО оскорбительньtх выражений, угроз жизЕи,

здоровью t.I имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- о1сутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя,

отчество (trри на.ltичии) и (или) почтовый адрес заJIвителя.

5.1.13. В случае установления В ходе или по результiIтам рассмотрения жа-побы

признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо,



наделенное ]полномочиями по рассмотрению жаJIоб, незапdеДлиТеЛЬНО НаП

материалы в органы прокуратуры.
5,1.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжшtования, а

стадии рассIlIотрения спорных вопросов заJIвитель имеет право обратlлться в суд

с установлен:ным порядком действующего законодательства.
5.1.1 5. Орган местного самоуправления муниципtlльного образования,

муниципалыrую услугу, обеспечивает информирование о порядке подачи и
жаllобы поOредством телефонной связи, размещения информации на

предоставлеlпия муниципальной услуги, на его официшlьном сайте, а

обращении заJIвителя.

имеющиеся

на любоЙ

в месте
личном



Приложение l

к административному реглtlп{енту
предоставления муниципz}льной услуги
<Признание граждан малоимущими
в целях принят,ия на учет в качестве
нуждающихся в жильж помещениях,
предоставляем ых по договорам
соци€tльного найма>

про)(ивающего (ей) по адресу:

паспорт

(серия, jtloмep, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

пр,ошу Вас признать меня/ мою семью мttлоимущим, в целях принятия на учет в
качестве ]FIуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социttльного
наЙма, Tali как я нуждаюсь в улучшении жилищных условий по следующим основаниям:

(указать причину: отсгствие жилого помещения; обеспеченнос,гь общей
площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
проживание в пOмещснии, не отвечающем установленным для жильж

помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом
несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий

тяжелой формой заболования, при которой совместное проживание невозможно)

и не имею дохода позволяющего улучшить жилищные условия.

состав семьи чеповек:

1. Заявитель
(Ф,И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг(а)
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

(родrэтвенные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4.



(ролственные отношения, Ф.И.О,, число, месяц, год рожления)

об измен,энии места жительства, состава семьи, семейного положеIлия, а также в слуrае
улучшенIчtя жилищньtх условий, когда норма общей площади жило]го помещения на
одного чл:ена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений п0 договору
социальн|)го наЙма или превысит ее, при увеличении дохода позволяющего улучшить
жилищнБtе условия или при возникновении других обязатrэльств, при которых
необходимость в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь
проинформировать не позднее З0 дней со дня возникновения таких изменений.

В соответствии с Федеральным законом от 27 .07 .2006 }lb l52-ФЗ кО персонt}льньtх
данных)), настоящим даем свое согласие на проверку и обработку
вышеуказанным органом местного управления персональных данньж всех членов семьи и
подтвер)Iцаем что, давая такое согласие, действуем по своей воле l.t в своих интересах.

Настоящее согласие lrредоставляется на осуществление действий в
отношении персональньIх данньIх всех членов семьи, которые необходимы или желаемы
дJuI достижения указанной выше цели, вкJIюч€ш сбор, систематизацию, накопление,
хранение|, уточнение (обновление, изменение), использOвание, обезличивание,
блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, атакже
осуществ.IIение иных действий в соответствии с федера-гlьнь],м законодательством. В

случае неправомерного испоJIьзования персональньж дсtнньIх согласие отзывается
письменным зzuIвлением совершеннолетними членаN,Iи семьи.

Я (мы) предупрежден(а)(ы) о последствиях, предусмотренЕIьIх статьей lЗ Закона Р,Щ

от 03.02.2}006 Jф 1 <О порядке признания граждан м€шоимущими для предостslвления жильtх
помещенI{Й жилищного фонда по договорам социального наЙма>, при выявлении yкtЦ}tlнHbTx
мною (наlии) неполньгх сведений или сведенийо не соответствующих действительности.

К заявлению прилагаю документы:
1.

)

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

l1.

12.

13.



Подписи совершеннолетних членов семьи:

(И.О.Фамилия)
(И.О.Фамилия)

(И.О.Фамилия)
(И.О.Фам_илия)

20 г. Подпись зzLявителя

Личность заJ{вителя и членов семьи установлена, подлинность подписи зЕUIвите. и членов

семьи удостоверяю:

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием докуItrентов

lФио/ (должность) (полпис



Прилоrкение 2

к администра]]ивному реглап,Iенту
предостtlвления муниципЕшьной услуги
кПризнание граждан м{шоимущими
в целях принягия на учет в качестве
нуждulющихся в жильtх помещениях,
предоставляемых по договораil,r
социtlльного найма>

рАспискА
приеме документов для принятия на учет

р качестве нуждающегося в жилом помещении

ОТДеЛ Для предоставления муницип€lпьной услуги по принятию граждан на
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по
категории:

Принял от

N
г/п

Наименование документа Кол-во
листов

Кол-во
экземпля

ров

,Щокументы, которые булут получены по межведомственным запросап4

Всего локументов _ экз., всего листов

Срок предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве
нуждtlющихся в жильж помещениях - 30 рабочих дней со дня регистрации заrIвления.

Сда-гl:

(полпись) (Ф.И.О.)
Принял:

(полпись) (Ф.И.О.)



Приложение 3

к административному реглilмен,ту
предоставления муниципальнои услуги
кПризнание граждан малоимущими
в целях принят]ия на учет в качестве
нуждilющихся ]в жильtх помеIцениях,
пРедОСТаВЛЯеМЫх ПО дОГОвОраI\d
социального найма)

Перечень тяжелых фор,
хронических заболеваний, при которьлх

невозможно совместное проживание гра)кдан в

одной квартире

N
пJп

наи менование заболеваний Код заболеваний по

мкБ_10 <*>

l тубе,ркулез любьж органов и систем с бактериовьцелением,

подтвержденным методом посева

А15; А17 - А19

2. злокачественные новообразования, сопровождающиеся

обильными выделениями

с00 _ с97

3. Хроtнические и затяжные психические расстройства с

тяжелыми стойкими или часто обостряющимися

болсlзненными проявлениями

F'20 - F29; FЗ0 - FЗЗ

4, Эпи,лепсия с частыми припадками G40 _ G4l

5. заболевания, осложненные гангреной конечности А48.0; Е10.5; Е11.5;

Е1 2.5; El 3.5; Е|4.5; l70,2;

I73.1;I74.3; R02

6. Гангрена и некроз легкого, абсцесс легкого J85.0 - J85.2

,l.
тяж:елые хронические заболевания кожи с множественными

высыпаниями и обильным отделяемым

Ll} L|2.2; LlZ.3; L l 3.0;

L88; L98.9

8. кишечные свищи, не поддающиеся хирургической

коррекции

К60.4; К60.5;КбЗ.2;
N28.8; N32.1; N82,2 -

N82.4

9. Урсlгенитальные свищи, не поддающиеся хирургической

коррекции

l{З2.1; N32.2; N3б.0;

N50.8; N82.0;N82.1



Приложение 4

к административному реглап,Iенту
предоставлениrI муниципальнои услуги
кПризнание грi}ждан малоимущими
в целях принятия на учет в качестве
нуждающихся в жильж помещениях,
предоставляемlых по договорам
социального наима))

видах

р подлежащем
течение

ДЕКЛАРАLЦ4Я
доходов, полученных граждани.ном,

н€lлогообложению имуществе, о,гчужденном
периода оценки стоимости имуIцества

я,

(фамилия, имя, отчество - полностью) лата рождениrl, место рождения

(край, область), город, район, населенный пункт)

докумеЕtт, удостоверяющий личность - серия _) номер

дата

(вил покумента)

выдачи ГоД,

(наименоваНие органа, выдавшего локумент)

зарегистрированный(ая) по месту жительст,ва по адресу:

(полный адрес регистрации

по месту жительства)

не име]я возможности документаJIьно подтвердить до)(оды, за исключением

доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности,

поряlIке части 4 статьи 11 Закона рД от 03.02.2006 Ns 1 (О порядке

признани]я граждан м€lлоимущими для предоставления жилых помещений

жилищного фонда по договорам соци€rльного найМ4>) настоящиМ подтвержДоЮ,

что:

в течение 12

(дети) I,Iмел(а)(и) следующие виды доходов:

наименование

ll ll



а

<*>

и
эуда

:егоl
епп(

Комгtенсация, выплачиваемая государственным органом
lбщественным объединением за время исполнения
)ствеIIных или общественных обязанностей, за исключением
Iых компенсаций и разовых (единовременных) пособий,
гяR пrIеfuf ъ.тY пяа пIrqнъ.тт\л кятегппIлял, т,пятa пян R crrn.гP.e.гcTRIrL с,

Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года Ns 1244-

1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию

радиiлции вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

Законом Российской Федерации от 12 января 1995 года Ns

5-ФЗ "О ветеранах";

Законом Российской Федерации от 24 ноября 1995 года
J\Ъ 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской
Феде,рации";

Законом Российской Федерации от 10 января 2002 годаJф 2-
ФЗ "О социшIьных гарантиях гражданам, подвергшимся

радиiеционному воздействию вследствие ядерных испытаний
на Сомипалатинском полигоне" ;

Феде,ральным законом от 26 ноября 1998 года }ф 175-ФЗ
"О социальной защите граждан Российской Федерации,
подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в
1957 году на производственном объединении "Маяк" и
сбро,эов радиоактивных отходов в реку Теча"

2. Социальные выплаты из бюджетов всех уровней,
госу;Iарственных внебюджетных фондов и других
исто,чников, к которым относятся:

х х

а) пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационньгх
выплат неработающим трудоспособным лицам,
осушtествляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и

дополнительное ежемесячное обеспечение пенсионеров

б) ежемесячное пожизненное содержtlние судей, вышедших в

отставку

в) стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях
начального, среднего и высшего профессионального
образования, аспирантilN{ и докторантам, обуrающимся с
отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при
образовательных гIреждениях высшего профессионального
образования и научно-исследовательских уrреждениях,
слушIателям д}ховных учебных заведений, а также
компенсационные выплаты указанным категориям граждан в

пери:од их нахождения в академическом отпуске по

медIIцинским показаниям



г) пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты
безра,ботным гражданам, а также стипендия и материальная
помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной
подготовки, переподготовки и повышения квалификации по
направлению органов службы занятости, выплаты безработным
грallqlанам, принимающим участие в общественных работах, и
безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной
защите, в период их участия во временных работах, а также
выплiаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от l4 до 18

лет в период их участия во временных работах, за исключением
комп(энсации материальных затрат, выплачиваемой безработным
гражданам
Всвя:зи с направлением их на работу (об1^lение) в другую
MecTI{ocTb по предложению органов службы занятости в
соответствии с Законом Российской Федерации от 19

апреJIя 1991 года N 10З2-1 "О занятости населения в
Россlлйской Федерации"

д) посоСiие по временной нетрудоспособности, за исключением
СРеДС;Тв матеРинСкОгО капитала, выплачиваемых в соответсТВИИ
с Федеральным законом от 29.|22006 N 25б-ФЗ "О
допоJIнительных мерах государственной поддержки семей,
ц114916lщих детей", а также пособий гражданам, имеющим детей,
в свя:}и с их рождением и воспитанием, выплачиваемых
в соответствии с Федеральным законом от 19.05.95 N 81-ФЗ
"О государственных пособиях гражданам, имеющим детей"

е) ежемесячное пособие супругам военнослужащих,
прохOдящих военн},ю службу по контракту, в период их
прож:ивания с супругами в местностях, где они вынуждены
не работать или не могут трудоустроиться в связи с
отсуl]ствием возможности трудоустройства по специаJIьности
и быпи признаны в установленном порядке безработными, а
также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены
не работать по состоянию здоровья детей, связанному с

условиями проживания по месту воинской службы супруга,
если по заключению r{реждения здравоохранения их дети до
достI{жения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе

ж) ежемесячнrш компенсационная выплата неработающим
женам лиц рядового и начirльств}.ющего состава органов
внут]эенних дел Российской Федерации и учреждений
уголOвно-исполнительной системы Министерства юстиции
Российской Федерации в отд€rленньгх гарнизонах и
мест]t{остях, где отсуtствует возможность их трудоустройства

з) ежемесячные страховые выплаты по обязательному
социilльному страхованию от несчастных случаев на

прои:зводстве и профессиональных заболеваний, за

исклlочением единовремеt{ных страховых выплат,

прои]зводимых в возмещение ущерба, причиненного жизни и

здоровью гражданина, его лич}{ому имуществу и имуществу,



находящемуся в общей собственности членов его семьи, а
также ежемесячных сумм, связанных с дополнительными
расх()дами на медицинскую, социаJIьную и
профессионаIIьную реабилитацию в соответствии с

решс)нием учреждения государственной службы медико-
социiшьной экспертизы

J. ины,э социilльные выплаты, установленные органами
госуiцарственной власти Российской Федерации,
оргаl]ами государственной власти Республики,Щагестан,
ОРГа]]аМИ МеСТНОГО СаМОУПРаВЛеНИЯ, ОРГаНИЗаЦИЯМИ.

4. ,Щ,охoды от имущества, принадлежащего на праве
собс,гвенности, доходы от рсализации и сдачи в аренду (наем,

поднаем) недвижимого имущества (земельных участков, домов,
квартир, дач, гаражей, иных объектов нежилой недвижимости и

(или.) их частей (долей в праве общей собственности),
тран(эпортных и иных механических средств

5. .Щругие доходы, в которые включаются х х

а) дене:кное довольствие военнослужащих (за исключением
доходов военнослужащих, проходящих военную службу по
призыву в качестве сержантов, старшин, солдат и матросов, а
Taкxle военнослужащих, обучающихся в военных
образовательных учреждениях профессионttльного
образования и не закJIючивших контракт на прохождение
военной службы), сотрудников органов внутренних дел
Российской Федерачии, учреждений и оргаЕов уголовно-
испс|лнительной системы Министерства юстиции
Российской Федерации, таI\{оженных органов Российской
Федrэрации и других органов правоохранительной службы, а

таюI(е дополнительные выплаты, носящие постоянный
характер, и продовольственное обеспечение (денежная
компенсация взамен продовольственного пайка),

установленные законодательством Российской Федерации

б) единtовременное пособие при увольнении с военной службы
из органов внутренних дел Российской Федерации,

учреждений и органов уголовно-исполнительной системы
Министерства юстиции Российской Федерации,
таможенных органов Российской Федерации, других
оргаtнов правоохранительной службы

в) оплата работ по договор€lм, заключаемым в соответствии с

гра)цанским законодательством Российской Федерации

г) материальная помощь, оказываемая работодателями своим

работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с

вых(эдом на Пенсию по инвалидности или По Возрасту

д) автсlрские вознаграждения, пол)п{аемые в соответствии с

законодательством Российской Федерации об авторском



праве и смежных правах, в том числе по авторским договораNr

насл9дования

е) дохо,цы от занятий предпринимательской деятельностью,
вклrc)чаJI доходы, полr{енные в результате деятельности

кресlгьянского (фермерского) хозяйства

ж) дохоцы по акциям и другие доходы от участия в управлении
собс:гвенностью организаций

з) аЛИМеНТЫ, ПОЛУЧаеМЫе ЧЛеНаN,IИ СеМЬИ ИЛИ ОДИНОКО

прох(ивающим гражданином, за исключением выплаченньIх

Е}лиментов

и) дене:жные эквиваленты полученных мер социа-llьной
подд,ержки, установленных органами государственной власти
Российской Федерации, органа]чIи государственной власти
Краснодарского края, органами местного самоуправления,

организациями

к) проI-llенты по банковским вклiцам

л) наследуемые и подаренные денежные средства

м) вознаграждение, причитающееся приемным родителям за

ОКаЗiаНИе УСЛУГ ПО ВОСПиТанИЮ пРиеМНых ДеТеЙ

н) оплата труда патронатных воспитателей

о) субсидии гражданам, ведущим личное подсобное хозяйстgо,
предtоставляемые в соответствии с законодательством

Крас:нодарского Kpiur

(подпись) (Ф.и.о.)

20 г.



2О _годtt я (мой(и) несовершеннолетний(ие) ребеНок (лети) произвел(а)(и) отчужление

подлежаццсго нtlлогообложению имущества:

Ns
п/п

Вид имущества

Стоимость
отчужденного
имущества (в

рублях) <**>

I

1

Недвижимое имущество х

Земе.пьный(ые) участок(и), за исключением земельных rIасткс}в
площадью 600 и менее квадратных метров, предоставленных д,ля

ведеIIия садоводства или огородничества, но не более одного на

семьlю

Жилоii дом (часть жилого дома)2.

J. KBapTlpa (часть квартиры)

4. Щача (часть дачи)

5. СадовыЙ домиК в садоводЧескоМ товариществе (часть домика)

6. Гараж (часть гаража)

7. иные объекты (части объектов) недвижимости любого

функшlионального назначения

х

9
2)

Строения

Помеlцения

2
II

СОорl,rцgнr,

.Щвижимое имущество х

ТрансlпорТные средсТва, за исключенИем транспортньIх средстЕ},

находящихся в розыске, при условии подтверждения факта их ]/гона

(краж:и) документом, выдаваемым уполномоченным органом:

х

1) двтолшобиль, за исключением автомобиля легкового, специально

оборl,дованного дJUI использования инвiIлидами, а также

автомобиля легкового с мощностью двигателя до 100 лошадиньж

сил (до 7з,55 кВт), полученного (приобретенного) через органъл

социttльной защиты населения в установленном законом порядке

2) Мото,цикл

3) Мотс)ролЛеР

4) Автобус



5)

-]

Самоходные машины на пневматическом ходу, за исключением
тракторов, самоходньгх комбайнов всех марок, специitльных
автомаttlин (молоковозы, скотовозы, специаJIьные машины для
перевозки и внесения минеральньж удобрений, ветеринарной

помощII, технического обслуживания), зарегистрированньж на

сельскохозяйственньгх товаропроизводителей и используемых прlи

сельскохозяйственньгх работах для производства

сельскохозяйственной продукции

Снегох,эды0)

]) Мотосани

8) Самолет

9) Вертолет

10) Щругое воздушное транспортное средство

11 Яхта

13 Катер

l4 Гидроrцикл

15. Моторlаая лодка, за искJIючением моторной лодки с двигателем

мощностью не свыше 5 лошадиных сил

16 Несамоходное (буксируемое) судно

|7) ,щругос: водное транспортное средство, за исключением
промысловых морских и речных судов и весельньtх лодок

Указанные ]\,IноЮ в настояЩей декларации сведения полны и достоверны,

Я даЮ согласие на получение уполНомоченнЫм органоМ по учетУ любых данньD(,

необходиtмых для проверки предоставленных мною сведений и восполнения отсутствующей

информа.ции, от.ооru.rъruующих фелеральных, краевых органов государственной власти и

органов местного самоуправления, организаций всех фор, собственности, а также на

обработку и использование моих (наших) персональньж данных.- 
Я предупрежден(а) о последствиях, предусмотренных Законir Р.Щ от 03.02.200б ]ф 1 (о

порядке признания граждан малоимущими для предоставления жилых помещений

жилищного фонда по договорам социального найма>>, при выявлении указанных мною

неполнык сведений или сведений, не соответствующих действитеJIьности.

(подпись) (Ф.и.о.)

20_г.

<*> Если соответствующий доход подтвержден гражДанино|м документаJIьно, в графе

''Примечание', ставится отметка "подтверхцен документально" либо "отсутствует", если у

гражданина отсутствует такой вид дохода.
<**> Если граяцаниН не догryскал отчуждение какого-либо им:/щества, в графе "Стоимость

отчужденного имущества" соответствующей строки ставится прочерк.

4***;' Настоящая декJIарация заполняется отдельно в отношении каждого совершеннолетнего

члена сеI{ьи, не имеющего возможность документ{Iльно подтвердить свой доход и вкJIюченного в

заrIвлени(Э о признанИи гракданИна и членОв его семьИ мirлоимущимll в целях приЕятия на )п{ет в

качестве нуждающихся в жилых помещениях.

lt tl
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Приложение 5

к администратIлвному реглfll\{енту
предоставления муниципальной услуги
кПризнание граждан маIIоимущими
в целях принятия на учет в кач9стве
нуждЕlющихся в жильD( помещениях,
предоставJIяемьIх по договорЕlI\{
социального нzйма>

Бланк отдела
Ns

Кому
(Ф.И. О., адрсс заrIвитеJlя (прелставителя) змвителя)

(регистрачионный номер заявления)

Уведомление
об отказе) в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

Уведомляем Вас об отказе в приеме документов, необходимых дJIя

предоставления муниципальной услуги о признанпи Bacl вашей семьи малоимуЩей
по следук)щим причинам (нужное подчеркнуть):

_ неполное представление заявителем докр(ентов, ук€ванньгх в пункте 2.61,.

вышеукЕrзанного реглtlN,Iента или представление документов не соответствующих

установленным указанным реглаI\dентом требованиям;
- представление копий документов без оригинаJIов для сверки;
- несоответствие документов, ук€u}анных в пункте 2.7.|. вышеуказанного реглап{ента,

по форме или содержанию требованиям законодательства Россtлйской Федерации, В тОм

числе: от,сутствие даты вьцачи, основания выдачи, подписи дOлжностного лица, печати

организации;
- отсутствие у з€UIвителя соответствующих полномочий rra подачу докр{ентов для

получения муниципaльной услуги ;

- обращение за муниципшtьной услугой,
предусматривается вышеуказанным регламентом;

предо,ставление которой не

- представление документов, утративших силу;
- представление документов, содержащих

достовер]]ость исправления и подчистки не заверены
порядке);

- представление документов и (или) копий документов, н.е позволяющих в полном

объеме п,рочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- установление факта того, что заrIвитель не относится к категории граждан,

указанной в подпункте 1.2.1 . пункта 1.2. вышеукчванного регламента.

исправления и подчистки (если
в ycTaHoBJleHHoM законодательством

(должность уполномоченного лица, Ф.И.О.)

м.п.
(подпись)
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Приложение б

к администратлlвному регламенту
предоставления муниципttльной услуги
<Признание грtuкдан малоимущими
в целях принятия на учет в качестве
нуждtlющихся,в жильD( помещениях,
предоставляемых по договорtlп,l
социuшьного найма>

Расчет доходов
для признания граждан м€tлоимущими с целью принятия на rIет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального
найма

Ф.И.о.:

Проживакэщий по адресу:

количество членов семьи:

Норма предоставления жилого помещения по договору социЕlльного найма на

одного tlлена семьи:

Средняя расчетнЕuI рыночная стоимость l кв.м общей площади жилого помещения:

Периол н€tкопления (в месяцах):

Срелнемесячный прожиточный минимум семьи (олиноко проживаIOщего гражданина):

Размер ст()имости имуществ4 находящегося в собственности каждого члена

семьи:

1) pa:tмep дохода, приходящегося на каждого члена семьи:

N

г/п

Вид полученного дохода Сумма

доходов
(руб.)

Среднемесячный доход

кажiцого tшена семьи Фуб.)

1 Вrэзнаграждения за выполнение

трlудовьtх или иных

обязанностеЙ, выполненную

раrбоry, ок€ванную услугу,
совершение действия и т.д.

Иrого доходов:



4l

Среднемесячный совокупный

дOход, приходящийся на

каlждого члена семьи:

( фамилия, имя, отчество)

признан(а) малоимущим(ей) на основании предоставленных докуN{ентоВ.

Размер дохода, приходящегося на каждого членасемьи, запериод

с "_" 20_ г. по "_" 20_ г. составляет

рублей.

Расчет произвел: специЕlлист отдела :

ll ll 20 г.

(подпись) (ф.и.о.)
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Приложение 7

к администратlпвному реглtlменту
предоставлени я муниципальной услуги
<Признание граждан мaлоимущими
в целях принят,ия на учет в качестве
нуждающихся в жильtх помещениях,
предоставляемых по договорам
социального найма>

Бланк отдела

Кому

(Ф. И. О., адрес заяви,геля (прелставителя) заявителя)

регистрационный номер
заявления)

рЕIIrFниЕ , tl

об отказе в признании м€lлоимущим/ м€tлоимущими в цеJIях принятия на r{ет в V
качестве нуждающихся в жилых помещениях

Настс,ящим сообщаем, что по Вашему заявлению о

(указывается содержание заявления)

принятс) решение:
(указываютСя содержанИе решения, со ссылкой на РегламенТ, кРаТК|Се описание обстоятельств,

послуживших основанием для oTкttзa,

об отказе в признании м€Lпоимущим/ м€rлоимущими.

Отказ в признании м€шоимущим/маJIоимущими мOжет быть обжалован в

досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Приложение: расчет доходов для признания граждан мЕtлоимущими с

целью принятия на учет в качестве нуждающихся в жипых помещениях,

предосl]авляемых по договорам соци€rльного найма, материаJI на 

- 

л.

Уполномоченное лицо

органа местного самоуправления

(должllость)

м.п.

(подпись) (сРамилия и инициалы)



Приложение 8

к администратIlвному регламенту
предоставления муниципаJIьной услуги
кПризпание грirждан мiшоимуlцими
в целях принятия на учет в качестве
нуждающихся .в жильIх помещениях,
предоставляемых по договорам
социЕlльного найма>

от

Бланк отдела

Кому
(Ф.И.О., адрес заявителя (прlедставителя) заявителя)

(регистрачионный номер заявления)

УВЕДОМJIЕНИЕ
о признании мaлоимущим/м€tлоимущими в целях принятия на rIет в

качестве нуждающихся в жилых помещениях

на основании
(наименование правового акга муниципального образования)

Jф

(реквизиты правового акта муниципtцьного образования)

вы/ваша семья в составе

l.
(родственн:ые отношения, Ф.И.О.)

2.
(родственные отношения, Ф.И.О.)

J.
(родственные отношениJI, Ф.И.О.)

4.
(ролственные отношениJI, Ф.И.О.)

признаН (на) м€шоимущим (ми) в целях принятиrI на учет в качестве

нуждающегося/нуждающихся в жилом помещении, предоставляемых по

.щоговорlпц4 соци€tльного найма.

щанное уведомление является основанием для обращения с заявлением о

постанс)вке на учет нуждающихся в жилом помещениII, предоставляемых по

договоt)ам соци€tльного наЙма, из муниципЕUIьногp жилищного фонда

городск:ого округа (город Каспийск). Уведомление действительно в течение- б-

ти месяtцев, до обращения С заявлением о постанове на учет нуждающихся в

ЖИЛОМ ]ПОМеЩеНИИ. ,, /\/



45

приложение: расчет доходов для признания граждан м€шоимущими с

целью принятия на учет В качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предостсtвляемых по договорам соци€tльного найма.

.Щата прLIнятия на учет ((_) 20 года.

Уполноплоченное лицо

органа местного самоуправления

(лолжность) (подпись) (фамилия и

м.п.



Приложение 9

к административному регл{lN,lенту
предоставления муниципальной услуги
<Признание граждан мulлоимущими
в целях принятия на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по д,оговорtlп,I
социЕlльного найма>

Блок_схЕмА
процедура предоставления муницип€tльной услуги

((Признание граждан мЕ[лоимущими в ,целях

принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениrIх,
предоставляемых по договорам соци€Lльного найма)

Представление заrIвления и док}ментов на предоставление у()луги в МФL{

Направление в течение дв}х рабочих дней в Админис,грацию

регистра,чия, рассмотрение начаJIьником отдела и передача заrIвления и приложенньD(

материалов специалисту отдела

предварителы{ая обработка заJIвления и материалов, направление межв(эдомственных зап

Принятия решения на заседании жилищной комис:сии

Согласование п,роекта постановления
Администрации, подготовка уведомления о

признании мaлоимущим

Подготовка решения об отказе в

признании ]иалоимущим

Направление в МФIf результата муниципальной услуги

ЗАЯВИТЕЛЬ


